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1. Altalanos rész

Az dllami tulajdonban 1év6 felesleges vagyontargyak hasznositasardl, selejtezésérdl,
értékesitésérol, a hidnyos valamint megsemmisiilt vagyontargyak elszdmoléasarol a 2000. évi
C. torvény a szamvitelrdl, 1992, évi XXXVIIL. térvény az allamhaztartdsrol, valamint a
4/2013. (I. 11.) korm. rendelet az allamhaztartasi szamvitelrdl szolo jogszabalyok hatalyos
el6irasait kell alkalmazni.

II. A szabdlyzat hatalya

(1) A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed Vac Véros Onkormanyzat Gazdasagi Hivatal
(tovabbiakban: Gazdasagi Hivatal, Hivatal) 4ltal tizemeltetett konyhakra, valamint az Alapitd
okiratdban foglalt intézményei tulajdonaban és kezelésében 1év6, tovabba az egyes
feladatellatasi helyeken megtalalhat6, a Gazdasagi Hivatal 4ltal beszerzett, atvett immaterialis
javakra , targyi eszkdzokre, és készletekre
(2) A szabalyzat szempontjabol vagyontargynak mindsiil minden olyan vagyoni értékii jog,
szoftver, targyi eszkoz, készlet és aru, melynek nyilvantartasarol a Gazdasagi Hivatal
mennyiségi és értékbeni vagy csak mennyiségi nyilvantartds keretében gondoskodik,
értékhatarra valo tekintet nélkiil.
(3) A szabalyzat targyi hatalya nem terjed ki:
a./ Az idegen és ideiglenesen 4tvett vagyontargyakra, valamint az épitménynek nem
mindsiild ingatlanok (telkek) hasznositasira és miemlékileg védett
vagyontargyakra.

b./ Az tigyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.
c./ Hatésagi engedély vagy kotelezvény alapjan iizemben, illetve készenlétben tartott
(pl. tizoltd) berendezésekre.

HI. L Felesleges vagyontargyak fogalma, meghatarozasa

Felesleges vagyontdrgynak kell tekinteni mindazokat az eszkozoket, forrdsokat amelyek:

— A Gazdasagi Hivatal, illetve az intézmények, feladat ellatasi helyek tevékenységéhez,
miikodéséhez mar nem sziikségesek

— a vagyontargyak eredeti rendeltetésének mér nem felel meg (élelmiszerkészlet esetén
lejart a szavatossaga),

— a feladatcsokkenés, atszervezés, megsziinés vagy més egyéb ok miatt valtak
feleslegessé, de mas koltségvetési szerv, gazdalkodé szervezet, kozfeladatot ellatd
kozhasznu tevékenységet folytatd szerv vagy maganszemély még azt tevékenységéhez
hasznositani tudja.

— rongalas, természetes elhasznalodas, vagy erkélesi avulas miatt rendeltetésszerien mar
nem alkalmasak hasznélatra, illetve

— szavatossagi idejiik lejart.



Gazdasagi Hivatal
Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és selejtezésének szabdlyozdsa

Minden esetben gondoskodni kell arrél, hogy a hasznositasi, illetve selejtezési eljarasba
bevont vagyontdrgyakat a tobbi vagyontargytol el kell kiiloniteni, meg kell kiilonbéztetni
mind a nyilvantartdsokban, mind a tarolaskor.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést hatésagi eljaras teszi
lehet6vé.

IV. A feleslegessé valt vagyontargyak feltarasa
1. Feleslegessé vilt vagyontargyak selejtezésének kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszerli hasznélatra alkalmatlannak itélt eszk6zok
hasznositasara, selejtezésére javaslatot tehet:
— aszemélyi haszndlatra kiadott eszkdzok esetében az eszkozoket hasznald dolgozok,
— az analitikus nyilvantartdst vezetd  dolgozé jelzése alapjan, a meghatérozott
iddszakonként nem mozg6 készletek esetében.
— egyéb dolgozdi javaslatok, jelzések alapjan.

Az intézmények vezetdinek, illetve az altaluk megbizott dolgozoknak munkakéri
kotelessége, hogy folyamatosan gondoskodjon a feleslegessé valt, vagy rendeltetésszerti
hasznalatra mar nem alkalmas vagyontargyak Ssszegytijtésérél és a tovabbi hasznositasig
illetve selejtezésig torténé megdrzésrol.

A kezdeményezés modja:
a./ Koltségvetési szerv vezetdje ltal kezdeményezés esetén:

korlevélben kozli a leltari korzetek vezetdivel a kdzponti selejtezés kezdetének
idépontjat, tartamét és a selejtezés lebonyolitdsanak modjat, s a jelentés leadds
hatéridejét.

A korlevél alapjan a leltari korzetek kotelesek a felesleges, selejtezésre szant

vagyontargyakat, a korlevélben megjelslt hataridére és modon a szervezetnek
jelenteni.

b./ A fentieken tilmenden, ha valamely vagyontirgy a megjeldlt idészakon kiviil valt
feleslegessé, selejtessé (vagy a feladatellatast akadalyozza) a vagyontargyat kezeld
(leltarfelelds) soron kiviil koteles azt a szervezetnek jelenteni.

A feleslegesnek, vagy selejtesnek itélt vagyontargyakrol kezeldjik — a targyak
selejtezéséig, cseréléséig, illetve a leltarbol torténd lefrasaig anyagi felelosséggel
tartozik.

Selejtezés minden paratlan évben van, ez aldl kivétel a konyhak szakmai készleteinek
selejtezése. Gyors elhaszndlodasuk, toréskar miatt élettartamuk rovidsége sziikségessé
teszi az évenkénti leselejtezést. EttSl eltéré idSpont esetén a Gazdasagi Hivatal
vezetdjének engedélye sziikséges.

A sclejtezés évében az intézmények elkészitik a selejtezési javaslatot és az eljaras
lebonyolitdsanak id6pontjat egyeztetik a Gazdasagi Hivatal munkatarsaval.

A selejtezni kivant eszkozoket jegyzékbe kell foglalni.

A jegyzéknek a kdvetkezodket kell tartalmaznia:
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— az eszkOz sorszamat, nyilvantartasi szamat, megnevezését,
— az eszk0z mennyiségét, mennyiségi egységét,

— a hasznositds médjéra javaslatot,

— ajegyzek készitésének iddpontjat,

— az Osszedllitasért felel6s személy alairasat.

V.  Selejtezés

1. A selejtezés elokészitése

A Gazdasagi Hivatal vagyonkezelésével megbizott dolgozé a bejelentett vagyontargyakat
— sziikség esetén szakérté bevondsaval — megtekinti, megvizsgalja hogy miért valt
feleslegessé, vagy selejtté. Amennyiben a selejtté valas valamely dolgozé szandékos, vagy
gondatlan kdrokozasanak kovetkezménye, azt jelezni kell az érintett intézmény/szervezet
vezetdjének.

A szandékossag illetve a gondatlansag kivizsgaldsa a Gazdasagi Hivatal vezetdjének,
Intézmények esetében érintett intézmény vezetéjének, varoshdza esetében a Polgarmesteri
Hivatal vezetdjének (jegyz6) feladata.

A hazi-, gyermek és fogorvosok, mint leltarfelelésok esetén a varosi féorvos, illetve az
Szocialis és Egészségiigyi Bizottsag jogosult eljarni.

A leltari korzeteknél 6sszegytijtott felesleges és selejtes vagyontargyak elkiilonitett helyre
torténé elszallitdsarol a gazdasdgi Hivatal — e feladattal megbizott — dolgozoja koteles
gondoskodni.

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositisdnak, selejtezésének kezdeményezésére
jogosultak, kotelesek a feleslegessé valt eszkozoket jegyzékbe foglalni €s azt a selejtezés

megkezdése el6tt legalabb 3 nappal vagyongazdalkodasért felelés vezetd részére
megkiildeni.

A jegyzéknek a kovetkezdket kell tartalmaznia:

— sorszam,

— nyilvantartési szam,

— az eszkdz megnevezése,

— mennyiségi egysége,

— mennyisége,

— ajegyzék készitésének idépontja,

— az Osszeallitasért felelos személy alairasa.

A selejtté valas okanal, és a hasznositds modjanal a kiilon kodjegyzékben meghatérozott
fogalmakat, vagy kodszamokat kell beirni, melyet az aldbbiak:

L. A selejtté nyilvanitas okanak jelolése  /S=selejt/

S-01 = Elhasznalodott /:Térgyi jellegl tizemelésbdl eredd természetes elhasznalédas
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eredeti rendeltetésnek nem felel meg :/

S-02 = Uzemeltetése gazdasagtalan /:Gyakori meghibasodas és javitas kdvetkeztében a
megbizhato6 lizem nem biztosithato, gatolja a folyamatos ellatast.
Tovabbi javitasa, feltjitasa miiszaki és pénziigyi szempontbol is
¢rtelmetlen lenne:/

S-03 = Elavult /‘Konstrukci6jdban, technikai megoldasaban vagy orvos
szempontbol, illetve beszerzési idejét tekintve, eloregedett
alloeszkoz erkolesi elavulas miatt :/

S-04 = Gondtalan kezelés /:Helytelen vagy illetéktelen személy kezelésbdl, az iddszerti
karbantartds vagy javitds elmulasztdsabol, helytelen tarolasbol
vagy meg0lrzésbél ered6 kar, rongalas miatt :/

S-05 = Haszndlata, iizemeltetése letiltva /:Mindsité szervek, szakhatdsagok intézkedések,
hatérozata alapjan hasznalatbél kivont eszkoz.:/

S-06 = Megsemmisiilt /:Elemi karbol eredé: tliz, viz, villam, robbanas, stb. részleges
vagy teljes megsemmisiilés.:/

S-07= Feleslegessé valt lizemelés folytan valamilyen ok /: feladatcsokkenés ,uj beszer-
zés, mas feladat :/

S-08= Szavatessagi id6 lejart Konyhdkon élelmezési anyagok szavatossagi idejének lejarata
miatti selejtezés

S-09= Egyéb ok A fentieken kiviil a gyakorlatban felmeriil§ egyéb,elére nem
lathato lehet6ség

IL. A selejt-hasznositas modjanak jellése /H=Hasznositas /
H-01 = Haszonanyagként készletrevétel /: Alkatrészként ismét felhasznalhaté  az
intézménynél, pl.: javitasra./

H-02 = Haszonanyagként értesités /:A kijelolt vallaltoknak térités ellenében torténd
atadds pl.: rontgen — és Kérhaztechnikai Vallalat
bontdrészlegének.:/

H-03 = Hulladékanyagként készletrevétel / :Intézményen beliil felhasznalhaté és sziikséges
anyagrészek, pl: fémlemez, idomacél, stb.:/

H-04 = Hulladékanyagként értékesités /:Bontott, intézményen beliil nem sziikséges
anyagok téritéses értékesitése pl.: MEH, Labor MIM, stb.:/

H-05 = Oktatasi céli hasznositas /:Iskolai, szakkori célra alkalmas eszkézik atadasa, az
illetékes oktatasi osztalyok ttjan.:/

H-06 = Orvostorténeti céla hasznositds /:Az orvostdrténeti értéket képviseld régi
eszkozoket, a Budapesti Semmelweis Orvostérténeti Muzeumnak kel
felajanlani. Helyi mizeumok gyarapitésa.:/
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H-07 = Egyéb szerveknek torténd hasznositas: /Egészségiigyi és Onkormanyzati

intézmények ¢s egyc€b szervek részére torténd hasznositas:/
H-08 = Megsemmisités /:Hasznosithatatlan eszkdz6k megsemmisitése ggetes, zuzas,
elasas vagy egyéb alkalmas mddon.:/

H-09 = Kiilonleges megsemmisités /:Fertdzott eszkdzok, sugarbiologiai eszk6zok kiilon
rendszabalyok alapjan torténd megsemmisitése, pl.: az
izotoptemetében valo elhelyezése.:/

Az Gsszedllitott jegyzéket a vagyongazdalkodasért felelés dolgozd Osszegyljti és azt
feltlvizsgalja.

A feliilvizsgalat soran a kovetkezoket kell elvégezni:

a feleslegessé vagy selejtté valas oka megfelel-¢ a valosagnak,

— ha sziikséges szakértéi véleményeket szerez be a feleslegessé valds okanak
egyértelmt megéllapitasa érdekében,

értékesités esetén az eladasi &r megallapitasardl,

javaslatokat tesz a hasznositis médjara.

b./ A felesleges vagyontargyak eladédsi arat az adott idépontban rendelkezésre 4llo
legmegbizhatobb adatokra, szakértdi ajanlasokra, timaszkodva kell megallapitani.

2. A selejtezés lebonyolitisa

Leltarozassal egyidejiileg selejtezés nem folytathat6. Ennek betartasaért a gazdasagi vezetd
a felel6s.

Selejtezési eljaras ala vonni csak meglévé, a helyszinen megtekinthet6 és szdmba vehetd
vagyontargyakat szabad. Kivétel ez aldl az elemi kéarbol szarmazo vagyontargyak
selejtezése. Ebben az esetben a karfelvételi jegyz6konyvet is csatolni kell a selejtezési
Jegyzokonyvhoz.

A vagyontargyak selejtezését az intézményvezet$ altal kijelolt selejtezési bizottsag altal
szabalyszerten lefolytatott selejtezési eljaras soran kell végrehajtani.

Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak kinevezése a Gazdasagi Hivatal vezetdjének
hataskorébe tartozik. A bizottsagnak legalabb 3 f6bdl kell allnia.

Intézménynél t61ténd selejtezés esetén a selejtezési bizottsag tagjai: az intézmény vezetdje
vagy az dltala megbizott felelds beosztast dolgozd, a készletet kezelé ill. nyilvantart6
intézményi alkalmazott és a Hivatal munkatarsa.
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A selejtezési bizottsdg elndkének és tagjainak a megbizatdsa egy-egy intézménynél egy
alkalommal lebonyolitott selejtezési eljaras sordn érvényes. Ujabb selejtezés esetén 0j
bizottsag kijelslése sziikséges.

A selejtezési bizottsg a felesleges vagyontargyak selejtezését a selejtezési jegyzék alapjan
koteles elvégezni.

Selejtezni csak a helyszinen meglévd, megtekinthets, szamba vehet vagyontargyakat

szabad.

Kivételt képez az elemi kar altal megsemmisiilt eszkdzféleségek selejtezése, mely esetben
a karfelvételr6l szolo jegyzOkonyvet csatolni kell. A bizottsdg a jegyzO6konyvben
javaslatot tesz a selejtezett eszk6zok, anyagok tovabbi kezelésére:

- milyen alkatrészek, anyagok alkalmasak tovabbi felhasznalasra,
- hulladékgytijté cégnek kell értékesiteni
- meg kell semmisiteni.

A bizottsag jelenlétében kell az alkatrészeket, hasznalhaté fa illetve vasanyagot raktarra
vételezni, a hulladékgyiijté cégnek atadasra hulladék sulyat meghatarozni, a megsemmisitést
elvégezni. Mindezek megtorténtét a bizottsag tagjai alairasukkal igazoljak.

A selejtezési bizottsag koteles a selejtezés soran;

a selejtezésre el6készitett vagyontargyakat megszemlélni, ellenérizni,

vizsgélni, hogy tortént-¢ egy éven beliil feltjitas és az milyen koltséggel jart, ezt
kovetden a feltjitott targyi eszkdzt rendeltetésszertien hasznalték-e, indokolatlan
felujitas esetén a feleldsségre vonas irdnt a sziikséges intézkedést kezdeményezni,

ellenbrizni kell, hogy a selejtezésre elékészitett vagyontargyak selejtezési
jegyzékben foglalt adatai, a szamviteli nyilvantartésokkal

(mennyiségi, értékadatok, tartozékok, gyértasi szamok tipus stb.) megegyeznek-e,
megallapitani a vagyontargyak esetleges hasznositasi lehetségeit,

a vizsgilat alapjan a selejtezésre elékészitett eszkdzokbdl torolni kell azokat,
melyeknek kijavitasit a bizottsag célszeriinek és lehetségesnek tartja,

megallapitani az eszkdzok selejtté valasanak okait,

megvizsgalni, hogy az eszkozoknek, meg van-e valamennyi alkatrésze, tartozéka,
allast foglalni a kiszerelésre javasolt alkatrész hasznositésa tekintetében,

vizsgalni kell, hogy a selejtezési javaslatok minden esetben megvannak-e,

a bizottsdgok a jegyzOkonyvben nyilatkoznak a gondatlansag vagy egyéb
mulasztassal kapcsolatos megéllapitésir6l, javaslatairol. Gondoskodni kell a
jegyz8konyvben foglaltak  végrehajtasaért  (értékesités, raktarra vétel,
megsemmisités) felelds személyek kijelslésérsl,

az intézmény szdmara feleslegessé valt vagyontirgyakat az értékesitést
megelézéen az 6nkorményzati intézményeknek fel kell ajanlani téritésmentes
atadassal.
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Targyi eszkozok selejtezésének dokumentalasa

A targyi eszkdzOk selejtezéséhez a Gazdasagi Hivatalban szamitdgéppel elballitott excel
formatumu nyomtatvanyokat kell hasznalni:

Készletek selejtezésének dokumentalasa

A keészletek selejtezéséhez a Gazdasagi Hivatalban szamitogéppel el8allitott excel
formatumi nyomtatvanyokat kell hasznalni:

Selejtezési jegyzokonyv elkészitése
Mind a targyi eszkozok, mind pedig a készletek selejtezése esetén jegyzOkonyvet kell
felvenni.
A jegyz6konyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat.

A Selejtezési Bizottsag tagjai a selejtezési jegyzékonyvon kiviil a jegyz6konyv mellékletét
képezd valamennyi bizonylatot kételesek alairni.

Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkozt vagy készletet a bizottsag selejtnek
mindsiti, azt meg kell indokolni és a jegyz8kdnyvben rogziteni.

A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kvetkezékrol:

- aselejtezett készletet hulladék vagy haszondron lehet-e értékesiteni,

- ahulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket, eszkdzoket
sziikség szerint-esetleg egészség-védelmi eléirasok miatt meg kell
semmisiteni,

- amegsemmisités hogyan (Ssszetorés, elégetés, darabolds, stb.) térténjen.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras sordn készitett jegyz6konyvben javasolt intézkedések
(leértekelés, kiselejtezés, megsemmisités) megtételére csak az intézményvezetd engedélye
alapjan keriilhet sor.

A selejtezési jegyzokonyvet évenkénti sorszdmozassal 3 példanyban kell elkésziteni.
A jegyz6konyvnek 1-1 példanyat at kell adni:
- Intézményeknél t6rténd selejtezése esetén az intézmény vezetdjének 1 példany

Minden esetben:
- analitikai kdnyvelésnek: 1 példany

A Kkiselejtezett vagyontargyakat a nyilvantartasbél a selejtezés Jjovéhagyasa utan
azonnal le kell frni, hogy azok a selejtezés utdn mindjart a tényeleges allapotot
tikrozzek

VI. A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

A hasznositas modja

~ gazdalkodé szervek részére térités ellenében,
— maganszemélyek részére térités ellenében,
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- teritésmentes 4tadassal, varosi koltségvetési szerv részére,

Gazdalkodé szervek részére térités ellenében torténé értékesités

A hirdetés feladasara és megjelenésére vonatkozd bizonylatokat a  szamviteli
bizonylatokhoz hasonléan kell megérizni.

Az ingosagok, eszkozok értékesitésére vonatkozé dontést az intézményi vagyon esetében az
intézmény vezetdje jogosult hozni értékhatarra tekintet nélkiil. Amennyiben a vagyontargyak
crtékesitésére nem nyilt palyazat keretében keriil sor, Gigy azokra legalabb harom éarajanlatot
kell bekérmi €s azt a legkedvezébb vételi ajanlatot tevd részére kell értékesiteni. Ez alél
kivételt képezhet, amennyiben a vagyontargy atvétele erre kizarolagosan kijelslt feladata,
vagy gépjarmd, informatikai eszkdz vagy hiradastechnikai eszkoz esetében az atvevd azt
megfeleld értékben csereként beszamitja.

Nyilt palyazat esetén annak elokészitéséért a vagyongazdalkodasi feladattal megbizott
dolgozo felelds.

A kozzététel modjardl és elrendelésérdl az elkészitett palyazati kiiras alapjan az intézmény
vezetdje dont.

A hirdetés feladdsdra és megjelentetésére vonatkozé bizonylatokat a szamviteli
bizonylatokhoz hasonléan kell megérizni.

Vagyontargyak értékesitése maganszemélyek részére

a./ A leselejtezett eszkz0k maganszemélyek részére torténd értékesitése
el6tt azt meg kell hirdetni.
A hirdetménynek a kovetkezdket kell tartalmazni:

— az értekesitésre szant termék megnevezését,

— atermék elhasznalddasi szintjére utald jellemzdket,

— eladési 4rat (AFA tartalmat),

— az értékesités helyét,

— az értékesités idopontjat.
A hirdetményt a helyben szokdsos moédon hirdetétablara ki kell fiiggeszteni, a
Polgarmesteri Hivatalon beliil e-mailben kell elkiildeni az osztalyokra.

b/ Az intézmény dolgozoi a felesleges vagyontirgyak értékesitése tekintetében
maganszemélyeknek minésiilnek.
Az értékesitésnél azonban - kiilén rendelkezés alapjan - elényben részesithetok.

c./ Maganszemély részére felesleges vagyontargyat csak azonnali készpénzfizetés
ellenében lehet értékesiteni.

Térités nélkiili Atadas
Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhdzni csak az allamhaztartisrol szolo t5bbszor
modositott 1992. évi XXXVIIL tv. 108. §. (2) bekezdésében foglaltak szerint lehet,

elsdésorban a vaci Onkorményzat koltségvetési szerveinek torténd atadast kell
szorgalmazni.

Térités nélkiili atadds esetén nyilatkozni kell, hogy az 4tadott vagyontarggyal
Osszefliggésben az Afa tv. 11. §. (1) bekezdése szerinti addlevonasi jog részben vagy

10



Gazdasdgi Hivatal
Felesleges vagyontdrgyak hasznositdsdnak és selejtezésének szabdlyozdsa

egészben megillette-e a hivatalt. Amennyiben igen, ugy a térités nélkiili 4tadott
vagyontargy értéke utdn az éltalanos forgalmi adot az atadénak meg kell fizetnie.

Az eladdsi ar megdllapitdsanak joga

Az eladasi irdnyarat a Selejtezési Bizottsag 4allapitia meg, és a Gazdasagi Hivatal/
Intézmény vezetje hagyja jova.

Az értékesitett termékek dokumentdldisa

Minden értékesitett termékrdl szamlat kell késziteni, és a szamlaknak az erre vonatkozé
jogszabélyokban foglalt kellékekkel kell rendelkeznie.

A fizetés modjat - kivéve a maganszemélyeket- és a teljesités idejét az intézmény vezetdje
allapitja meg

Az crtckesités teljesitését kovetden az eladott eszkézoket a nyilvantartdsokon a
szamlarendben foglalt el6irdsok alapjan 4t kell vezetni.

Hulladékoknak minésiilé eszkozok és készletek megsemmisitése

Megsemmisités médja
a) aveszélyes hulladéknak min6siilé eszkdzoket és készleteket elkiilonitetten kell

gyljteni, s az erre szakosodott cég kozremiikodésével kell az elszallitasardl
gondoskodni.

b) veszélyes hulladéknak mindsiils, de a helyi hulladékhasznosité cég altal atveheté
készleteket, eszk6zoket a helyszinre kell szallittatni, a koltség-haszon elv szem
elott tartasa mellett.

¢) A hulladéklerakohoz szallitassal kell gondoskodni a nem hasznosithatd, s
helyben nem megsemmisithetd eszkozok, készletek esetében.

d) Kisebb terjedelmii, helyben, szeméttaroldban elhelyezhets eszkozok, készletek
megsemmisitése szétdarabolassal térténhet.

Megsemmisités dokumentalasa
a)-b) pont esetén — atadas — atvételi bizonylattal;

¢) pont esetén — a lerakOhely igazolasaval, illetve szallit6 véllalkozo nyilatkozataval.

d.) pont esetén — jegyz6konyv formajéban.
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A végrehajtas felelise

A felesleges vagyontargyak hasznositdsanak szabalyszerli végrehajtdsaért a gazdasagi
vezetd felelds.

A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamoldsok

Az analitikai konyvelés a selejtezési jegyzOkonyv alapjan az eszkozok értékében,
mennyiségében bekovetkezett véltozasokat koteles atvezetni, s arrél a fokonyvi konyvelés
felé feladast kell késziteni.

Betdrés soran eltulajdonitott eszkdzoket selejtezési eljaras mellézésével a karjegyzékonyv
¢s a renddrségi hatarozat alapjan kell a szamviteli nyilvantartasbol kivezetni.

A selejtezés végrehajtasanak ellendrzése

A selejtezési eljards szabalyszerl végrehajtasanak ellenérzéséért a, gazdasagi vezetd a
felelos.

Amennyiben a selejtezés sordn valamilyen szabalytalansagot taldl, azt koteles azonnal az
intézmény vezetdjének jelenteni.

VII. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2021. janudr 1-t6l hatalyos, egyidejlileg a korabbi selejtezésre vonatkozé
eljarasrend hatélyat veszti.

Viac, 2021. januér 1.

./ Belencsak Agnes

Hivatalvezetd
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