Vic Varos Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala
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Az informécios onrendelkezési jogrol és az informécioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény 30.  § (6) bekezdés, valamint az allamhéztartasrol szold térvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XIL.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak el8irasai alapjan Vac Viros
Onkormanyzatanak Gazdasagi Hivatalanal a kozérdekdi adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének, tovabba a kételezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak
rendje az aldbbiakban keriil meghatarozasra.

I. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatrozza a kdzérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének-, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanosségra hozataldnak rendjét.

IL. A szabilyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Gazdasagi Hivatal
> kezelésében 1évé kozérdekl adatok, kézérdekbé] nyilvénos adatok,
valamint munkavéllaléinak kézérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban
egylitt: kozérdek adat) igénylésénél, tovabba
> hataskdre és illetékessége szerint kezelésében 4llo kozérdekd adatok
kozzétételénél.

I11. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazésa soran:

érintett: barmely meghatérozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil vagy
kdzvetve - azonosithatd természetes személy;

személyes adat: az érintette] kapcsolatba hozhato adat - killondsen az érintett neve, azonosité
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzé ismeret -, valamint az adatb6l levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés;

kozérdeki adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 16vé és tevékenységére
vonatkozo6 vagy kozfeladatanak ellatasaval sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem es6, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informécié vagy ismeret, fliggetlenil
kezelésének modjatél, 6nallé vagy gyljteményes jellegétél, igy kiilondsen a hatéskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a mikodést szabalyozé jogszabdalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerz8désekre vonatkozo adat;

kézérdekb6l nyilvanos adat: a kozérdek( adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,

amelynek nyilvdnossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli;

adatkezel§: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi szem€lyiséggel nem rendelkezd

szervezet, aki vagy amely Onédlldan vagy maésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat

meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)vonatkozd dontéseket
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meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely muvelet vagy a
miveletek Osszessége, igy kiillondsen gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovébbitasa, nyilvanossagra  hozatala,
Osszehangoldsa vagy Gsszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznélasanak megakadalyozésa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint
a szemely azonositasdra alkalmas fizikai jellemzék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetévé tétele;
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel vagy az
adatfeldolgozoval;

adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabély rendelkezése alapjan kotott
szerzOdést is - adatok feldolgozasat végzi;

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kozzéteendd
kozérdekil adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat keletkezett;

adatkozlé: az a kozfeladatot ellato szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelels altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

IV. A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

A Gazdasigi Hivatal, mint jogszabalyban meghatirozott egyéb kozfeladatot ellatd
koltségvetési szervnek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekii adatot és
kozérdekbél nyilvanos adatot — a 2011. évi CXIL térvényben meghatérozott kivételekkel
—erre irdnyuld igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekli adatok megismerésének 4ltalanos szabalyait a 2011. évi CXIL térvény
(tovabbiakban Info tv.) 26. -27. §-a rogziti.

V. A Kkozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyul6 igény (tovabbiakban: igény) és intézése

1. Azigény benyuajtasa:

A kdzérdek, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
» szOban

» irdsban
> elektronikus uton, barki igényt nyvjthat be.
A 2011. évi CXIL torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos

adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozd rendelkezéseket kell
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alkalmazni.

2. Az igény benyijtasanak helye és médja

a)

Szoébeli igények benyijtasa

> személyesen: a Gazdasagi Hivatal . 2600 Véac, Sziréna kéz 7
minden munkanap 8.00-12.00 érakozott,

b) [rasbeli igények benyuijtésa

> postai Gton: a hivatalvezetének cimzett levélben, cim: a Vac Varos
Onkorményzatanak Gazdasagi Hivatala., 2600 Véac, Sziréna kéz 7

¢) Elektronikus Gton torténd igények ghvac belencsak@gmail.com e-mail cimre  megkiildve

Az igényelt adat részletes és egyértelmli megjeldlése elésegiti az igény pontos teljesitését. Az
igényl kozérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozé irdsbeli 1gényét az
altala irt igénylési formaban nyujthatja be. Az Info tv. 29. § (1b) bekezdésében foglaltak alapjan:
amennyiben az adatkér6 nem adja meg nevét, nem természetes személyigényld esetén a
megnevezeset, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos

barmely tajékoztatas és értesités megadhat6, a Gazdasagi Hivatal nem kételes eleget tenni az
adatkérésnek.

Az Info tv. 29. § (1a) bekezdésében foglaltak alapjan: ha az adatkérés megegyezik az azonos
adatkeré altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyulé adatigényléssel és az azonos
adatkdrbe tartozé adatokban valtozas nem 4llt be, a Gazdasagi Hivatal ezen adatok tekintetében
nem koteles eleget tenni az adatkérésnek.

3. A benyujtott igények teljesitése

a)

b)

d)

A szbban elbterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

» azigényld szoban kéri a vélaszt, illetve az szdmara kielégitd,

vagy az mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt. Pl Vac varos

Onkorményzatanak honlapjan. ( vac.hu)
az a Gazdasagi Hivatal. eljardsdra, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.
Amennyiben a szoban el6terjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrél
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére
irasban kertil sor.
A koOzérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére irdnyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd — legrévidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil tesz
eleget a Gazdasagi Hivatal. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, a hatérid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté.
Em6l az igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.
Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igénylét e térvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehet6ségekrdl valé tajékoztatdssal egyiitt 8 napon beliil
irasban, vagy —ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozdlte — elektronikus levélben

€rtesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben téjékoztatni kell az igénylét arrdl, hogy — az
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igényének nem teljesitése miatt — birdsaghoz fordulhat.

D) Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitdsok indokairdl az adatkezeld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrél minden évben janudr 31-éig tdjékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatdsagot.

g) Az Info tv 30. § (4) bekezdése alapjan a kozérdekii adat, kozérdekbél nyilvanos adat
megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii
igényld az igényét anyanyelvén vagy az altal értett més nyelven fogalmazza meg.

h) Az adatokat tartalmazé bizonylatokrél vagy egy résziikrdl, annak tarolasi mobdjatol
fuggetlentil az igényl6 masolatot kaphat. A masolat elkészitéséért, az azzal kapcsolatban
felmerdilt koltség mértékéig terjedden — jogszabalyban meghatérozott szempontok alapjan
koltségtérités allapithatd meg, melynek Osszegérl az igénylst az igény teljesitését
megel6zden tajékoztatni kell.

4. Koltségtérités

A Gazdasagi Hivatal az Info tv. 29. § (3), (4) és (5) bekezdésében foglaltak alapjan
fenntartja a jogot, hogy koltségtéritést dllapitson meg az alabbi koltségelemek figyelembe
vételével:

a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozd koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége,

¢) ha az adatigénylés teljesitése a Gazdasagi Hivatal. alaptevékenységének -ellataséhoz
sziikséges munkaerdforrés arnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 6sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

A Gazdasagi Hivatal az igény beérkezését kovetS 15 napon belill tajékoztatia az adatkérdt
ajanlat form4jaban:
> arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaerdforras ardnytalan
mértékil igénybevételével jar;
» arrol, hogy a mésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelm;
> akoltségtérités mértékérol és a dijfizetés modjardl és hataridejérdl;
» azadatkérés teljesitésének a mésolatkészitést nem igénylé lehetéségeirdl.

A koltségek ismeretében az adatigényld jogosult az adatigényléstdl eldllni vagy modositott
adatigénylést benytjtani. Ha az igényld az igényét fenntartia, a koltségtéritést 15 napos
hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni.

Amennyiben az igényld a koltségtérités megfizetését elutasitja, az igény teljesitése megtagadhato.



A koltségtéritést a Gazdasagi Hivatal altal kiallitott szamla alapjan, atutalassal kell teljesiteni, a
befizetésen minden esetben feltiintetve az adatkérd neveét, cimét és a befizetés Jjogcimét, tovabba
a szamla azonositoszamat.

Az Info tv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kdvetden kell teljesiteni, az 6sszeg megfizetését kovetd 15 napon beliil.

S. Dijazas

A dijazas a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithaté koltségtérités mértékérsl
sz616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan keriilt meghatarozasra.

Ha a k6zérdekd adatot tartalmazo bizonylat az igénylé altal meg nem ismerheté adatot pl.

személyes adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

VL Adatvédelmi eldirasok

A Gazdaséagi Hivatal altal kozzétett adatok megismerését regisztracidhoz, személyazonosito
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd
hozzaférés biztositasdhoz személyes adat csak annyiban kezelhets, az technikailag
elengedhetetlentil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetéen haladéktalanul torélni kell.

Igényles alapjan t6rténd adatszolgaltatés esetén az adatigényl$ személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez és a masolatokért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését illetve a koltségtéritést kovetoen
az igénylo személyes adatait haladéktalanul toroini kell.

VIL. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkdrébe tartozé tigyekben — igy kiilondsen az allami és
Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és Onkormanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznaléséra és az erre kotott szerzédésekre, a piaci szereplék, a
maganszervezetek és — személyek részére killonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozdan —koteles elésegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az informdacids Onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szolé 2001. évi CXIL
torvény alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitélis
formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathat6 és
részleteiben is adatvesztés és torzulds nélkiil kimasolhaté médon, a betekintés, a letdltés, a
nyomtatas, a kimasolas €s a halézati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetdveé
tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kothetd.

A kozzétételi listakon meghatdrozott adatait a Gazdasagi Hivatal., mint kozfeladatot ellatd
koltségvetési szerv Véac Varos Onkormanyzatanak Gazdasagi Hivatala honlapjan (wvow.oh-
hu —ha a térvény masként nem rendelkezik —atv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista

kézzéteszi.

A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl a

hivatalvezet6 gondoskodik. 6



A tv. 37. §-ban meghatarozott altalinos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 1. mellékletét
képezi.

VIII. Jogorvoslatok

Az igényld az Adatkezel$ eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag
Hatésaghoz fordulhat. Az igényl$ a kozérdekt adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa
vagy a teljesitésre nyitva 4116, vagy az Adatkezel® 4ltal meghosszabbitott hataridé eredménytelen
cltelte esetén, valamint — ha a kdltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megéllapitott
koltségtérités dsszegének feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozé hataridé lejartatdl szamitott harminc napon belil kell
meginditani az Adatkezel6 ellen.

Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszege miatt az igényl6 a Hatdsdg vizsgalatinak kezdeményezése érdekében a Hatosagnal
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak elutasitdsarél, a vizsgalat
megsziintetéserdl, lezarasardl szolo vagy a Hatosag értesitésének kézhezvételét kdvetd harminc
napon beliil lehet meginditani. A perinditdsra rendelkezésre 4ll6 hataridé elmulasztasa esetén
igazoldsnak van helye.

A megtagadds jogszertiségét és a megtagadds indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezeldnek kell bizonyitania. A perben fél
lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatésag az igénylo
pernyertessége €rdekében beavatkozhat.

A birdsag soron kiviil jar el, ha a birdsag a kozérdekii adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt
ad, hatarozatdban az adatkezel6t a kért kozérdek(i adat kozlésére kotelezi. A birdsag a masolat
keszitéséért megallapitott koltségtérités osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellaté
szervet a koltségtérités 6sszegének megallapitdsa tekintetében 1j eljarasra kitelezheti.

Viac, 2021. januér 1.

Belencsak Agnes
Hivatalvezet$
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