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I. Altalanos rendelkezések

Az &llamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (Aht.), valamint az allamhaztartasrol
52016 torvény végrehajtdsardl szo16 368/2011. (XII. 31.) kormanyrendelete (Avr.) alapjan a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités és utalvanyozas,

eldirasait jelen szabalyzat tartalmazza.

II. A szabalyzat hatalya

Kiterjed Vac Véros Onkorményzat Gazdasagi Hivatala (tovabbiakban: Gazdasagi Hivatal)
neveben végzett éven beliili és az éven tuli, akdr t6bb évre vonatkozé kotelezettségvallalasra

ellenjegyzésre, szakmai teljesités igazolasra, érvényesitésre és utalvanyozasra.

A Gazdasagi Hivatal miikodtetd tevékenysége az aldbbi oktatdsi intézmények fozékonyhaira
és az Elelmezési szabalyzat alapjan hozzajuk kapcsolodé talalokonyhdira terjed ki.

> Vaci Arpad Fejedelem Altalanos Iskola fézokonyhaja,

» Vaci Foldvary Karoly Altalanos Iskola t6z6konyhaja,
> Vaci Juhdsz Gyula Altalanos Iskola féz6konyhaja,
> Vaci Petdfi Sandor Altalanos Iskola fézdkonyhaja,
> Véci Radnéti Miklos Altalénos Iskola fozékonyhaja,

» Chézar Andras EGYMI Simon Antal Tagintézmény fézékonyhaja,

II1. A szabalyzat célja

A Gazdasagi Hivatal és szervezeti egységei

— szamdra meghatdrozza a kotelezettségvallalas, utalvanyozas eljaras rendjét

— arendelkezésre 4ll6 pénziigyi kereteket ne 1épjék tul,

— az esedékesség idépontjédban a fizetoképesség biztositott legyen,

— az eldiranyzatok felhaszndlasanak alakulasa figyelhetd legyen, eldre jelezve egy esetleges

szitkséges beavatkozast.
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A kotelezettségvallalassal szemben kdvetelmény, hogy:
— biztositsa a megnevezett, elhatarozott feladatok teljesitését,

— attekinthetd, ellenérizhet6 legyen.

IV. Kotelezettségvallalas

4.1. Kotelezettségvallalas altalanos szabalyai

Kotelezettségvallalasnak mindstl az a foglalkoztatatisra iranyuld jogviszony létesitésérol
szerzOdés (megallapodds) megkotésérdl, tamogatds biztositasardl, illetve mas, pénzben kife-
jezhetd értékill szolgaltatas teljesitésére iranyuld kotelezettség vallalasarol sz6l16,
szabalyszeriien megtett jognyilatkozat, amelyet a Gazdasagi Hivatal a koltségvetése eldirany-
zatainak terhére vallal, ideértve

—az aru vagy szolgaltatdas megrendelésérol elkiildott és visszaigazolt megrendelést,

— a feladat megvalositasa érdekében kotott, szerz6déssel alatdmasztott okmanyt,

— A kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL torvény és a felhatalmazasa alapjan kiadott
kormanyrendeletek szerint — a kozbeszerzés megkezdéseként a kozbeszerzési eljarast megin-
ditdé — feladott hirdetmény, megkiildstt részvételi, ajanlattételi felhivas, tovabba a palyazati
kifras, az azonos célu eldiranyzatok esetében a meghirdetett tamogatasi konstrukcié dokumen-
tumai a kotelezettségvallalast eldzetesen, feltételesen tandsitjak.

Kotelezettséget vallalni az alapité okiratban meghatarozott feladatok célszerli és hatékony
ellatasara figyelemmel pénziigyi ellenjegyzés utan és csak irdsban lehet.

Kotelezettséget csak a rendelkezésre all6 keret erejéig lehet vallalni.

A rendelkezésre 4ll6 keretosszeg: A koltségvetésben meghatarozott keretdsszeg.
Kotelezettségvallaldsra a Gazdasagi Hivatal vezetje vagy az altala irasban felhatalmazott
személy jogosult. A kotelezettségvallalok nevét és alairdsi mintajat az 1. melléklet tartalmaz-
za.

Nem sziikséges irasbeli kotelezettségvallalas:

o ¢rtéke a kétszazezer forintot nem éri el,
» a fizetési szamlakrol a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatas, a kiilfldi pénzértékben

vallalt kotelezettség arfolyamvesztesége, vagy
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o az Aht. 36 § (1) bekezdése szerinti mas fizetési kotelezettségnek mindsiil.

A fenti kivételek szerinti kifizetésre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités,

utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozo szabdlyait alkalmazni kell.

4.2. A kotelezettségvallalas formaja

A kotelezettségvallalas dokumentumai, megjelenési formai:
— megrendelo:
El6zetes irasbeli kotelezettségvallalashoz nem kapesolddd beszerzések esetén sziiksé-
ges, amely tartalmazza a szallito nevét a beszerzés targyat (illetve szolgéltatast) az
AFA-val novelt sszeget, kotelezettségvallalo és pénziigyi ellenjegyzd alairasat.
Kivételt képez az ellatmany terhére beszerzett eszkdzok, megrendelt szolgaltatasok,
Polgarmesteri Hivatal szervezeti egységei részére térténd beszerzéseknél minden eset-
ben kell a megrendeld.
Nem kell megrendel6:
e azélelmiszer beszerzésre,
e koziizemi szamldakra,
e telefonszamlakra,
e minden olyan beszerzésre, amely kdzbeszerzés hatdlya al4 tar-

toznak, illetve szerzédéshez kapcsolodik.

— vallalkozasi, szallitasi és egyéb szerzddés,

— munkaszerzdés, kinevezési okirat, megbizasi szerzédés,

— feladat finanszirozasi alapokmany,

— barmilyen elnevezési tényleges vagy feltételezett esetben elédllo kotelezettséget jelentd
okirat, szerz0dés.

A kotelezettségvallalasi dokumentumokbdl legyen egyértelmiien megéllapithatd és szamsze-

risithetd az intézmény javara nydjtandé szolgaltatds ellenértéke, ami az intézmény szamara

pénziigyi kotelezettséget jelent.

Vallalkozasi szerzddést irasban kell megkétni. A vallalkozasi szerzédésnek legalabb tartal-

maznia kell kiiléndsen:
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— a szerz8do6 fél adészamat, egyéni véllalkozé igazolvanyanak szamat, vagy cégjegyzéksza-
mot, vagy a birdsagi nyilvantartasba vételrél rendelkezd végzés szamat és keltét,

— az ellatando feladatot,

— a dijazas mértékét,

— a szerzddés idétartamat,

—nem termeszetes személlyel kotendd szerzddés esetén a szervezet képviselgje.
Kotelezettségvallalas sordn az irdnyado jogszabalyok, valamint a jelen szabdlyzat elirasainak
a betartasa a kotelezettségvallalo feladata és feleldssége.

A kotelezettségvallalot felel6sség terheli:

— a jogszabalyt sértd,

— a fedezet nélkiili vagy értékhatart meghalado,

— a kart okozd,

— a felhatalmazas nélkiili,

— vagy mas jogosulatlan, az intézményre nézve hatranyos kovetkezménnyel jar6é cselekmé-
nyért.

A cselekmény sulyatol, illetve a jogszabalyi rendelkezésektél fiiggben fegyelmi, kartéritésre

kotelezési, illetve biintetdjogi feleldsségre vonas lehet a szabélytalan eljaras kovetkezménye.

4.3. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

Az ellenjegyzés soran elsdsorban a pénziigyi fedezet rendelkezésre 4lldsarol, jogszabalyban
elbirtak betartasarol, de ezen tilmenden a gazdasagossag és takarékossag, valamint a célsze-
riség kovetelményének érvényestilésérdl kell meggy6zodni.

Az cllenjegyzésre jogosultnak az ellenjegyzést megel6zéen meg kell gy6zédnie arrdl, hogy:

— a jovahagyott koltségvetés fel nem hasznalt, illetve le nem kotstt, a kotelezettségvallalas
targyaval Osszefliggd kiadasi eldiranyzat rendelkezésre 4ll-e, illetve a befolyt vagy véarhatoan
befoly6 bevétel biztositja-¢ a fedezetet,

—a kifizetés id6pontjaban a pénziigyi fedezet rendelkezésre 4ll-e,

— a kotelezettségvallalds nem sérti a gazdéalkoddsra vonatkozd szabélyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg a fenti feltételeknek, az ellenjegyzének
err6l irasban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvallalot, Gazdasagi Hivatal nevében végzett
kotelezettségvallalds esetén a Gazdasagi Hivatal vezet6jét és a gazdasagi vezet6t. Ha a kotele-

zettsegvallalo az el6z6ek ellenére irdsban utasitast ad az ellenjegyzésre, az ellenjegyzd koteles
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az utasitasnak eleget tenni, akkor ,a kotelezettségvallalas ellenjegyzése utasitasra tortént”
zaradékot kell alkalmazni.

A Gazdasagi Hivatal nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a mellékletben
felhatalmazott személyek jogosultak.

Az ellenjegyzés a kotelezettségvallalashoz hasonldan csak {rasban torténhet, a kotelezettség-
vallalasi okmény alairasaval, ahol az alafras datuma is szerepel.

Azoknal a kifizetéseknél, atutalasoknal, amelyeknél nem sziikséges elézetes irasbeli kotele-

zettségvallalas, a pénziigyi ellenjegyzés az utalvanyrendeleten torténik.

V. A szakmai teljesités igazolasanak rendje

A szakmai teljesités igazoldsa sordn az okmaényok alapjan ellendrizni, szakmailag igazolni
kell a kiadasok teljesitésének jogossagat, dsszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban fog-
lalé kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését. A szakmai teljesités igazoldsa a kiadds
utalvanyozasa elott torténik. A szakmai teljesitést az igazolds datumanak és a teljesités
tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy alairasaval kell igazolni a
szamlan.

A szakmai teljesités igazoldsdra jogosult személyeket — az adott kételezettségvallaldshoz kap-
csolodoan a Hivatalvezetd jeldli ki. A szakmai igazolasokra a felhatalmazast és a jogosultak

hataskorét, alairasat ezen szabalyzat I sz. melléklete tartalmazza.

VL Ervényesités

A szakmai teljesités igazolasa alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az dsszegszeriiséget,
a fedezet meglétét és azt, hogy a megelézé ligymenetben az Aht, az Avr és az allamhéztartas
szamvitelérdl szolo 4/2013 (1. 11.) Korm. rendeletben lefrtakat valamint a Gazdasagi Hivatal
szabalyzataiban foglaltakat megtartottak-e.

Amennyiben az érvényesitd a vizsgalat soran az ott megjeldlt jogszabalyok, illetve a Hivatal
bels6 szabalyzatainak megsértését tapasztalja, koteles ezt jelezni az utalvanyozonak. Az érvé-
nyesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetden az utalvanyozé erre irasban utasitja. Az érvé-

nyesitd koteles a tényrdl a feligyeleti szerv vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni. A ve-



Kotelezettséovallalas eljarasrendie Gazdasdgi Hivatal Vic

zetd a tajékoztatds kézhezvételétél szamitott nyole munkanapon beliil kételes megvizsgalni a
bejelentést, és kezdeményezni az esetleges felelésségre vonast.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell:

— az €rvényesitésre utald megjelslést,

— a megallapitott Gsszeget,

— az érvényesités datumat,

— €s az érvényesitd alairasat.

Ervényesitést a gazdasagi vezetd altal irdsban megbizott, legaldbb kdzépfoku iskolai végzett-

s¢gll és emellett pénziigyi-szamviteli képesitésti dolgozo végezhet.

VII. Utalvanyozas

A bevételi eldirdnyzatok javéara bevételt elszamolni és a kiadasi elSirdnyzatok terhére kifize-
tést elrendelni utalvanyozas alapjan lehet. A kiadasi el6irdnyzatok terhére torténd utalvanyo-
zasra a teljesités igazolasat, és az annak alapjan végrehajtott érvényesitést kovetden keriilhet
SOr.

Kiadasok utalvanyozasa ,utalvanyrendelet” alkalmazasaval térténik. Az utalvanyrendeletnek

tartalmaznia kell:

A kiilon frasbeli rendelkezésen fel kell tiintetni

a) az ,,utalvany” szot,

b) a koltségvetési évet,

c) a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

d) a fizetés idépontjat, médjat, Ssszegét, devizanemét,

¢) a bevétel, kiadas egységes rovatrend €s kormdnyzati funkcio szerinti szamat, a terheléssel,

jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz allamhdztartasi szamviteli kor-
manyrendelet szerinti kdnyvviteli szamlajanak szamat,

f) a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat,
g) az utalvanyozo keltezéssel ellatott alairasat,

h) az érvényesito alairasat.
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A bevételi és kiadasi pénztarbizonylathoz csatolt utalvanyrendeleten a fent emlitett szerint
adatokat kell feltiintetni azzal, hogy az okmanyon méar szerepld adatokat nem kell megismé-
telni.

Nem kell killon utalvanyozni a termékértékesitésbdl, szolgaltatasnyujtasbol — szamla, egysze-
rlisitett szamla, szamlat helyettesité okirat, atutalasi postautalvany alapjan — befolyé, valamint
a kozigazgatasi hatdrozaton alapuld bevétel beszedését, tovdbba a pénziigyi szolgaltatdsok
kiadasait és bevételeit.

Utalvanyozas csak a rendelkezésre 4llo keret erejéig, a vonatkoz6 szabalyok betartasaval tor-

ténhet.

VI1II. Eljarasi szabalyok, nyilvantartasok

8.1. Szamlak atutalassal torténé kifizetésekor

Kotelezettségvillalds, kitelezettségvillalds ellenjegyzése:

Szerzdédésen

Megrendelén

Polgarmesteri engedélykérelmen

Utalvanyrendeleten
Szakmali teljesités igazolds:

szdmlan vagy szamlaval egy tekintet ala es6 okiraton
E’rve’nyest’tés, utalvinyozds:

Utalvanyrendeleten

8.2. Pénztari kifizetések esetén

Készpénzes szamlak kifizetésekor:

Kételezettségvillalds, kitelezettségvillalds ellenjegyzése:

Szerzédésen
Megrendel6n
Polgarmesteri engedélykérelmen
Utalvanyrendeleten

Szakmai teljesités igazolds:
szamlan,
szamlaval egy tekintet ald esé okiraton,

Ervényesités, utalvanyozds:
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Utalvanyrendeleten

Eldtmany feltsltés, eldleg felvétel:

Kotelezettségvillalds, kitelezettségvillalds ellenjegyzése:
Polgarmesteri engedélykérelmen (éves kérelem)
Utalvanyrendeleten

Szakmai teljesités igazolds:
szamlan

Ervényesités, utalvanyozds:

Utalvanyrendeleten

8.3. Személyi juttatasok kifizetésénél

Kotelezettség villalds, kitelezettség villalas ellenjegyzése:
Kinevezés esetén a kinevezési okmanyon
Munkaszerzddés esetén a szerzédésen
Megbizasos jogviszony esetén a szerzddésen
Fizetési elélegek, kollektiv megéllapodasban meghatarozott segélyek
fizetése esetén kérelmen
Beéren kiviili juttatasok kifizetésekor polgarmesteri engedélyen

Minden egyéb esetben utalvanyrendeleten
szakmai teljesités igazolds:

Gazdalkodonal kifizetett bérek esetén szamfejtési nyomtatvanyon
Ervényesités, utalvanyozds:

Utalvényrendeleten

8.4. Osszeférhetetlenség

A kotelezettségvallalo és pénziigyi ellenjegyzd — ugyanazon gazdasagi eseményre vonatkozo-
an — azonos személy nem lehet.

Az ¢rvényesité nem lehet azonos a kotelezettségvallaldsra, utalvanyozasra jogosult személlyel

¢s a szakmai teljesitést igazolo személlyel.

10
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Kotelezettségvallalasi, ellenjegyzési, szakmai teljesités igazoloi, érvényesitési és utalvanyoza-
si feladatokat nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységet a Polgari Torvénykonyv

szerinti kozeli hozzatartozoja vagy maga javara latn4 el.

8.5. A kotelezettségvallalashoz kapesolodé eljarasi szabalyok

A kotelezettségvallalas formdja lehet megrendeld, szerzédés, munkaszerz6dés stb.. Polgar-
mesteri Hivatal szervezeti egységei részére torténd beszerzéseknél (a korabban emlitett esetek
kivételével) a szervezeti egység megbizott, kinevezett vezetdje megkiild a Gazdasagi Hivatal
gazdasagi vezet6jének ellenjegyzés céljabdl. Amennyiben a kotelezettségvallalas ellenjegy-
zésre kerdil, egy példanya a Hivatalnal marad. Az iktatott dokumentum 1 -1 példanyat az irat-
tarban illetve a Hivatal szerzédéstaraban sziikséges elhelyezni. A dokumentum megfelelé
adatait a konyvelésre hasznalt Eper program kételezettségvallalasi moduljdban is rogziteni
sziikséges.

A pénziigyi teljesités és szamlak kontirozasa utan az Eper kényveldprogrambél is kinyomta-

tasra kertil az utalvany rendelet, amelyet az aldirdsra jogosultak ismét alairnak.

8.6. Kapcsolodé nyilvantartasok

8.6.1. Aldirdsra jogosultak nyilvantartdisa

A kotelezettségvallalok, ellenjegyzék, szakmai teljesitésigazolok érvényesiték és utalvanyo-
20k, kijellésére vonatkozo dokumentumok ezen szabélyzat mellékletét képezik. A Gazdasagi
Hivatali megbizasokat és az aldirds mintak nyilvantartasat az I. szamu melléklet tartalmazza.
Valamennyi felhatalmazott az adott felhatalmazasban foglalt jogkort az aldiras minta biztosi-

tasaval elfogadja.

A kotelezettségvallalast kovetden gondoskodni kell annak nyilvantartasba vételérsl — ideértve
a kovetkez6 évi koltségvetési keretszamokat determinalé 6sszegek nyilvantartasba vételét is -,
€s a kotelezettségvallalas értékébol az adott évet terheld rész lekstésérdl az érintett eldirdny-
zatok szabad keretének terhére. A lekotést legalabb a kiemelt elSiranyzatok szintjén kell vég-
rehajtani.

A nyilvantartas tartalmazza legaldbb:

— a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szamat és iktatd szamat,

- a kotelezettségvallalas alapjaul szolgalé dokumentum megnevezését és keltét,

— a kotelezettségvallalo intézményt, a kitelezettségvallald nevét,

11
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—a jogosult azonositd adatait.

~ a kotelezettségvallalas targyat, sszegét, évek és el8irdnyzat szerinti megoszlasat,

— a kifizetési hataridéket és, tovabba

— a teljesitési adatokat

A kotelezettségvallalds értékének meghatarozasahoz szamba kell venni a vallalni tervezett
kotelezettségb6l adodo valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha vala-
mely fizetési kotelezettség bekdvetkezése bizonytalan vagy kiilon jovébeli nyilatkozattél
fligg. Ha a fizetési kotelezettség jovébeni mértéke nem hatarozhatd meg pontosan, a koriilmé-
nyek ¢s az el6z6 évek tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi,
tarsadalmi kortilmények kozott — az ésszert gazdalkodas elvének betartdsaval — redlis legma-
gasabb Osszegll kotelezettséget kell feltételezni.

Az analitikus nyilvantartas vezetése a Hivatalvezetd altal kijelolt tigyintézd feladata.
Amennyiben a kotelezettség vallaldsahoz kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, és a kotele-
zettségvallalas dokumentuma a 2015. évi CXLIII. Kozbeszerzési térvényben meghatarozott
feltételeknek megfeleld szerz8dés, a kitelezetiségvallalas értéke megegyezik a kdzbeszerzési
eljaras eredményeként megkstott szerzédésnek a Kbt. rendelkezései szerint szamitott értéké-
vel.

A kbzbeszerzési kotelezettség ala nem esd, hatdrozatlan idére vallalt kitelezettség értékét a
targy€vben és az azt kovetd harom éven keresztiil szarmazo fizetési kotelezettségek Osszege-
ként kell meghatarozni.

Az analitikus nyilvantartdst a Gazdasagi Hivatalban az EPER integrélt szamitogépes prog-
rammal vezetik, a jogszabalyi el6irdsoknak megfeleld nyilvantartds karbantartasa az e- szoft-

verfejlesztd feladata.

A kotelezettségvallalas nyilvantartasanak vezetése az alabbi modon térténik:

— megrendeld, szerzédés rogzitése egyedileg torténik,

— folyamatos teljesitésii szolgaltatasok (alapvetéen energia koltségek, dtalanydijas karbantar-
tasok) esetében a szerz6dés alapjan, év elején egy Gsszegben torténik az éves kotelezettség
Osszegének rogzitése,

— t6bb részletben torténd teljesités esetén, a szerz6dés alapjan egy 6sszegben keriil régzitésre
a kotelezettségvallalds Gsszege,

— a személyi juttatasok kotelezettségvallalasanak éves 6sszege megegyezik a koltségvetésben
tervezett bér osszegével. A teljesités havonta térténik a MAK altal megkiildott finansziroza-

si tdbla alapjan, amely tartalmazza a rendszeres és nem rendszeres juttatasokat,
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Kotelezettségvdllalds eljdrdsrendje Gazdasdgi Hivatal Vic

A kotelezettségvallalas nyilvantartasba vétele sorszammal térténik, melyet a kotelezettségval-

lalés dokumentumara és az utalvanyrendeletre is fel kell vezetni.

Z.aro rendelkezés

Jelen szabalyzat 2021. december 15.-jén 1ép hatalyba, ezt kdvetéen a kotelezettségvallalas

eljarasi rendjének korabbi szabalyozésa hatalytalan.

Vac, 2021. december 15.

Belencsak Agnes
Hivatalvezett
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I. szamu melléklet

A Gazdasagi Hivatal nevében Kotelezettségvallalasra jogosult:

Belencsak Agnes Hivatalvezetd

Felhatalmazasok

Felhatalmazas kotelezettségvallalasra

Felhatalmazom Majorné Pal Katalin megbizott gazdasagi vezetét, hogy tavollétem-
ben, akadalyoztatasom, vagy osszeférhetetlenség esetén a Gazdasagi Hivatal nevé-

ben kotelezettséget vallaljon

A felhatalmazas 2021. december 15.-t6l visszavonasig érvényes

Alairas minta

Nev Beosztas Hataskor Alairas
Majorné Pal Katalin mb.Gazdasagi . '
) Teljes kord
vezeto

Belencsak Agnes

hivatalvezetd
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A Gazdasagi Hivatal nevében kételezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére jogosult

Majorné Pal Katalin

mb. gazdasagi vezeto

Felhatalmazas kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére

Felhatalmazom Greco Borbala pénziigyi csoportvezetdt, hogy tavollétemben, akadalyoztatasom, illet-
ve Osszeférhetetlenség esetén a Gazdasagi Hivatal nevében kotelezettségvallalas ellenjegyzést végez-
zen, illetve az Intézmények nevében végzett kitelezettségvallalast ellenjegyezze.

A felhatalmazas 2021. december 15.-t6] visszavonasig érvényes

Alairas minta

Név Beosztas Hataskor Alairas

Greco Borbala Pénziigyi csoportve- . P
Teljes kora ;e

zetd

Felhatalmazom Dévényi Zoltanné pénziigyi csoportvezetdt, hogy tavollétemben, akadalyoztatdsom,
illetve Osszeférhetetlenség esetén a Gazdasagi Hivatal nevében illetve az Intézmények nevében kotele-
zettségvallalds ellenjegyzést végezzen. A felhatalmazas 2021. december 15.-t8] visszavonasig érvé-

nyes

Alairas minta

Név Beosztas Hataskor Alairas
Dévényi Zoltanné Pénziigyi csoportve- o D ety Zoife ae!
Teljes kora :
zeto D e ks |

Felhatalmazom Addminé Varga Marta pénziigyi el6adot, hogy tavollétemben, akadalyoztatdsom, illet-
ve Osszeférhetetlenség esetén a Gazdasagi Hivatal nevében illetve a kulturdlis intézmények nevében
kotelezettségvallalas ellenjegyzést végezzen.

A felhatalmazas 2021. december 15.-t61 visszavonasig érvényes
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Alairds minta

Név Beosztas Hataskor Alairas

Adaminé Varga Marta o Kdzmivelddési intéz-
pénziigyi foéeldado

ményekben teljes korl

Majorné Pal Katalin

“mb. Gazdasagi vezetd

16



Kotelezettségvdllalds eljdrdsrendje Gazdasdgi Hivatal Vic

Felhatalmazas szakmai teljesitésigazolasra
Felhatalmazom Majorné Pal Katalin megbizott gazdasagi vezetét, hogy a Gazdasagi Hivatal
nevében szakmai teljesitést igazoljon

A felhatalmazas 2021. december 15.-t61 visszavonasig érvényes

Név Beosztas Hataskor Alairas

Majorné Pal Katalin | mb. Gazdasagi vezetd | Teljes korti

- ‘:hivia,télvezeté
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Felhatalmazom Székelyné Nagy Ildiké pénziigyi eléadét, hogy a Gazdasagi Hivatal nevében

szakmai teljesitést igazoljon az ételt szallité gépkocsik menetlevelén

A felhatalmazas 2021. december 15.-t61 visszavonasig érvényes

Nev Beosztas Hataskor Aléairas
Székelyné Nagy Ildi- Etelszallité gépkocsi oo !

‘ Sk Z&i‘iu{ A g
ké pénziigyi eldadod menetlevelek igazola- v

Sa

Felhatalmazom Balogh Andrea muszaki tigyintéz6t, hogy a Gazdasagi Hivatal nevében szak-

mai teljesitést igazoljon az ételt szallito gépkocsik menetlevelén

A felhatalmazas 2021. december 15.--t81 visszavondsig érvényes

Név

Beosztas

Hataskor

Aldiras

Balogh Andrea

miiszaki igyintézé

Etelszallito gépkocsi
menetlevelek igazola-

sa

Felhatalmazom Kazar Hajnalka pénziigyi el6adét, hogy a Gazdasagi Hivatal nevében szakmai

teljesitést igazoljon a varoshazi, irodahézi, pannoniahazi eszkoz beszerzések, szolgéltatasok

szamlain és gépkocsik menetlevelén

A felhatalmazas 2021. december 15.--t61 visszavonésig érvényes

Név

Beosztas

Hataskor

Alairas

Kazar Hajnalka

miszaki tigyintézo

varoshazi, irodahazi,
pannoniahazi eszkoz beszer-
zések. szolgdliatasok szamla-
in és a varoshazi gépkocsik

menetlevelén

Felhatalmazom Illyés Anita pénztarost, hogy a Gazdasagi Hivatal nevében szakmai teljesitést

igazoljon az energia (viz, villany, gaz, tavhé),szamlakon

A felhatalmazas 2021. december 15.-t8] visszavonasig érvényes
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Aléiras minta
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Név

Beosztas

Hatéskor

Alairas

lllyés Anita

Pénztaros

Energia-szamlak iga-

zolésa

Felhatalmazom Kemecsei Imre rendszergazdat, hogy a Gazdasagi Hivatal nevében szakmai

teljesitést igazoljon az informatika eszkizbeszerezések és szolgaltatdsok szamlain.

A felhatalmazas 2021. december 15.-t6] visszavonasig érvényes

Alairds minta

Név Beosztas Hataskor Alairas
Informatikai eszkoz-
Kemecsei Imre Rendszergazda beszerzések, szolgal-

tatasok szamlain

Felhatalmazom Sleng Brigitta munkaiigyi féeléadot, hogy a Gazdasagi Hivatal nevében

szakmai teljesitést igazoljon a munkaiigyi iratokon.

A felhatalmazas 2021. december 15.-t61 visszavonasig érvényes

Alairas minta

Név

Beosztas

Hataskor

Alairas

Sleng Brigitta

Munkaiigyi foeldéado

Munkatigyi iratok

igazolasa

Felhatalmazom Urmésiné Bognar Beata munkatigyi féeléadot, hogy a Gazdasagi Hivatal ne-

vében szakmai teljesitést igazoljon a munkatigyi iratokon.

A felhatalmazas 2021. december 15.-t61 visszavonasig érvényes

Alairas minta

Név

Beosztas

Hataskor

Alairas

Urmdsiné Bognar

Beata

munkatigyi féeldado

Munkatigyi iratok

igazolasa

/

/
i,k/i Flatcw kBl
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Felhatalmazom Toéthné Hornydk Szilvia élelmezésszervezési csoportvezetdt, hogy a Gazdasa-
gi Hivatal nevében a Gazdasagi Hivatal izemeltetésébe tartozé valamennyi konyha miiksdé-
sével kapcsolatos szamlan szakmai teljesitést igazoljon

A felhatalmazas 2021. december 15.-t6] visszavonasig érvényes

Alairas minta

Neév Beosztas Hataskor Aléiras
Téthné Hornyék Szil- | | Konyhdk miikodésé-
Elelmezésszervezési
via vel kapcsolatos szdm-
féeldado
lak igazolésa

Felhatalmazom a Gazdasagi Hivatal tizemeltetésébe tartozd valamennyi konyha élelmezésve-
zetd)ét, hogy a Gazdasagi Hivatal nevében szakmai teljesitést igazoljon a konyha részére tor-
ténd beszerzésekrol, szolgaltatasokrol kiallitott szamldkon

A felhatalmazas 2021. december 15.-t8] visszavondsig érvényes

Név Beosztas Hataskor Alairas
_ _ . Konyhai szamlak iga- | x
Kunné Kurali Katalin | Elelmezésvezetd e
zolasa

, Konyhai szamldk iga- | 4, . «
Bucsek Sandorné Elelmezésvezetd , ,
zolasa Soomiel s

' . Konyhai szamlak iga- | -
Zsirosné Sasko Anikéd | Elelmezésvezetd T
zoléasa

Konyhai szamlék iga-

Hugyecz Hajnalka Llelmezésvezetd
zolasa
) _ . Konyhai szdmldk iga-
Klinger Katalin Elelmezésvezetd
zoléasa
, Konyhai szamlédk iga- |~ &, . o
Pésztor Andrea Elelmezésvezetd U ATy

zolasa

Belencsak Agnes

hivatalvezet6
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A gazdasagi Hivatal ¢s a hozza kapesolodo intézmények nevében érvényesitésre jogosult

Majorné Pal Katalin

Felhatalmazas érvényesitésré-

Felhatalmazom Greco Borbéla pénziigyi féeldadét, hogy a Gazdasagi Hivatal és az dvodak nevében

érvényesitési feladatokat lasson el.
A felhatalmazas 2021. december 15.-t6] visszavonasig érvényes

Alairas minta

Név Beosztas Hataskor Alairas

Greco Borbala Pénziigyi csoportvezetd | érvényesités

Felhatalmazas érvényesitésre

Felhatalmazom Dévényi Zoltanné pénziigyi csoportvezetd, hogy a Gazdasagi Hivatal és az intézmé-
nyek nevében érvényesitési feladatokat lasson el.
A felhatalmazas 2021. december 15.-t8] visszavonasig érvényes

Alairas minta

Név Beosztas Hataskor Alairas
;7 B . . —~ 3 o e 7 ]
Dévényi Zoltanné ) Goe et Q;er L e
Pénziigyi eléadd ervényesités
P AT s 1
A gwu,‘,?\.x [

Felhatalmazas érvényesitésre

Felhatalmazom Addminé Varga Marta pénziigyi féeléaddt, hogy a kulturalis intézmények nevében
érvényesitési feladatokat lasson el.
A felhatalmazas 2021. december 15.-t61 visszavondsig érvényes

Alairads minta

Név Beosztas Hataskor Alairas

Adaminé Varga Marta .
Pénziigyi eléadd ervényesitése
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Felhatalmazas érvényesitésre

Felhatalmazom Palfalvi Anna pénziigyi féeldadot hogy a Gazdasagi Hivatal és az intézmények nevé-
ben érvényesitési feladatokat lasson el.
A felhatalmazas 2021. december 15.-t61 visszavonasig érvényes

Aléiras minta

Nev Beosztas Hataskor Alairas

) ) pénziigyi féeldado -
Palfalvi Anna ervényesités

Majorné Pal Katalin

mb. Gazdasagi vezetd
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A Gazdasagi Hivatal nevében utalvinyozasra jogosult

Belencsak Agnes Hivatalvezeté

Felhatalmazas utalvinyozasra

Felhatalmazom Majorné P4l Katalin mb. gazdasagi vezet6t, hogy a Gazdasagi Hivatal nevé-

ben utalvanyozasi feladatokat végezzen.

A felhatalmazas 2021. december 15.-t61 visszavondsig érvényes

Alairds minta

Nev

Beosztas

Hataskor

Alairas

Majorné Pal Katalin

mb. gazdasagi vezetd

utalvanyozas

Felhatalmazom Greco Borbala pénziigyi csoportvezetét, hogy a Gazdasagi Hivatal nevében

utalvanyozasi feladatokat lasson el.

A felhatalmazas 2021. december 15.-té1 visszavondsig érvényes

Alairds minta

Név Beosztas Hataskor Alairas
Greco Borbala pénzligyi csoportve-
utalvanyozas
zeto
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