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KOZBESZERZESI SZABALYZAT

Vic Varos Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala kiaddsainak ésszerd és hat¢kony felhasznalasa,
atlathatosaga és nyilvanos ellendrizhetésége érdekében — a kdzbeszerzésekrdl sz6l6 2015, évi
CXLIL torvény (a tovabbiakban: Kbt,) 27. § (1) bekezdése alapjan — az alabbiakban szabalyozza a
kozbeszerzésekkel kapesolatos eljarasi rendet.

I BEVEZETO RENDELKEZESEK

I.1. Személyi hataly .

Vic Viros Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala valamennyi belsé szervezeti egysége a jelen
Koézbeszerzesi Szabalyzatban (tovabbiakban: Kbsz.) foglaltak szerint koteles cljarni a Kbt. hatdlya
ala tartozd €s a Kbt. szabdlyai szerint lefolytatandd beszerzések soran. A kezdeményezett
kozbeszerzési eljarasokat a Kbt-ben, a kapcsolodd jogszabalyokban, az SZMSZ-ben, valamint az e
szabalyzatban meghatarozottak szerint kell dontésre elékésziteni, valamint lefolytatni.

I.2. Targyi hataly
A jelen szabalyzat hatalya Vac Viros Onkormanyzat Gazdasagi Hlivatala a Kbt. hatdlya ala tartozé
arubeszerzéseire, szolgaltatdis megrendeléseire, ¢pitési  beruhazasaira, valamint épitési és
szolgaltatasi koncesszioira (egyuttesen: kozbeszerzéseire) terjed ki.

1l. ERTEIMEZO RENDELKEZESEK

IL.1. Ajanlatkérd

A kozbeszerzési eljarast megindité felhivasban ajanlatkéréként minden esetben Vic Varos
Onkormanyzat Gazdasagi Hivatalat (a tovabbiakban: Ajanlatkérd) kell feltintétni.

I1.2. Az eljarasban részt vevik és feladataik

Kozbeszerzesi tigyekben — értékhataratdl fuggetlentl — a Kozbeszerzést Munkacsoport jar el.
A Kozbeszerzési Munkacsoport (a tovabbiakban: KMCs.) szavazati joggal rendelkezé, allandd
tagjai:

- a Polgarmester (aki egyben a KMCs. elnoki tisztjét is ellatja)



- az altalanos  helyettesként megjelole  fSallist Alpolgarmester (aki a Polgarmester
akadalyoztatasa esetén ellatja az elnoki tisztséget)
- foallasu Alpolgarmester
- a Pénzigyi-Ugyrendi Bizottsag elndke
< <30 [
- a Gazdasagi ¢s Varosfejlesztési Bizottsag elndke
- Vac Varos Onkormanyzat Gazdasigi Hivatal vezetdie.

A Polgarmester jogosult eseti jelleggel (eliarisonként, szavazati jog nelkil), mas személyek
meghivasara is.
A KMCs. mikédése korében biztositani kell, hogy a Kbt. 27.§ (3) bekezdés szerinti szakértelmek
folyamatosan rendelkezésre alljanak.
Amennyiben a Kbt. szerint kételezs, a KMCs. munkajaba felelés akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadd bevonasa is sziikséges.
A KMCs. az osszes eljaras clékészitésében, lefolytatasaban részt vesz. A Kozbeszerzési
Munkacsoport kiemelt feladata:
- dont a beestilt éreékrdl (Kbt. 16. § (1) bek.) és a rendelkezésre allé fedezet osszegerdl (Kbt.
68. § (4) bek.)
- dont az eljaras fajrajardl (Kbt. 49. §), figvelembe véve a sajatos szabalyokat és médszereket
(Kbt. 81-109. §)
- dont az eljarast meginditd hirdetmény tartalmarol (Kbt. 50-51. §), kilonos figyelemmel az
crtekelési szempontokra (Kbt. 7678 §)
- dont a kézbeszerzési dokumentumok tartalmarél (Kb, 28. § (1) bek.)
- ha az eljarasban targyalasra keril sor, akkor kijelsli az Ajanlatkérs 1észérdl részt vevd
targyalokat
- hirdetmény nélkili targyaldsos eljarasban, illetve a Kbt. 115. §-a szerinti eljarasok esetében
dont a felkérni kivant ajanlattevdk személyérdl oly médon, hogy amennyiben koteles vagy
jogosult t6bb ajanlattevét felkérni, ugy kozuluk — feltéve, ha lehet6ség van arra — legalabb
kettd vaci székhelyl vagy telephelyt kell, hogy legven
- dont az elézetes vitarendezéssel (Kbr. 80. §) osszefugged kérdésekben
- dont a Kozbeszerzési DontSbizottsag eljarasaval kapcsolatos jogorvoslati iigyekben
- dont a kozbeszerzési eljaras alapjan megkotote szerz8désekkel kapcsolatban felmertlt Kbt-
t érmtd kérdésekben (Kbt 130-143. §)

A KMCs. a Biralo Bizottsag javaslata alapjan meghozza az eljardst lezard dontést. A hianypéilast,
1igazolasok bekérését, felvilagositas kérést, indokolas kérést,nem szitkséges a KMCS elé terjeszteni
dontéshozatali célbdl, az ezekkel kapesolatos eljarasi csclekményeket a Biralo Bizottsag sajat
hataskorben elrendelheti.

A KMCs. a hatarozatait egyszer( szOtobbséggel, név szerinti szavazis utjan hozza azzal, hogy az
adott kozbeszerzési eljarast lezard dontés meghozatala soran a szavazaskor a jelen 1évé tagok nem
tartozkodhatnak. A kozbeszerzési eljarast lezard dontést a KMCs. az ajanlati kotottség lejartat
megelézoen koteles meghozni (Kbt. 70. §).

A KMCs. hatarozata a kozbeszerzési eljards dokumentumainak részét képezi, de nem nyilvanos
lrat.

A KMCs. hatirozatit a részére benyyjtott hatarozati javaslat és annak mellékletei alapjan hozza,
zart Ulésen.

Az eléterjesztések kotelezé minimum tartalmat a jelen Kbsz. 1. szamd melléklete tartalmazza.



IL.3. Biral6 Bizottsag (Kbt. 27. § (4) bek.)

A Birdlo Bizottsag a KMCs. altal név szerint kijellt szervezet, amelynek kiemelt feladata:
- a részvételi jelentkezések/ajanlatok el6zetes értékelése
- javaslattétel az eljaras eredményére nézve.

A Biralé Bizottsag minimum harom tagbol all, amely tagok kozil legaldbb egy-egy személy képviseli
az alabbi szakértelmet (figyelemmel arra, hogy egy szakember tébb szakértelmet is képviselhet):

- beszerzés targya szerinti

- jog1

- kdzbeszerzési

- pénzugyl.

A KMCs. megfigyeléként szavazati joggal nem rendelkezd tagot delegalhat a Birald Bizottsagha
(Kbt. 27. § (5) bek.).

A Biralo Bizottsig az ajanlatok beérkezését kéverSen az cljarisi cselekmények (hianypotlas,
felvilagositas kérés, indokolds kérés, elézetes vitarendezés) fligovényében tartja léseit. A Birald
Bizottsag tGléseirdl jegyzSkonyv késziil, melyet a tagok alairnak. Amennyiben eltéréek a vélemények,
ugy minden tag irasban rogziti a sajat allaspontjat. A birdlat sordn az agazat-szakmai
kovetelményeknek vald megfelelésért, értékelésért, illerve az ebbe a korbe esd érvényességi,
osszeférhetetlenségi kérdések vizsgalataért a Biralo Bizottsdg agazat-szakmai szakértelemmel bird

tagja(i) felel(nek).

IL.5. Kiildemények tovabbitasa

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatisa soran a részvételre jelentkezékkel, ajanlattevokkel torténd
kommunikicioban a 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendeletben meghatarozott un. EKR-feltletet kell
a rendeletnek megfeleléen alkalmazni. Ennek mellézése kizardlag jogszabalyban meghatirozott
esetben lehetséges.

Az EKR rendszerbe torténd bejelentkezésért, a regisziracios adatok médosulasanak és egvéb
adminisztrativ kéotelezettségek teljesitésének felelGse az Int¢zmény vezetdje, vagy az altala kijelolt
személy.

Lzen személy feladata tovabba a csatlakozasi kérelmek adminisztracioja, tovabba a jogosultsigok
kiosztasa. A jogosultsagokat ugy kell kiosztani, hogy barmely szemely akadalyoztatasa esetén legyen
mas olyan személy (adott esetben a fent meghatarozott, az 1:KR-re altalanos jogosultsagokkal
rendelkezd személy), akivel biztositott az EKR-rendszer minden eleménck folyamatos figyelemmel
kisérése és adott esetben a sziikséges intézkedésck megtétele.

A kozbeszerzési eljarasok kiilsé kozremkoddinek (felelos akkreditalt kozbeszerzési tanacsaddk,
lebonyolitdk, stb.) irt leveleket/dokumentumokat elsésorban elektronikus uton, illetéleg
faxon/postin meg kell kildeni. A cimzettektdl ugyanezt kell megkovetelni az altaluk irt
valaszlevelek/dokumentumok megkiildése esetében is azzal, hogy egyértelmien tijékoztatni kell a
cimzetteket, hogy mely e-mail cimre és milyen postai cimre (ligvintéz6t vagy irodat is megjelélve)
kiildjék a valaszleveleket/dokumentumokat.

A teljes kbzbeszerzés idStartama alatt az intézmény szorosan egyuttmukodik Vaci Polgarmesteri
Hivatal Fejlesztési Osztalyaval.




I1.6. Titokvédelem a kbzbeszerzési eljarasok soran, az 6sszeférhetetlenségi és titoktartasi
nyilatkozat

A kozbeszerzési eljaras megvalositasaban — az el6készitésben, lebonyolitasban, dontéshozatalban,
admunisztracioban — a KMCs, valamint barmilyen mas jogcimen részt vevo személyek kotelesek a
titokvédelem szabalyok betartasara, a verseny tisztasaganak megovasara torekedni, és ennek
megfeleléen Osszeférhetetlenségl ¢és titoktartasi nyilatkozatot kotelesek alairni a jelen Kbsz. 3.
szamu mellekletében foglalt tartalommal az cljarasbani tevékenységik megkezdése elétt. A
nyilatkozat alairasanak megtagadasardl jegyzokonyvet kell felvenni. Az Ajanlatkérd oldalarol
barmely személy kizardlag ezen nyilatkozat alairasat kovetéen kaphat informaciot az eljarasrol, vagy
tekinthet be dokumentumokba.

Amennviben a bevont személy tudomasara a nyilatkozat megtételét kovetben olyan mformacié jut,
amely alapjan osszeférhetetlenségenck gyantja felmerdl, koteles azt haladéktalanul a KMCs. elnoke
felé bejelenteni és tevekenvségét haladéktalanul az érintett eljarasban beszintetni.

Amennyiben az adott személy szaktudasanak, személyének potlasa szikséges, az 6t megbizo
személy koteles haladéktalanul intézkedni a megfelel6 masik személy megbizasarol.

Amennyiben az érntett személy a fenti kotelezettségét barmilyen mddon megszegi akkor a
jogviszonva szerinti munkajogl, tovabba adott esetben polgari jogi és buntetSjogt felelossége all
fenn.

III. A KOZBESZERZESI ELJARAS LEBONYOLITASABAN
KOZREMUKODO EGYEB SZERVEK

I11.1. Vac Varos Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala

A Gazdasagi Hivatal az alabbi feladatokat latja el:

- kozbeszerzeést terv Osszeallitasa

- gondoskodas arrél, hogy az egves eljarasok megkezdése elott megfeleléen dokumentalt
legven a becsilt érték és a rendelkezésre allo fedezet Osszege

- kapcsolattartas kulsé kozbeszerzési szakértével, illetve — sziikség esetén — felelds
kézbeszerzést szaktanacsadoval

- részvétel a Biralo Bizottsag munkajaban, a Biralo Bizottsag javaslatanak megkildése a
Fejlesztést Osztaly részére

- akozbeszerzési cljaras soran szakmai kérdések esetén adatok megadasa a Fejlesztést Osztaly
részére

- a kozbeszerzést szerzddéscek teljesitésénck nyomon kévetése a kapesolodo kozbeszerzési
hirdetmények kezelése, a megkotott szerzédések naprakész nyilvantartasa

- akozbeszerzést eljaras teljes iratanyaganak iratjegyzék szerinti dokumentalasa

- éves bontisban dokumentalt — iktatasi szammal ellatott — sajat nyilvantartasi rendszert
vezetése a kozbeszerzest eljarasokrol j

I11.2. Vac Varos Onkormanyzat Fejlesztési Osztaly

A kozbeszerzési tervben foglalt kozbeszerzési eljarasok jogszerG és szakszert lebonyolitasa.
Eléz6eken tal, ellatja az alabbi feladatokat:
- kapcsolattartas killsé kozbeszerzési szakértével, illetve — szitkség esetén — felelds
kozbeszerzési szaktanacsaddval



- az egyes kozbeszerzési eljarisok elSkészitése (az eljarasokat megindit hirdetmény és a
kézbeszerzési dokumentumok osszeallitasa)
a KMCs. tléseirdl jegyzékényvek és kivonatok készitése, a hatirozatok irdsba foglalasa,
valamint tovabbitasa a hivatali illetékes munkatirshoz

- kozbeszerzési hirdetmények feladdsa az EKR rendszerben - A Kbt. 114—116. §-a szerinti
felkéréses eljarasokban a hirdetmények eljuttatasa a Kézbeszerzési Hatdsaghoz, illetve az
adott gazdasagi szereplékhoz

- a Kbt. altal az Ajanlatkérs részére kotelezévé tett kézzétételi kotelezettségek hataridében
torténs ellatdsa

- a Kbt. altal el6irt formajd kapesolattartas az ajanlattevékkel (eljarast megindité felhivas,
kézbeszerzési dokumentumok, ismerteték, kiegészité tajékoztatas, hianypotlas, sth.
lebonyolitasa)

- a Biral6 Bizottsag javaslatanak eléterjesztése a KMCs. részére

- a Birdlo Bizottsdg, illetve az adott eljarasban résztvevd szakemberek frisos javaslata alapjan
a kiegészitd tajckoztatis (Kbt. 56. §) elkészitése.

- képviselet a Kozbeszerzési Dontébizottsag elstt az esetleges jogorvoslati eljards kapcsan

- kozbeszerzéssel kapcsolatos jogi allasfoglalds nydjtasa.

IV. AZ UNIOS ILLETVE A NEMZETI EL JARASREND SZERINT
ALKALMAZANDO SZABALYOK

Az unids értékhatart elérd éreékd kozbeszerzésekre a Kbt. masodik részében foglalt szabalyok
alkalmazandok.

Az unids értékhatar alatti és cgyben a nemzeti értékhatart olérs értékl kozbeszerzésck
megvalositasakor a Kbt. 112. § (1) ) pontjaban foglaltakat kell alkalmazni, mely szetint az
AjanlatkérS a torvény masodik részében meghatarozott szabalvok szerint jar el; a Kbt.

114-116. ‘§—ban foglalt eltérésekkel.
V. A KOZBESZERZESEK TERVEZESE

Az éves kozbeszerzési tervet Ajanlatérd a tervezett éves koltsegvetési tervszamai alapjan allitja
Ossze. A kbzbeszerzési tervet Ajanlatkérd honlapjan és az EKR rendszerben minden év mércius

31-1g tel kell tolteni.

VI. A KOZBESZERZESI SZERZODES

A kozbeszerzési szerz6dés a kézbeszerzési eljaras nyertesével ill. adott esetben a masodik
helyezettel kotheté meg. A szerzédéskétéskor figvelembe kell venni a Kbt. szabilyain tdl az
Ajanlatkérének a hatilyos kotelezettségvallalas rendjérdl, az cllenjegyzésrdl, az érvényesitésrél és az
utalvanyozasrol sz6l6 belsé szabalyzasiban foglaltakat.

A kbzbeszerzési eljaras eredménycként kotott szerzGdésben (k6zbeszerzési szerz6dés) a Kbt. 130
136. §-ban, tovabba a 138-140. \-ban, valamint a 142. ¢s143.§-ban foglalt kételezd tartalmai
clemeket meg kell jeleniteni.

A kozbeszerzési szerzédés médositasara kaérc')lag a Kbt. 141. {-aban meghatarozott feltételek
szerint kerulhet sor.




A tamogatasbol megvalosuld  kozbeszerzési eljarasok eredményeként kotott szerzédések
modositasa kapesan a vonatkozo kilon jogszabalyokban meghatarozottakat is figyelembe kell
venni, csakigy, mint esetlegesen a tamogatast szerzédés szerzédésmoédositasra vonatkozo
rendelkezéseit.

VII. EGYEB RENDELKEZESEK
VII.1. Dokumentalasi kotelezettség a kézbeszerzési eljarasban

A kozbeszerzési eljarasokat — azok meginditasatol a jogorvoslati eljaras jogerds lezarasaig, illetéleg
a kozbeszerzési szerzbdés teljesitéséig terjedben — irasban kell dokumentalni. A keletkezett iratokat,
szerzGdéseket, a kapesolatos jelentéseket, Osszegezéseket stb. lehetéség szerint elektrontkus uton
rogzitett (CD, sth.) formaban is meg kell &rizni, figvelemmel a 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet
rendelkezésire 1s.

A kozbeszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi dokumentumot a kozbeszerzési eljaras
lezarulasatol, illetSleg a szerzddés teljesitésétd] szamitott 5 évig meg kell érizni. Amennyiben a
kozbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslatt eljards indult, az iratokat annak jogerds befejezéséig, de
legalabb 5 évig kell megbrizni. Amennviben jogszabaly vagy a tamogatasi szerzédéses rendelkezés
5 ¢évnél hosszabb Grzést kotelezettséget ir elé, a kozbeszerzési dokumentumokat a vonatkozo
rendelkezésnek megfeleld  idétartamig  kell megdrizni. A mindsitett adatot tartalmazd

dokumentumokat legalabb a minésitési idejik lejartaig meg kell 6rizni.

VIII, ZARO RENDELKEZESEK

2 Szabalyzat 2021. december 15.-én 1ép hatalyba. Rendelkezéseit, az ezt az idépontot kovetden
meginditott kézbeszerzést eljarasokra kell alkalmazni.

E szabalyzat hatalybalépésével parthuzamosan hatalyvat veszti az el6z6 eddig hatalyos Kozbeszerzést
Szabalyzat.

Viac, 2021. december 15.

Hivatalvezeto




1. szamut melléklet

Eldterjesztések kotelezd tartalmi elemei

1. Eljarast kezdeményez§ el6terjesztés esetében:

a) részvételi/ajanlati/ajanlattételi  felhivas, illetve a kapcsolodd  kozbeszerzési
dokumentum(mely tartalmazza a szerz6dés-tervezetet).

2. Dontési javaslatot tartalmazo elterjesztés esetében:

a) bontasi jegyzSkonyv
b) hianypotlasra felszélito, illetve felvilagositas-kérd levél/levelek, iratbetekintéssel, elézetes
vitarendezéssel kapcsolatos anvagok, valamint az erre valaszként kapott 1ratok,
nyilatkozatok
¢) akozbeszerzé altal a Biril6 Bizottsag részére készitett, szitkség szerint aktualizalt, elézetes
értékelé munkaanyag
a Biralobizottsagi Ulésjegyzbkonyve, amelynek melléklete a jelenlét ive, és ha készilt, akkor a
szakvélemények. A Birald bizottsigi tagoknak az osszeférhetetlenségi és titoktartast nyilatkozatat.




2 szamu melléklet

4

Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat

Alulirott

N 0 ot e e

CAM oo
A(Z) e targya kozbeszerzési
eljarasban  MINE ..o ként  bevont személy a

kzbeszerzésekrdl s2016 2015, évi CNLIL torvény (Kbt.) 25. § (6) bekezdése alapjan kijelentem,
hogy velem szemben a Kbt. 25. {-aban meghatarozott sszeférhetetlenségi ok(ok), mint kizaro
koriilmény(ek) nem all(nak) fenn.

Fovben kotelezettséget vallalok arra, hogy a fentl targyd kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
rudomasomra jutott, a Polgari Torvénykonyvrdl szolo 2013. évi V. torvény szerind, k6zérdekbol
nyilvanos adatnak nem minésilé adatot uzleti titokként kezelem, a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatos tudomasomra jutott adatokat, tényeket, titkot megorz0m, azt sem az eljaras befejezése
elétt, sem pedig azt kovetden jogosulatlan szemely tudomasara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenseg fennallasanak és a titoktartasi kotelezettségem
megszegésének jogkovetkezmenyeirdl
L& i < -

Jelen nyilatkozatot a jogkovetkezmények ismeretében, minden befolyasolastol mentesen, sajat
keztleg az alulirott helyen és napon irom ala.

Tudomasul veszem, hogy a Kbt. 25. § szerinti esetben az ,,Osszeférhetetlenségl és titoktartast
nyilatkozatomhoz” csatolnom kell a7 érintett gazdalkodo szervezet nyilatkozatat, a ., Tavolmaradast
nyilatkozatot” arr6l, hogy az eljarasban nem vesz részt ajanlattevSként, vagy alvallalkozokent.

Vac, 20u oo

e

Alairas




3.szama melléklet
Egybeszamitasi nyilatkozat
a Kbt. 16-20. §-a szerint

Alulirott ... a Kbt 16-20. §-ra tekintettel kijelentem, hogy a
................ targyévben a Gazdasagi Hivatalaban az alabbi tablazatokban foglalt beszerzési tételek

r

kozbeszereztetése valik sziikségessé, az alabbi titemezésben:

Epités

1. Egybeszamitandé Osszérték:

kdzbeszerzés

megnevezése:

Kozbeszerseés tdrgya Beszersiési Efdrds Szersddéskores | Szerzidés

eljardsonfként becsiilt nettd meginditdasanak | lervezelt iddtartama
érték tdeje tddpontja

eljdrdsonfeént

becsiill nettd
érték

meeginditdsdnak
zdege

lervezel!
idipontja

2. Egybeszamitando Osszérték:

kozbeszerzés

megnevezése:

Kozbeszersés tdrgya Beszersiési Lafjdrds Szersddéskatés | Srersddés

1détartarma

Arubeszerzés

eljardsonként

beusiill nettd
ertéke

megindiidsdnark
idege

lervezel!
tdépontja

1. Egybeszamitandé Osszérték:

kozbeszerzés

megnevezése:

Kozbeszersés targya Beszersési Eljdras Sxersddéskatés | Szersddés

idétariama

2. Egybeszamitand6
kézbeszerzés
megnevezése:

Osszérték:
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Kizbeszerses tdrgya Beszersés Elpdrds Sxersddéskdtés | Sxersddés

eljdrdsonként becsiill nettd meginditdsdanak | lervesel iddtartama
ériek ideje iddpontia

Szolgaltatas

1. Egybeszamitando Osszérték:

kozbeszerzés

megnevezeése:

Kizbeszerseés largya Beszerseés Eljards Sxersddéskités | Sxersddeés

eljdrdsonként becsiilt netto meginditasinak | fervezet! idotartama
rték ideje iddpontja

2. Egybeszamitando Osszérték:

kozbeszerzés

megnevezese:

Kiizheszerseés targya Beszerseést Lljdras Sxersddéskités | Szersddés

eljdrdsonként becsiilt netto meginditasdanak | lerveset! iddtartama
érlék zdeje iddpontja

.
VAC, cevreriinnnnnananenes
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4. szamu melleklet

BfRAL(’)BIZOTTS'AGI TAGOK
KIJELOLESE

A Kézbeszerzési Munkacsoport dgy  dont, hogy a Vac Viros Onkormanyzata altal
inditott.........o. targyu inditott kézbeszerzési eljarasban a Birald
Bizottsag tagjai (legalabb hirom £6) a kévetkezSk legyvenck:

Kozbeszerzés tArgYA SZELINL: .o
KOzZbeSZerzests .o

.......................................

a KMCs. nevében
a KMCs. elnbdke




