Véc Varos Onkorméanyzat

Gazdasagi Hivatala
2600 Vac, Marcius 15. tér 11,

Vezetékes- ¢s mobiltelefonok, valamint internet
hasznalatanak rendjérdl szol6 szabalyozas




Az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasarol szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. szamu
rendelet 13. § (2) bekezdés g) pontjaban foglalt el6irds alapjan a koltségvetési szerv vezetdje
belsd szabalyzatban rendezi a mukodéséhez kapesolodo, pénziigyi kihatassal biro,
jogszabéalyban nem szabdlyozott kérdéseket, igy kiilondsen a vezetékes és mobiltelefonok,
valamint az internet hasznalatat. Jelen szabdalyzat célja, hogy szabalyozza a vezetékes és

mobiltelefonok, illetve internet hasznalatara vonatkozo szabalyokat.

I1.
Altaldanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja, hogy meghatarozza Vac Varos Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala
(Gazdasagi Hivatal) vezetékes ¢s mobiltelefonjainak, valamint azinternet hasznalati

maodjat és feltételeit.

2. A szabélyzat targyi hatdlya kiterjed a Gazdasagi Hivatal tulajdonaban, hasznélataban
1évé vezetékes és mobiltelefonokra valamint személyi hasznalatu szamitogépekre.
3. A szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Gazdasagi Hivatalndl béarmilyen

jogviszonyban foglalkoztatott munkatarsara.

I11.

Vezetékes telefonok hasznalatinak rendje

Vezetékes telefonvonal csak a Gazdasagi Hivatal épiiletében van kiépitve. A telefonok
hasznalatira Gazdasagi Hivatal mikodése, feladatellatasa érdekében keriilhet sor, azonban
indokolt esetben magancéla beszélgetésre is igénybe vehetdek.

Egyedi eldfizetéi szerzddést az ACE telecomKft-vel kotétt az intézmény. A Hivatal
épiiletében 1db vezetékes telefonszam mikodik, amely 2 irodéban kihelyezett késziiléken
hasznalhato. A hivatalos és maganbeszélgetések kezdeményezésének tételes elkiilonitésere
nincs rendszer kiépitve. A munkavallalok igénybe vehetik magan célra a vezetékes telefont.
Az Szja tv. 70. § (1) b) pontja érielmében egyes meghatdrozott juttatdsnak mindsiil a helyi és
tavolsdgi tavbeszélG-szolgdaltatas, mobiltelefon-szolgaltatas, tovabbd az Internet-protokollt
alkalmazé beszédeélii adatatvitel-szolgdltatas magdancéli hasznalata cimén meghatdarozott
adokoteles Jjovedelem.

Az Szja t6rvény 70. § (9) ¢) pontja részletezi, hogy mit jelent a maganhaszndalat, valamint azt,
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hogyanhatdrozhato meg osszege. Telefonszolgaltatas magancélu hasznalata cimén adokoteles
jovedelem: —a  kifizetdt —a  juttatds,  szolgdltatds — miatt  terheld  kiaddsokbdl
a forgalomardanyos kiaddasok tételes elkiilonitésével és a nem forgalomardanyos kiaddsoknak a
Jorgalomaranyos kiaddsok magancéli hanyada értékével meghatarozott magancéli hasznalat
értékének, vagy a kifizeté vdlasztasa szerint a kiaddsok 20 szdzalékanak, illetve — ha
magancélii telefonhaszndalat elkiilénitése nem lehetséges — a kiaddsok 20 szdzalékanak, ha a
kifizetd a szolgdltatas nyijtdja, a magdncélii haszndlat szokdsos piaci értékének vagy az
osszes hasznalat szokasospiaci értéke 20 szdazalékanak a maganszemély daltal meg nem téritett
része. A tételes elkiilonités hidanydban a kifizetd a szamla brutté ésszegének 20 szdazalékdaban
hatarozzameg az un. vélelmezett maganhaszndlatot. Ebben az esetben a juttatdas 1,18-szorosa
utan kell fizetni a 15 szazalék szja-t. A Gazdasagi Hivatal a vélelmezett maganhasznalat utan
fizeti meg a jarulékokat. Ha valaki jelentdsebb idejii maganbeszélgetést folytat, koteles
jelezni, és a szamla érkezésekor ez tovabbszamlazasra keriil részére. Amennyiben nem
érkezett jelzés magéanbeszélgetésrol, de a szamla érkezésekor a szakmai teljesitést igazold
kimagaslo értéket tapasztal, ugy azt koteles jelezni a vezetd felé, aki eljar az {igyben, ami
lehet a dolgozok kikérdezése, ha az nem hoz eredményt, a tételes kimutatds lekérése a
szolgaltatotol. A vizsgalat végén a tobbletbeszélgetés kiszamlazasra keriil.

IV.

Mobiltelefonok hasznalatanak rendje

1. Szolgaltatasi szerzddés, a Hivatal kotelezettsége
Véc Viaros Onkorményzata a Gazdasagi Hivatal koordinalasa mellett el6fizetdi
keretszerzddést kotott a Magyar Telekom Nyrt szolgéltatoval egyedi dijcsomag/szolgéltatas
igénybevételére vonatkozéan. A szerzédés kiterjed az Onkorményzat valamennyi
intézményére.d keretszerzédés 1.1. pontja értelmében az eldfizetd és a szolgdltaté régzitik,
hogy egyiitt  kivannak miikodni annak érdekében, hogy az eldfizetd sajit részére
mobiltelefonokat vdasdroljon és a szolgdltaté szolgdltatdasait a jelen szerzédésben és annak
mellékleteiben meghatarozott kedvezményes feltételekkel vegye igénybe. Ezen szerz6dési
feltételek lehetévé teszik, hogy a Hivatalvezetd dontése alapjan a Hivatal munkatarsa
feladatai ellatasa érdekében mobiltelefont hasznaljon. A Hivatal a szolgaltaté Gitjan biztositja a

hivészamhoz tartozé alapcsomagot és a dolgozd déntése alapjan késziiléket is biztosit

szamara.




A Gazdasagi Hivatal koteles gondoskodni arrdl, hogy a tulajdonat képezd mobiltelefon
késziilék mindig tizemképes allapotban alljon a dolgozo rendelkezésére, koteles az elofizetést
nyljto Magyar Telekom Nyrt. szolgaltato javara a havi szamlak kifizetésérdl gondoskodni,
figyelemmel kisérni az el6fizetések dijszabasait és a legkedvezdbbet valasztani.

A telefonszamokat és a Hivatal altal biztositott késziilékeketa feladatokkal megbizott dolgozo
koteles nyilvantartasba venni.

A szolgaltatasi szerz6dés értelmében barmely belfoldi halozatba inditott hivas és tizenet dija 0
Ft. A mobiltelefonok magincélii haszndlata utan a vezetékes telefonokhoz hasonléan a

munkaltato a vélelmezett maganhasznalat (20%) utan fizeti meg a kozterheket.

2. A dolgozo jogai és kotelezettségei
A munkavallald a részére kiadott SIM kartya és igény szerint a késziilék atvételét alairasaval a
Hivatalnal megérizend6 dokumentumon (pl. szamlan) igazolja.
A munkavallalo szamara kiadott hivoszam a munkavallald elérhetdségét kell, hogy biztositsa.
Ennek érdekében a késziiléket -a sajatot is- — lehetdség szerint — munkaidd alatt bekapcsolt
allapotban kételes tartani. A mobiltelefon hasznalatra jogosult személyek a Hivatal altal
biztositott telefonkésziiléket és a hozzajuk tartozd egyéb eszkozoket (tartozékokat) személyes
hasznalatra veszik at, melyért teljes anyagi felel6sséggel tartoznak. A munkavallal6 koteles
gondosan megdrizni, elvesztése esetén kartéritési felelossége all fenn a bruttd pétlaskori
bekertilési érték erejéig.
A munkaltatd a havi eldfizetési dij megfizetésével biztositja a szolgaltatoval kotott szerzOdes
szerint a mobiltelefon hasznalatat és internet hozzaférést. A dolgozd jogosult a telefont
hasznalni a munkaviszonya fennéll4sa alatt. Amennyiben a dolgoz6 olyan forgalmat bonyolit
vagy szolgaltatast vesz igénybe a készillék segitségével, amelyet az alapcsomag nem
tartalmaz, a Gazdasagi Hivatal tovabbszamldzza annak dijat a dolgozo felé. A dolgozé
munkaviszonyanak megsziinésekor koteles az atvett késziiléket és a hivoszamhoz tartozo SIM
kartyat a hasznalatdhoz sziikséges kodokkal egyiitt a Hivatal munkatarsanak atadni, a
megsziinés napjaig igénybe vett, alapcsomagon feliili szolgaltatas dijat a szolgdltatd szamldja
alapjan megfizetni vagy a dolgozo a kapott hivoszamhoz tartozé SIM kartyat, készileket,
tartozékokat a szolgaltatd 4rai alapjan megvésarolhatja. Amennyiben a munkavallalo igényt
tart a késziilékre és/vagy a mobil hivoszamra- a késziilléket piaci értéken megvasarolhatja,
illetve a SIM kartyahoz tartozo telefonszamot atveheti a sajat nevére, és tovébbiakban 6 fizeti
annak koltségeit.

3. Kozods hasznalatu készulékek



A Hivatal szamitogéppel, internetel6fizetéssel nem rendelkezd talaldkonyhain a feladatellatas
folyamatossaga érdekében kozos hasznalati mobil telefonkésziiléket és SIM kartyat a biztosit
konyhai dolgozok részére. A késziilék a talalokonyha ¢és a f6zO8konyha kozotti
feladatellatashoz hasznalhato. A késziilék elvesztése esetén kartéritési feleléssége all fenn a
bruttd potlaskori bekeriilési érték erejéig. A késziiléket a talalokonyha tizemidejében kotelesek
a dolgozok bekapcsolt allapotban tartani. A munkavéllalok a késziilék sériilése,
meghibasodasa esetén kotelesek azt jelezni a f6zokonyha élelmezésvezetdje felé, 6 jogosult
tovabbi intézkedésre. A hivatalvezetd a javitas, potlas idejétdl fiiggden wjabb késziiléket
biztosithat a tdlalokonyhai dolgozok kozos hasznalatira. A dolgozok a munkaviszonyuk
fenndllasa alatt jogosultak a késziilék hasznélatara, azt a talalokonyhardl elvinni nem lehet.
Amennyiben a szolgaltaté a hivoszamhoz tartozo alapcsomagon feliili forgalmat szamlaz a
Hivatalnak, a Hivataltovdbbszamldzza annak dijat a dolgoz6é felé. Amennyiben nem
allapithatd meg a tobbletkoltséget igénybevevd dolgozd személye, az a dolgozok kozotti

elosztast kovetden keriil tovabbszamlazasra.

V.

Internet hasznalatanak rendje

A Gazdasagi Hivatal feladatai ellatasa érdekében sziikséges, elkeriilhetetlen az internet
hasznalata.A Gazdasagi Hivatal és a hozza tartozé foz6konyhak az EPER Internetes feliilet(i
konyveld rendszert hasznaljak. Az Intézmény beszdmolasi kotelezettségének is a KGR online
rendszeren keresztiil tesz eleget. A levelezések jelentds része a papir alaprdl attevédstt az
email rendszerre. A gyors informacioaramlas sziikségessége megkdveteli, hogy valamennyi
szamitogép rendelkezzen internettel. Valamennyi dolgozd részére, aki szamitogépen végzi a
munkdjat biztositva van az internet hozzaférés. Munkdjuk sordn magéancélra is igénybe
vehetik azt. Tovabbd a mobiltelefonok alapszerzdése is tartalmaz internet elérhetéséget,
amelyet a dolgozok magancélra is hasznalhatnak. A személyi jovedelemadordl szolo 1995,

évi CXVIL, torvény 4.§-anak (2a) bekezdése alapjanNem keletkezik bevétel

a) valamely személy dltal a tevékenységében kizremiikods magdnszemély részére
biziositott olyan dolog (eszkoz, berendezés, jarmii, munkaruhdzat stb.) haszndlatdra,
szolgaltatas (vilagitas, fiités stb.) igénybevételére tekintettel, amelynek haszndlata,
igénybevétele a munkavégzés, a tevékenység elldtasanak hatékérében, a tevékenység
ellatasanak feltételeként torténik abban az esetben sem, ha a dolog, a szolgdltatds
személyes sziikséglet kielégitésére is alkalmas, és a tevékenység hatékérében (oriénd
hasznositas, hasznalat, igénybevétel mellett egyébként az igénybevétel sordn nem
zdrhaté ki a magdancélii hasznositds, haszndlat, igénybevétel, kivéve, ha e torvény a




hasznositast,  haszndlatot, igénybevételt vagy annak lehetdségét — adoztathaté
koriilményként hatdarozza meg.

Ennek értelmében az internet magancéla hasznalata utan sem a munkaltatot sem a dolgozot
nem terheli jarulékfizetési kotelezettség.

Ezen szabalyzat 2024. januar 1.-én 1¢ép hatalyba.

Vac, 2024 januarl.
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