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I. A GEPJARMUHASZNALATTAL KAPCSOLATOS
ALTALANOS SZABALYOK

A szabdlyzat hatalya kiterjed a Vac Véarosi Onkorményzat Gazdaségi Hivatala (Tovabbiakban:
Hivatal), tovabba alkalmazottai tulajdonaban, iizemeltetésében 1év6, - és a Hivatal érdekében

hasznalt gépjarmiivekre, azok vezetSire, valamint az lizemeltetésében résztvevé, azt irdnyitd
és ellendrzd személyekre.

A Vac Viros Polgarmesteri Hivatala és Vac Varosi Onkormdanyzat Gazdasdgi Hivatala
feladatainak ellatasa érdekében a kovetkezd gépjdrmiivek iizemelnek:

1. iizemi hasznalati személygépkocsik,
2. lizemi hasznalatu tehergépkocsi,

3. kismotorok

4. személyi hasznalatii személygépkocsi,

5. sajat gépkocsi, hivatalos célra térténd igénybevételre.

A Gazdasagi Hivatal iizemeltetésében lév6 gépjarmiivek egy kozis gépjarmiiparkot képeznek.

s

A Gazdasagi Hivatal tulajdonaban, lizemeltetésében lévd gépjarmivek adatait az 1. sz.
melléklet tartalmazza.

A gépkocsik hasznalatat a Vac Polgarmesteri Hivataldnak és Gazdasagi Hivataldnak dolgozéi
igényelhetik (kivétel az ételszallitasi feladatokat ellatdé tehergépkocsik) - munkakériikkel
kapcsolatos iligyintézés céljdra, térvényekben, rendeletekben meghatdrozott feladatok
ellatasa, valamint az anyagbeszerzési és egyéb kapcsolddd feladtok ellatdsa érdekében

A gépkocsik eseti gépkocsivezetdvel, illetve személyek Aaltal ,taxirendszerben”
iizemeltethetdk, abban csak az arra jogosult személyek utazhatnak.

Magancélu haszndlat csak kiilon megallapodas, vagy engedély alapjan torténhet, a magancélu
hasznéalatra es6 lizemanyag felhasznilas és a jogszabalyban meghatarozott km dij megteéritése
vagy a gépjarmii tirgyhavi ad6janak megfizetésével.

A Gazdasigi Hivatal kezelésében 1év8 gépjarmiivek lzemeltetése, valamint az iizemben
tartassal kapcsolatos jogszabalyok betartdsa, valamint betartatasa a Jegyz6, a Polgarmester, az
alpolgdrmesterek, a Gazdasagi Hivatal vezetje és a gépkocsit hasznalé osztalyok tagjai, illetve
vezet6ik egyiittesen feleldsek.

A gépjarmiivek kiilfoldi atra torténd igénybevételét a polgdrmester jogosult engedélyezni
(kivéve a Gazdasagi Hivatal ételszallitast végzo tehergépjarmiivei).
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A Gazdasagi Hivatal gépjarmivei csak menetlevéllel kozlekedhetnek. A gépjarmiivek, illetve
gépjarmiivezetsk menetokmannyal (menetlevéllel) val6 ellatdsardl a személygépkocsik és a
kismotorok esetében a gépkocsi iigyintézéi feladattal megbizott miiszaki iigyintézg, illetve a
tehergépkocsik, és iizemi hasznalati személygépkocsik esetében a feladattal megbizott
pénziigyi el6adé gondoskodik. (Tehergépkocsinak mindsiilnek az ételszéllitisra hasznalt
gépkocsik.)

A gépjarmiivek haszndlatahoz alkalmazando6 - szabvanynyomtatvany - menetokmanyok:

- lizemi hasznalati személygépkocsi D. Gépjarmi 36. sz. (Személygépkocsi
menetlevél)

- tehergépkocsi D. Gépjarmii 21/5. sz. (Tehergépjarmii menetlevél)
- kismotorok kiilon gyartasu, tombsorszamozott.

A menetlevél szigori szdmaddastnak mindsiil, azt eseményszertien kell vezetni. A felhasznalt
vagy rontott okmanyokat sorszdm szerint, hianytalanul a bizonylatokra vonatkozé szabalyok
szerint kell megérizni. A menetlevelek megérzéséért a pénziigyi eléado felelds.

A menetleveleken javitist csak &athazassal, valamint a javitdst végz6 alairasaval lehet
végrehajtani.

Menetlevelek beszerzése a nyomtatvanyigények felmérését és dsszesitését kovetden torténik,
igények szerint. Az igények felmérése, Osszesitése és a beszerzés a feladattal megbizott
pénziigyi el6adé feladata.

A menetlevelek szigori szidmadisi nyomtatvanyok, azok nyilvantartasat a feladattal
megbizott pénziigyi eldadoé végzi.

1. GEPJARMUVEZETOK FELADATAI

1.1. A menetleveleket naponta kell kidllitani, melyen a gépjarm{i vezet6je (a kulcsos
gépkocsi vezetdje is) feljegyzi a megtett utat, az indulads és érkezés idépontjat. A
menetlevélen feljegyzett adatokat a gépjarmiivezeté aldirasaval igazolja és
munkahelyi felettesével, vagy az altala kijeldlt személlyel igazoltatja.

1.2. A menetlevelek pontos, a valdsignak megfelel6 kitoltéséért, igazoltatisiért a
gépkocsivezetd felelés. Az aktudlis menetlevelet a gépjarmiiben kell tartani és
folyamatosan vezetni.

1.3. A gépjarmi vezetdje, miel6tt a jarmivel a telephelyrél (gardzsboél) elindul, koteles
miiszaki allapotot: kormanyberendezés, fékberendezés, gumiabroncsok, valamint a
kotelezen elbirt vilagitd- és fényjelzd berendezések dllapotat (miikodését) - az adott
koriilmények kozott indokolt mddon - ellenérizni. Ellenériznie kell tovdbba az
okmanyok meglétét, a gépjarmii KRESZ elbirdsainak valo megfelelést (1/1975. (IL
05.) KPM-BM egyiittes rendelet 5. § (1), (2) bekezdése szerint). ( okmanyok alatt a
forgalmi engedély, biztositas és autdpalya matrica meglétét és érvényességét kell
érteni. ) Az induld kilometer 6ra allast ellendrizni, feljegyezni.
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1.4. A személyi hasznalati vagy kulcsos gépkocsi magancéli hasznalata esetén atadasa,
illetve atvétele soran jegyz6konyvet kell késziteni, amelyben legalabb a km 6ra
allasat, a jogszabdlyban el6irt kotelezé tartozékok meglétét rogziteni kell.
Uzemanyagkartya hasznélatara vonatkozé megallapodas megsziinése és a gépjarmi
hasznalati engedélyének visszavondsa esetén az érintett gépjarmiivezetdket szintén

irasban kell tajékoztatni.

1.5. A gépjarmii vezetdjének a gépjarmi hasznalata kozben figyelemmel kell kisérnie a
gépjarmii biztonsagi berendezéseinek, valamint a gépjarmii rendeltetésszerd,
zavartalan miikodését.

A

Az lizem kozbeni miiszaki hibdra utal6 jelenség észlelése esetén a jarmi dllaganak
mego6vasa, valamint a kozlekedés biztonsaga érdekében - ha a gépjarmiivezetd a
hibat megsziintetni nem tudja - a gépjarmivet - ha arra lehetéség van - be kell

vontatni a gépjarmi telephelyre, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget
kell kérni.

Meghibasodott gépjarmii koziti forgalomban nem vehet részt!

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tiintetni az ,Uzemben tarté
neve és cime” alatti lires részen.

1.6. Menetlevél elére torténd kiadasa estén a meghibdsodast, rendkiviili eseményt a
bekévetkezéskor - a menetlevélen valé feltiintetéssel egyidejiileg - a gépjarmii
lizemben tartdja felé haladéktalanul jelenteni kell. Az azonnali jelzés elmulasztasa
esetén a jogszabalyi kovetkezmények a mulasztd gépkocsivezetot terhelik.

1.7. A kilométer szdmldlé meghibdsoddsa esetén a meghibasodds helyét (telepiilés,
orszaguti tavolsagot jelz6 km tébla) a menetlevélre fel kell jegyezni.

Gépjarmiivezetd felelGssége:

- felelds a gépkocsi és a hozzatartozo leltari targyak mindenkori hasznélhat6

Lo rr

allapotban tartasaért, hianytalan meglétéért,

- felel§s az utasai és sajat maga testi épségéért, a gépjarmiiért, felel6s a
gépjarmiiben keletkezett anyagi kdrokért a Munka torvénykényvérél sz6lo
2012. 1. térvény eléirdsai szerint. Felel6s az 1,3 pontban felsorolt
ell6nérzési kotelezettségének, és a KRESZ szabalyainak be nem tartasaval,
vagy megszegésével okozott birsdgokért. ( gyorshajtas, parkolas sth.)

Gépjarmiivezetd kotelessége:

-  minden gépjarmiivezetd Kkoteles gépjarmiivét tisztin és (izemképes
allapotban tartani, az akkumuldtorok dllapotarél téli iddészakban
gondoskodni.
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koteles személyi sériilés és a baleset okozojanak vitatdsa esetén rendérségi
eljarast kezdeményezni.

- koteles a menetokményt vezetni, a gépkocsit a haszndlat befejeztével
megfelel6 miiszaki allapotban visszahozni, a munkaid6 végeztével a tarolo
helyen elhelyezni.

- koteles a menetokmanyokkal sorszam szerint elszamolni.

koteles az ilizemeltetés sordn észlelt és keletkezett hibat és minden
rendkiviili eseményt a miiszaki tigyintézonek haladéktalanul jelenteni.

II. SZEMELYI HASZNALATU SZEMELYGEPKOCSIKRA
VONATKOZO ELOIRASOK

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A szabdlyozas csak azokra a személyi hasznalatu gépjarmiivekre terjed ki, amelyek a GH
lizemeltetésében miikodnek. Azoknal a gépjarmiiveknél, amelyek tulajdonosa a GH, de
izemeltetésbe van adva, az lizemeltetd kotelessége azok szabalyozasa.

A személyi hasznalati személygépkocsik kozigazgatasi hataron belili és kiviili hasznalatat a
gépjarmiivet hasznalé dolgozé osztilyvezetdje, felettese koteles alairasaval igazolni.

A személygépkocsik haszndlatit igénybevételét az osztalyvezet6k kotelesek egymas kozt,
illetve a jegyz6vel vagy polgarmesterrel egyeztetni.

A személygépjarmiiveket az osztalyok vehetik igénybe, ennek feltétele, hogy elézetesen a
gépjarmi felett rendelkezési joggal rendelkezdvel egyeztessenek, és amennyiben a hasznalni
kivand nem rendelkezik gépjarmi haszndlati engedéllyel Ggy gépjarmi vezetst is biztosit a
rendelkezésre jogosult.

A személyi hasznalati gépjarmiiveket az lizemeltetd dltal meghatdrozott helyen kell tarolni.

Az SLX-084 forgalmi rendszdmi Dacia Duster gépkocsi alland6 hasznilatra keriilt kiadasra a
Kozterillet feliigyelet részére. A gépjarmli miiszaki allapotaért a részleg vezetdje felel.
Barmilyen meghibasodas esetén kotelesek jelezni a Gazdasagi Hivatal felé, a javittatis
elvégzése végett.

A SZEMELYGEPJARMUVEK IGENYBEVETELENEK FELTETELEI

Helykozi hivatalos utazasokat lehetdleg kozforgalmii, menetrend szerint kozlekedd vasuti
vagy autébusz jaratokkal kell lebonyolitani. Helykozi utazashoz személygépkocsi csak akkor
vehetd igénybe, ha az gazdasagosabb a tomegkozlekedési eszkézoknél (pld. egy kocsiban tébb
személy utazik), vagy az elvégzendd feladat jellege azt indokolttd teszi, illetve a menetrend
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szerinti kozlekedés - példaul atszallasok miatt vagy a ritka buszjarat miatt - indokolatlanul
megnovelné és az elvégzend{ feladatra forditott idét.

A benyjtott gépkocsi igények elbiralasanal a gazdasigossagi szempontokat figyelembe kell
venni.

Személyi hasznalati személygépjarmiivet a Vac Varos Polgarmesteri Hivatalanal
koztisztvisel6i, tovabba Vac Varos Onkorményzatival szerzédéses jogviszonyban 4ll6
szervezetek dolgoz6i, és Vac Varosi Onkormanyzat Gazdasagi Hivatalanal jogviszonyban all6,
az arra jogositd engedéllyel rendelkez6 személy vezethet. A személygépjarmii vezetésére
vonatkozé engedélyt a Polgdrmester, Jegyz6 vagy a Gazdasagi Hivatal vezet6je engedélyezi. A
kiadott engedélyekrdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartist a feladattal megbizott

sz

ligyintézo vezeti.

A jarmivezetés személyi feltételei az 1/1975. (I1.5.) KPM-BM egyiittes rendelet alapjan:
jarmiivet az vezethet, aki

- a jarmil vezetésére jogszabalyban meghatirozott, érvényes engedéllyel
rendelkezik, és a jarm{ vezetésétdl eltiltva nincs,

- ajarmi biztonsagos vezetésére képes dllapotban van,

- a vezetési képességre hatranyosan hatd szer befolyasa alatt nem all, és
szervezetében nincs szeszes ital fogyasztadsabdl szarmazé alkohol.

A jarm{ vezetését az lizemben tarté nem engedheti meg, illetSleg a vezetd nem engedheti it
olyan személynek, aki a jogszabalyban meghatéarozott feltételeknek nem felel meg. A vezetésre
jogositd engedélyeket a gépjarmiivezetének vezetés kozben magéanal kell tartani.

A személyi hasznalatii személygépkocsi vezetésére vonatkoz6, névre sz6l6 engedély annak a
dolgozénak adhaté, aki legalabb 1 éve ,B” kategdridju, érvényes vezetdi engedéllyel
rendelkezik.

A személyi hasznalati személygépkocsi utdan a Gazdasagi Hivatal viseli a mindenkori
jogszabdlyokban rogzitett személyi jovedelemadoét, cégaut6é adot, valamint az egészségiigyi
hozzajarulast.

A személyi hasznalati gépkocsi magancélii vagy karitativ célokra bel- és kiilfoldi utazashoz
igénybe vehets. A magancéli hasznalatot Vic Véiros Polgdrmestere engedélyezheti, azzal az
eltéréssel, hogy a polgarmester esetében Vic Varos Jegyzdje az engedélyezd. Magancéla
hasznalatot a tervezett hasznalatot megel6z6en legalabb 2 munkanappal. (Vis maior esetén az
igénybevevd koteles megkeresni a polgdrmestert, aki szoban engedélyezheti a hasznalatot,
utélagos dokumentdlassal A magancéli hasznélat legfeljebb havonta osszesen 1.000 km
tavolsagra szblhat.

Az engedélyezé a kidllitott menetlevelet igazolja. Az igazolt menetlevél alapjan, a
futasteljesitmény szerint Vac Varos Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala szamlat allit ki az
igénybe vevé szamara; a gépjarmii fogyasztisi normdja, a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal altal
kozzétett lizemanyag 4ra és a személyi jovedelemadorol szolé 1995. évi CXVIL. térvényben
meghatdrozott altalanos személygépkocsi normakoltség alapulvételével.
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Magancéli hasznalatnak minésiil a személyi gépkocsi munkaidén kiviili, illetve munkaval nem
osszefiiggd hasznalata.

A személyi haszndlati személygépkocsi kotelezd szervizelésérél a Gazdasagi Hivatal
gondoskodik. A személyi hasznalati gépkocsit a gépkocsivezetd az elSirt futdskilométer
teljesitménynél koteles a gépkocsit szervizelés céljabdl a Gazdasagi Hivatal rendelkezésére
bocsitani, a szervizelés lebonyolitisaban részt venni. Minden esetben eldzetes
allapotfelmérés és arajanlat illetve a jovahagyott megrendeld birtokaban lehetséges a szerviz
igénybevétele. Ezen dokumentumok hidnyaban a szerviz nem bizhaté meg a munka

elvégzésével.

MUSZAKI UGYINTEZO FELADATA, KOTELESSEGE

Varoshazan a menetlevelek kiadésa és az el6z6 munkanapiak leadds minden reggel 7,30 - 8,00
kozott torténik. Kilon - polgarmesteri, alpolgdrmesteri kérésre, a személyi haszndlatd
gépjarmiivekre a menetlevelek egy hétre eldre kertilnek kiadasra.

El6késziti és nyilvantartja személyi hasznalati személygépkocsik hivatalos és magancélra
torténd engedélyezését, valamint a taxi-rendszerben {izemeltetett gépkocsi vezetésére
jogositd engedélyeket.

;s

A miiszaki lgyintézé a gépkocsivezeté altal kitoltott menetlevél atvételekor Lkoteles
ellen6rizni:

- asziikséges alairasok meglétét, jogossagat

- az lizemanyag elszdmolasahoz sziikséges adatok, informaciék meglétét a gépkocsi
miiszaki allapotara vonatkozo bejegyzéseket.

A menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a gépkocsi iligyintézdi feladattal megbizott
gazdasagi Ugyintézd, naponta jogosult ellendrizni. Elszamolasra csak szabdlyosan kiallitott és
javitott menetlevelet lehet atvenni. A gépjarmi-menetokmanyok hanyag kezel6i ellen,
valamint a jogosulatlan gépjarmiihasznalat esetén a szabdlytalansag elkévetdje ellen eljarast
kezdeményez a Gazdasagi Hivatal vezet6jénél.

A gépjarmiivek iizem-, forgalombiztonsagi és kornyezetvédelmi kovetelményeknek megfelels
miszaki &llapotdrél miszaki Ugyintéz6 koételes gondoskodni. Gondoskodik tovabba a
gépjarmiivek miiszaki feliilvizsgdlatainak el6készitésérdl, biztositja a miiszaki vizsgan valé
megjelenést.

P

Gondoskodik a gépjarmiivek tervszerii, megel6z6 karbantartasarol, javitasarodl, javaslatot tesz
Uj gépjarml beszerzésére, hasznalt gépjarmiivek eladasdra, vagy atadasara. Intézkedik a
hajtéanyag tilfogyasztas megsziintetésérdl, a nagyjavitasra szoruld jarmiivek javittatasarol.

A gépjarmiivek iizemeltetése, haszndlata soran bekovetkezett, anyagi kart okoz6
eseményekrdl jegyzékonyvet kell késziteni. A jegyz6konyvben foglaltak alapjan a
gépjarmiivezetd munkaltatdja dont a kartérités mértékérdl.
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I1l. AZ UZEMI HASZNALATU SZEMELY- ES
TEHERGEPJARMUVEKRE VONATKOZO0 ELOIRASOK

UZEMI HASZNALATU TEHERGEPJARMUOVEK

Az iizemi hasznalatd tehergépjarmiiveket a szabalyzat 1. szdmu melléklete tartalmazza.

A fenti gépjarmiivek allandé gépjarmiivezetével lizemelnek. A gépjarmiivezetéséhez érvényes
B kategorias vezet6i engedély és PAV II1. alkalmassdagi vizsga sziikséges.

A nem dllandd gépjarml vezet6vel iizemel6 tehergépjarmii vezetéséhez (helyettesités
esetén)érvényes B kategérids vezetdi engedély sziikséges.

A gépjarmiivezetbk az eseményszeriien vezetett menetlevélen feltiintetik a gépjarmii km
szamlal6ja alapjan az altaluk megtett napi (eseti) tdvolsagot. Mas gépjarmiivezetSk szdmara
torténd atadasrdl minden esetben jegyz6konyv késziil, amely legaldbb az utolsé felhasznalt
menetlevél sorszamat, a gépjarmii km szamlaléjdnak 4llasat és az Uzemi hasznilat soran
keletkezett esetleges meghibasodasckat tartalmazza.

A Gazdasagi Hivatal tulajdondban 1évé tehergépjarmiivek lizemeltetése, valamint az iizemben
tartdssal kapcsolatos jogszabalyok betartasa, tovibba betartatisa a Gazdasdagi Hivatal vezetdje
altal megbizott személy (szervezési eldad6) feladata, aki ezt a megbizast egyéb munkakori
feladatai ellatasa mellett végzi.

A Gazdasagi Hivatal tehergépjarmiivei csak menetlevéllel kézlekedhetek. A gépjarmiivezetdk
menetlevelet a nyomtatvanybeszerzéssel megbizott pénziigyi el6ad6tdl igényelhetnek, illetve
vehetik at. A Gazdasagi Hivatalban ételszallitast végzd gépjarmiivek vezetSi részére a
menetlevelek tdémbben keriilnek dtadésra. A betelt tombdoket a pénziigyi el6addnak sziikséges
atadni, az esetleg fennmaradé iires oldalakat dthiizdssal sziikséges érvényteleniteni.

A menetleveleket naponta kell kiallitani, melyen a gépjarmi vezetdje feljegyzi a megtett utat -
annak ttvonalat és a megtett tavolsagot -, az indulas és az érkezés idépontjat. A menetlevélen
feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd alairasaval igazolja.

A tehergépkocsi menetlevelek vezetését, valamint azok adatait a szervezési eléado havonta
kételes ellendrizni, annak tényét alairasaval igazolni.

A GEPJARMUVEZETOK FELADATA

A kozuti kozlekedési szabdlyok betartdsa mellett a gépjarmii rendeltetésszerli hasznalata,
miiszaki allapotanak, illetve miiszaki érvényességének figyelemmel kisérése, az esetleges
meghibisodasokat, valamint a thlfogyasztast a pénziigyi el6adé felé haladéktalanul jelezni
koteles.
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Koteles a menetleveleket attekinthetéen, folyamatosan, szabalyosan vezetni

Az ételszallitast végzo gépkocsik esetében a napi rogzitett itvonal igazolds nélkiil szamolhaté
el minden ezen felilli fuvarteljesitést fordulénként kell a menetlevélre feljegyezni és a
teljesitést a fuvaroztatoval igazoltatni.

A gépkocsivezetSk a tankolast kotelesek a napi menetlevélre felvezetni. Mivel az {izemanyag
elszamolas teli tankrdl indult, a hénap utolsé munkanapjan teli tankkal kell leallni.

A gépkocsivezetdk kitelesek a gépkocsikat tisztan tartani. Kiilonos tekintettel vonatkozik az
ételszallité gépkocsikra, melyek belsé tisztasiga minden esetben meg kell feleljen a higiénés
kovetelményeknek. A belsé tisztitast a Gazdasagi Hivatal altal biztositott tisztitészerekkel a
gépkocsivezet6 heti 1 alkalommal végzi el. Kiilso tisztitast igény szerint a MOL tankoldkartya
igénybevételével sziikséges elvégezni.

A gépjarmiivezetfk tavollét esetén a gépkocsi kulcsat (a forgalmi engedéllyel, biztositas
befizetését igazold csekkel, utolsé felhasznalt menetlevéllel egyiitt) - jegyzokonyv felvétele
mellett - dtadjak a szevezési el6addnak.

FUVAR ELRENDELESE

Fuvart elrendelni csak a napi rendszeres fuvaroktdl eltérd esetben kell. Fuvar elrendelésére a
szervezet vezetdje, helyettesei jogosultak.

Rendkiviili kérilmény miatt az élelmezésvezeték is igénybe vehetik a gépkocsikat, de
bejelentéssel tartoznak a Gazdasagi Hivatal vezetdje felé. Az altaluk igénybe vett széllitds
teljesitését a menetlevélen igazolniuk kell.

A gépkocsik iizemanyag elldtisa névre sz6lé6 MOL Termékkédos Uzemanyagkartydval
biztositott.
A kartyaszerzddés aktualizdlidsaért a szevezési el6ado a felelds.

A korrekt lizemanyag elszamolas teljesitéséhez a gépkocsikat tele tankkal kell a tavollét idejét
helyettesitést végzd gépjarmiivezets személy részére atadni, és ugyancsak teli tankkal kell
résziikrél a gépkocsikat leadni, visszaadni.

Az lizemanyag megtakaritis a gépjarmiivezetSt nem illeti meg.

A PENZUGYI ELOADO FELADATA:

Havonta el kell késziteni az iizemanyag-elszdmolast a menetlevelek és a csatolt
dokumentumok alapjan.

Osszesiti a futds teljesitményt, meghatarozza a szorz6szamokkal az iizemanyag norma szerinti
felhasznalast,
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Havonta, illetve év végén osszesiti a havi adatokat, megallapitja év végén - teli tank elve
alapjan- a norma szerinti fogyasztas és a tényleges felhasznalds kozotti kiilénbséget.

A Gazdasagi Hivatal vezetdjének kérésére jelentést készit az iizemi és személyi hasznalatii
gépjarmiivek allomanydrol, annak teljesftményérsl. Folyamatosan figyelemmel kiséri a

gépjarmiivek iizemeletet6i Kkoltségeinek alakuldsat, gazdasigos (izemben tartisat,
kihasznaltsagat.

SZERVEZESI ELOADO FELADATA

Elrendeli a fuvarokat az lizemi hasznalati gépjarmiivek esetében szervezet vezet&jének
utasitidsa szerint,

A szigord szamadasi menetleveleken igazolja a teljesitményeket,

A gépkocsivezetdk jelzése alapjan elvégezteti az iizemanyag fogyasztas ellenérzé méréseket.
Esetleges tulfogyasztas esetén gondoskodik a gépkocsi azonnali javittatdsarél,

Havonta ellenérzi a gépjarmli menetleveleken a tankolds tényét, osszehasonlitia az
lizemanyag szamldk és menetlevelek datumat,

Havonta ellendrzi a gépkocsi km 6ra tényleges és menetlevelek szerint 4llasat, ennek tényét a
menetlevélen rogziti,

Ellenérzi az izemanyag szamlak jogszer{iségét, / eredeti példany, az utvonalaknak megfelel
toltoallomas, izemanyagfajta /

A gépjarmivek lizem-, forgalombiztonsagi és kdrnyezetvédelmi kovetelményeknek megfelel
miiszaki allapotarél a szervezési el6add koteles gondoskodni. Gondoskodik tovabbi a
gépjarmiivek miszaki feliilvizsgalatainak el6készitésérdl, biztositja a miiszaki vizsgan vald
megjelenést.

Gondoskodik a gépjarmiivek tervszerti, megel6z6 karbantartasardl, javitisarol, javaslatot tesz
Uj gépjarmii beszerzésére, hasznalt gépjarmiivek eladdsara, vagy atadasara. Intézkedik a
hajtéanyag tilfogyasztas megsziintetésérdl, a nagyjavitasra szoruld jarmivek javittatasarol.

A gépjdrmiivek {izemeltetése, haszndlata sordn bekoévetkezett, anyagi kart okozo
eseményekrol jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyv elkészitéséért a szervezési eléado
felel6s. A jegyz6konyvben foglaltak alapjan a gépjarmiivezetd munkaltatdja dont a kartérités
mértékérdol.

A szervezési el6adé intézkedik a kiresemények bejelentésérdl a biztositasi szerzédésben
foglaltak szerint.
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UZEMI HASZNALATU SZEMELYGEPKOCSIK, KISMOTOROK

Az Uzemi hasznalati személygépkocsikat és kismotorokat a szabalyzat 1. szdamut melléklete
tartalmazza.

Az tizemi hasznalata személygépkocsik sofér nélkiil kulcsos rendszerben iizemelnek.

Uzemi haszndlatd kismotorok szama: 4 db (ebbdl 3 db haszndlatra dtadasra keriilt a Vaci
Polgarmesteri Hivatal Kozteriilet feliigyeletre, illetve 1 db Onkormanyzati tulajdonu
gazdalkodé szervezet részére. (Vaci Varosfejleszto)

A gépkocsik iratait és kulcsait a szervezési eléadé 6rzi, illetve adja ki.

Az lizemi hasznilatil személygépjarmiivet a Vac Varos Polgarmesteri Hivatalanal
koztisztvisel6i, tovabba Vac Varos Onkormanyzatival szerzédéses jogviszonyban allo
szervezetek dolgozéi, és Vac Vérosi Onkormanyzat Gazdasagi Hivatalanal alkalmazotti
jogviszonyban 4ll6, az arra jogositdé engedéllyel rendelkezé személy vezethet. A
személygépjarmii vezetésére vonatkoz6 engedélyt a Gazdasagi Hivatal vezetdje adja ki. A
kiadott engedélyekrél nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast a pénziigyi el6adé vezeti.

Uzemi hasznilati személygépjarmiivet a fent felsorolt dolgozék csak munkdjukbél eredd
feladatellatdasra vehetik igénybe, magancéli igénybevétel nem lehetséges.

A jarmivezetés személyi feltételei az 1/1975. (I1.5.) KPM-BM egyiittes rendelet alapjan:
jarmiivet az vezethet, aki

- a jarmi vezetésére jogszabalyban meghatarozott, érvényes engedéllyel
rendelkezik, és a jarm{ vezetésétdl eltiltva nincs,

- ajarm biztonsagos vezetésére képes allapotban van,

- a vezetési képességre hatranyosan hatd szer befolyisa alatt nem all, és
szervezetében nincs szeszes ital fogyasztasdbdl szarmazo alkohol.

A jarmi vezetését az lizemben tarté nem engedheti meg, illetéleg a vezetd nem engedheti 4t
olyan személynek, aki a jogszabalyban meghatarozott feltételeknek nem felel meg. A vezetésre
jogosito engedélyeket a gépjarmiivezetdnek vezetés kozben magandl kell tartani.

Az tzemi haszndlati személygépkocsi vezetésére vonatkozé, névre sz616 engedély annak a
dolgozonak adhaté, aki legaldbb 1 éve ,B” kategéridjl, érvényes vezetdi engedéllyel
rendelkezik.

A személyi hasznalati személygépkocsi kotelezd szervizelésérél a Gazdasdgi Hivatal
gondoskodik. A személyi hasznalati gépkocsit a gépkocsivezetd az eléirt futiskilométer
teljesitménynél kételes a gépkocsit szervizelés céljabdl a Gazdasagi Hivatal rendelkezésére
bocsatani, a szervizelés lebonyolitisidban részt venni. Minden esetben elézetes
allapotfelmérés és arajanlat illetve a jovahagyott megrendeld birtokadban lehetséges a szerviz
igénybevétele. Ezen dokumentumok hidnyaban a szerviz nem bizhaté meg a munka
elvégzésével.
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1Vv. UZEMANYAG ELLATAS, ELSZAMOLAS

A gépjarmiivek lizemanyag fogyasztdsi normainak, valamint az iizemanyag felhasznalas

ellenértékének (tovabbiakban: tizemanyagkoltség) meghatirozisa a kovetkezék szerint
torténik:

A gépkocsik lizemanyag fogyasztasi normajat a 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet alapjan kell
elszamolni a szabdlyzat 3. sz. mellékletében tételesen felsoroltak szerint. Az iizemanyag koltség
ellenértékét a rendeletl§- 4.§ ban meghatarozott hengerirtartalom szerinti alapnorma-
talany vagy alapnorma és korrekciés tényezdk alapjan az 1. sz. mellékletben meghatarozott
mindségl izemanyag aranak és az elszdmolas iddszakaban megtett kilométer szorzata adja.

A gépkocsik lizemanyag ellatisa névre sz6l6 MOL Termékkédos Uzemanyagkartyaval
biztositott. A kdrtyaszerz6dés aktualizalasaért a szervezési elado a felel®ds.

A korrekt iizemanyag elszdmolas teljesitéséhez a gépkocsikat tele tankkal kell a
gépkocsivezetdk, személyi hasznalati gépkocsi igénybevételére jogosult személy, valamint a
kulcsos gépkocsit hasznald személy részére atadni, és ugyancsak teli tankkal kell résziikrél a
gépkocsikat leadni, visszaadni.

Az lizemanyag megtakaritas a gépjarmiivezetdt nem illeti meg.

Az lizemanyag tulfogyasztast az lizemanyag-kartya megallapodasban megjelolt, az azt alairo
személy koteles a kiallitott szamla alapjan a Gazdasagi Hivatal pénztaraba, a megjeldlt napig
befizetni. Az lizemanyag talfogyasztas Osszegének meghatarozasa az elszamolasi iddszak
atlagos lizemanyag beszerzési aranak figyelembe vételével torténik.

Az lizemanyag megtakaritasrol, illetve tulfogyasztasrol havonta el kell késziteni a kimutatast.
A kimutatas elkészitéséért a pénziigyi el6ado, felel6s.

V. SAJAT TULAJDONU SZEMELYGEPKOCSI HIVATALOS
CELU HASZNALATA

A Gazdaségi Hivatal feladatainak teljesitése érdekében a dolgozék munkavégzésiik soran,
amennyiben azt gazdasigossagi, hatékonysagi, vagy mas korilmények indokoljik, sajat
tulajdonu - ideértve a hizastars tulajdonat is - személygépkocsit hasznéalhatnak.

Sajat tulajdond személygépkocsit - hivatalos célra - az intézményvezet6 el6zetes engedélye
alapjan lehet igénybe venni.

A sajat tulajdont gépkocsi hivatalos céli haszndlatanak nem feltétele a CASCO biztositas
megléte. A sajat tulajdoni gépkocsi csak abban az esetben vehetd igénybe, ha a dolgozd
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el6zetesen frasbeli nyilatkozatot ad arrdl, hogy a gépkocsi haszndlataval kapcsolatosan sem

.....

A nyilatkozatot az 2. szimu melléklet szerint kell kiallitani. A nyilatkozaton tett adatokban
bekovetkezett valtozast minden esetben haladéktalanul be kell jelenteni. A nyilatkozatot a
Gazdasagi Hivatalnak az irattdrdban - az Iratkezelési szabélyzatban foglaltak szerint - kell
megoriznie.

A sajat tulajdonti személygépkocsi haszndlataért koltségtérités illeti meg a dolgozét. A
koltségtérités osszege az eseti belfoldi kikildetési rendelvényben feltiintetett km-tavolsag
szerint az lzemanyag fogyasztasi norma és legfeljebb az Adohatdsag altal kozzétett (a
60/1992. (IV. 1) Korm. rendelet mellékletében a gépjarmii tipusdra meghatarozott)
lizemanyagdr alapulvételével kiszamitott lizemanyag-, valamint fenntartasi koltségtéritésbol
all. A fenntartasi koltségtérités fizetése az SZJA torvény 3. szadmi mellékletének 11/6.
pontjdban meghatirozott 6sszegli normakéltség alapjan toérténik. Ebben az esetben a
dolgozénak nem keletkezik addkoteles jovedelme, nincs adofizetési kotelezettsége. Az
lizemanyag koltségtérités osszegének megallapitasanal fogyasztasi normaként a - médositott -
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §-aban meghatarozott alapnorma atalanyt kell figyelembe
venni.

A sajat gépkocsival megtett, az elszdmolas alapjat képezd ut hosszat tavolsagi térkép, ennek
hidnyaban érvényes tavolsagi autébusz menetrend alapjan kell meghatarozni.

A sajat gépkocsi hivatalos céli hasznalata esetén a gépkocsivezet6t nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potlék.

VI. A SZABALYZAT AKTUALIZALASA

A szabalyzat folyamatos aktualizaldsa a gazdasagi vezet6 feladatat képezi.

VII. A SZABALYZAT HATALYA

A szabalyzat hatalybalépése: 2023. november 1-t8l hatélyos, a Gazdasagi Hivatal korabbi,
2022. oktober 1.-t6l hatdlyos Gépjarmii izemeltetési szabalyzat hatalyat veszti. —

Vac, 2023. november 1.
W

Belencsik Agnes ‘\ g
\ bé&
hivatalvezets %
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Véac Varos Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala

1 sz. melléklet

Gépjarmii lizemeltetési szabalyzat

2600 Vac, Marcius 15. tér 11.

Személyi hasznalati személygépkocsik

Szs.| Rendszéam Tipus Tulajdonos Uzeml;entart
1. jiDU-680 Suzuki Ignis GH Jérasi Hivatal
2. |KFX-997 OPEL ASTRA Caravan GH MIMK
3. |KMX-505 Skoda Octavia GH GH
4. |KWU-971 Skoda fabia GH GH
5. |NGU-250 Dacia Lodgy GH VHSZK
6. |SLX-084 Dacia Duster GH GH
7. |MLU-802 Hyundai 1X35 GH GH

Uzemi hasznalati személygépkocsi

Szs.| Rendszam Tipus Tulajdonos Uzeml{:;entart

10. |LIX-599 Suzuki Ignis GH GH

11. [JWB-192 Opel Vectra Caravan GH GH

Uzemi hasznalat( tehergépkocsi

Uzembentart

Szs.! Rendszam Tipus Tulajdonos e ;n a

12. |[KER-535 CITROEN Berlingo GH GH

13. |LGK-767 Ford Tranzit GH GH

14, |NAE-169 VW Caddy Maxi 1,6 CRTDI GH GH

15. |RIF-663 Toyota Proace GH GH

16. [JCP-352 VW Transporter GH GH

Vac, 2023. november 1.

Koélcstnadva VHSZK-nak



Gépjdrmil iizemeltetési szabdlyzat 2. szamu melléklet

Nyilatkozat
sajat tulajdonu személygépkocsi
hivatalos céla igénybevételéhez

........................................... LAKCIM), & .viussasscccivsmsmmssnvasis s d0lgozda
kijelentem, hogy az aldbbi sajat tulajdonomban (hézastirsam tulajdonaban) 1évé
személygépkocsit hivatalos célra igénybe kivanom venni:

A személygépkocsi

= forgalmi rendSZAMAL ...
- forgalmi engedélyének szdma: ...........cccoeveueemnnnnn.

s Jengelifadalony: qucseenmemasesrs cm’
= hatzaAlando NZeMaNYaw: «uanussmmssssonssona
- tulajdonosanak Neve: ..........coveeeeeciienceneeenenenen,

Az ilizemanyag koltségtérités Osszegének megallapitasanal tudomasul veszem a —
modositott — 60/1992. (IV.1.) Kormanyrendelet 4. §.-a szerinti alapnorma 4taldnnyal
torténd elszamolast.

A fenntartasi koltségtéritést:

a) az SZJA torvényben meghatarozott normakoltség figyelembevételével kérem
elszamolni.

Kijelentem, hogy a sajat tulajdonomban (hazastarsam tulajdonaban) 1évé
személygépkocsi hivatalos célii hasznalatdval kapcsolatosan semmiféle kartéritési
igénnyel — kivéve a munkaltatd jogszabalyon alapuld kartéritési felelssége korébe
tartozo eseteket — nem 1épek fel a Vac Véros Onkormanyzat Gazdasagi Hivataldval
szemben.

.......................................

nyilatkozattevo alairasa



Gépjdrmii iizemeltetési szabdlyzat 3. sz. melléklet

A Gazdasdgi Hivatal tulajdondban, tizemeltetésében 1évd gépjarmiivek adatai

Skoda Octavia
Gyartmany: Skoda Beszerzés éve: 2006. 10.
Tipus: Octavia Combi 1,9 TDI Ambiente
Fajta: személygépkocsi
Jellege: limuzin
Sajat tomege: 1373 kg
Teherbiras: 1985 kg
Uzemanyag: Diesel
Alapnorma: 6,7 /100 km alapnorma atalany
Forgalmi rendszdm: KMX — 505
Hasznalo: kulcsos rendszer
Skoda Fabia
Gyartmany: Skoda Beszerzés éve: 2011. 12.
Tipus: Fabia
Fajta: személygépkocsi
Jellege: limuzin
Sajat tomege: 1092 kg
Teherbiras: 1365 kg
Uzemanyag: ESZ-95 benzin
Alapnorma: 8,6 1/100 km alapnorma atalany
Forgalmi rendszam: KWU -971
Hasznalo: kulcsos rendszer
VW Caddy
Gyartmény: Volkswagen
Tipus: Caddy
Fajta: tehergépkocsi
Jellege: kisaru-szallit6
Teljesitménye 75 KW
Sajat tomege: 1505 kg
Teherbiras: 2310 kg
Uzemanyag: Gézolaj
Alapnorma: 6,7 1/100 km alapnorma atalany
Forgalmi rendszam: NAE-169
Hasznalo: Egytd Béla
Citroen Berlingo Beszerzés ideje: 2015. 12.16.
Gyartmany: Citroen
Tipus: Berlingo 1,9 D
Fajta: tehergépkocsi
Jellege: limuzin
Sajat tbmege: 1250 kg
Teherbiras: 1955 kg
Uzemanyag: Diesel



Alapnorma: 9,89 /100 km varosi alapnorma+ korrekcié

Forgalmi rendszam: KER- 535
Hasznalé: Farkas Lajos
Opel Vectra Gyartmany: Beszerzésideje: 2017. 12.20.
Tipus: Vectra C Caravan 1.9CDTI
Fajta: személygépkocsi
Sajat tomege: 1605 kg
Teherbiras: 2160 kg
Uzemanyag: Diesel
Alapnorma: 8,6 /100 km alapnorma dtalany
Forgalmi rendszam: JWB-192
Hasznlo: Turczer Imre
Hyundai IX35 Gyartmany: Beszerzésideje: 2018. 02.28.
Tipus: ELH
Fajta: személygépkocsi
Sajat tomege: 1305 kg
Teherbiras: 1830 kg
Uzemanyag: ESZ-95 benzin
Alapnorma: 9.5 1/100 km alapnorma-atalény
Forgalmi rendszam: MLU-802
Hasznalo: Kulcsos rendszer
Suzuki Ignis
Gyartmany: Suzuki Beszerzés éve: 2015. 03. 04.
Tipus: Ignis 1.3 GS
Fajta: személygépkocsi
Sajat témege: - 1020 kg
Teherbiras: 1480 kg
Uzemanyag: ESZ - 95
Alapnorma: 9.89 1/100 km vérosi alapnorma + korrekci6
Forgalmi rendszam: LIX- 599
Hasznalé: Turczer Mark, Foldesiné T6th Katalin

Dacia Duster

Gyéartmany: Dacia Beszerzés éve: 2020. 12. 03.
Tipus: Duster

Fajta: személygépkocsi

Sajat témege: 1191 kg

Teherbiras: 1725 kg

Uzemanyag: ESZ - 95

Alapnorma: 8,6 /100 km Alapnorma-atalany

Forgalmi rendszam: SLX-084

Hasznélo: KESZ

Toyota Proace
Gyartmany: Toyota Beszerzés éve: 2022. 05. 31.
Tipus: Proace

S8



Fajta:

Sajat tomege:
Teherbiras:
Uzemanyag:
Alapnorma:

Forgalmi rendszam:

Hasznalo:

Volkswagen Transporter

Gyéartméany:
Tipus:

Fajta:

Sajat tomege:
Teherbiras:
Uzemanyag:
Alapnorma:

Forgalmi rendszém:

Miiszaki érvényes:
Hasznalo:

Ford Transit

Gyartmany:
Tipus:

Fajta:

Jellege:
Teljesitménye
Sajat tomege:
Teherbiras:
Uzemanyag:
Alapnorma:

Forgalmi rendszam:

Hasznalo:

tehergépkocsi

1782 kg

1318 kg

Gazolaj

8,6 /100 km Alapnorma-atalany
RIF-663

Kovesdi Zoltan

Volkswagen
Transporter
személygépkocsi
1272 kg

1828 kg

ESZ-95 benzin
9,5 /100 km
JCP-352
2015.09. 14.
Kulcsos renszer

Ford

Transit van

tehergépkocsi

kisaru-szallito

63 KW

1609 kg

1191 kg

Diesel

10,7 1/100 km varosi alapnorma+ korrekcid
LGK-767

GH kolesonben Human Szolgaltaté Koézpont



A Gazdasagi Hivatal tulajdonaban 1évé, Vac Varos Onkorményzat Képvisel6-testiilete
hatarozata alapjan Onkormanyzati koltségvetési szerv iizemeltetésében 1évo
gépjarmiivek adatai

1. Suzuki Ignis

Uzemelteto:

. Dacia Lodgy

Gyértmany: Suzuki Beszerzés éve: 2004. 06. 07.
Tipus: Ignis 1.3 GS
Fajta: személygépkocsi
Sajat tomege: 995 kg
Teherbiras: 1470 kg
Uzemanyag: ESZ — 95
Alapnorma: 8,6 1/100 km
Forgalmi rendszam: JDU - 680
Uzemeltetd: Jarasi Hivatal
. Opel Astra
Gyértmany: Opel Beszerzeés ideje:2015.09.07.
Tipus: Astra G 1,4 Caravan
Fajta: személygépkocsi
Sajat tomege: 1088kg
Ossz.tomeg: 1680 kg
Uzemanyag: ESZ-95
Alapnorma: 7,0 /100 km
Forgalmi rendszam: KFX- 997

Madéch Imre Miivelodési Kozpont
Vac, Dr. Csanyi L. krt. 63.

Gyartmany: Dacia

Tipus: Lodgy

Fajta: személygépkocsi
Sajat tomege: 1272 kg
Teherbiras: 1828 kg
Uzemanyag: ESZ-95 benzin
Alapnorma: 9,51/100 km
Forgalmi rendszam: NGU-250
Miszaki érvényes: 2015. 09. 14.

Hasznal6:

Human Szolgéltaté Kézpont



