KOZSZOLGALLAS sorszam: 129537

Intézményi iktatdszam: GH 851-34/2025.

ALLASPALYAZAT
VAC VAROS ONKORMANYZAT GAZDASAGI HIVATALA

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
Pénziigyi el6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): 1. Feladata az 6nkormanyzati vagyonnal val6
felel6s gazdalkodas, a vagyon megvédése, nyilvantartdsa, leltarozasi és selejtezési feladatok
bonyolitasa, elfekv6 készletek feltdrasa és hasznositasukra javaslat kidolgozasa.

2. Vezeti az  intézmények befektetett eszkozeinek és készleteinek szamitogépes
nyilvantartasat

3. Koordindlja a vagyonkezelésbe adott eszkozokben bekovetkezett valtozasok
nyilvantartason torténd atvezetését

4. A targyieszkoz beszerzés esetén kidllitja a nyilvantarté programbél az Allomanyba vételi
nyomtatvanyt, amely a szamla mellékletét képezi

5. A szamitogépes nyilvantartasba rogziti a beszerzés tényét

6. Negyedévente elszamolja az eszkozok értékcsokkenését, felvezeti a bekovetkezett

valtozasokat, valds adatokat szolgaltatva a fékonyvi konyvelés felé, a mérleg és mérlegjelentés
elkészitéséhez; Egyeztet a f6konyvi konyveléssel

7. Negyedévente hatariddre elkésziti a beruhdzasi statisztikai jelentéseket

8. Ev végén leegyezteti a beszamol6 targyi eszkozokkel kapcsolatos kimutatasok (irlapjat a
sajat nyilvantartasaval

9. Tovabbi adatokat szolgaltat a beszamol6 elkészitéséhez  (Mérleghez analitikai
nyilvantartasok)

10. Szamitogépes programon vezeti az intézmények készleteinek naprakész nyilvantartasat
11. Biztositja a szamitdgépes listak adatait a leltarhoz és a selejtezéshez

12. A leltarozas és selejtezés soran bekovetkezett valtozasokat felvezeti a nyilvantartasba.
13. Mint leltar ellendr részt vesz az intézmények leltarozasi és selejtezési munkalataiban,

elkésziti a jegyz6konyveket a hozzajuk tartoz6 mellékletekkel.
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Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 4112 Altalanos irodai adminisztrator

Beto6ltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi
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Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formdja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaid6 (heti 40 6ra), Teljes munkaid6



KOZSZOLGALLAS sorszam: 129537
Intézményi iktatészam: GH 851-34/2025.

Munkavégzés helye: Vac
A munkavégzés pontos helye: Marcius 15. tér 11.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz616
1997. évi XXXI. torvény 21/A. § alapjan gyermekétkeztetési feladatokat lat el az Onkormanyzat
kozigazgatasi teriiletén 1év6 oktatdsi nevelési intézményekben;

Vac Varos Onkormanyzat Képviseld-testiiletének és a Polgarmesteri Hivatalnak tevékenységével
kapcsolatos miikodési, technikai feladatok ellatasa;

Gazdasagi ellato feladat a Vac Varos Onkormanyzati 6vodak és kulturalis intézmények részére.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): 3 honap prébaid6

Feltételek, El1onyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfokt szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Kozépfoku végzettség

Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
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A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelenté informatikai kompetencia
- Szovegszerkeszt6 (pl. Word) - Kozépszint
- Tablazatkezel6 (pl. Excel) - K6zépszint

- Szamviteli-pénziigyi - K6zépszint

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Egytlittm{ikodés (alap)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka min6ségéért (egyéb)
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- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- Adatkezelési nyilatkozat
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl
- végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

- Eddigi munkaviszonyokrdl sz616 igazolas

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025.10.20. 16:00

Palyazat benyujtasanak médja: Elektronikus titon hivatalvezeto@ghvac.hu email cimre, postai
uton vagy személyesen 2600 Vac Marcius 15. tér 11. 23. iroda

A palyazat elbiralasanak mdédja: Személyes meghallgatast kovetGen torténo kivalasztas
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2025.10.27. 16:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: Gazdasagi Hivatal honlapja

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2025.11.03.

Publikalas tervezett idépontja: 2025.09.24.

A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel

EEMB \Kézszolgéllés
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