
 

 

 

                                                                                                                                               Ikt.321-34/2026. 
ÁLLÁSPÁLYÁZAT	

VÁC VÁROS ÖNKORMÁNYZAT GAZDASÁGI HIVATALA 

 
pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony keretében 

Pénzügyi	főelőadó	

Munkakör/feladatkör betöltésére. 
 
 

 
Tevékenységi	kör	(ellátandó	feladatok):	Intézményi könyvelés/nyilvántartás 

- Vezeti évente – intézményenként az előirányzatok nyilvántartását. 

- Részt vesz az intézmények éves elemi költségvetésének összeállításában, módosításában. 

- A költségvetési szervek kiadási és bevételi főkönyvének előírásszerű vezetése, 
könyvelésének szervezése. 

- Számítógépes adatszolgáltatás (Eper program), a havi információ elkészítése (KGR-K11 
adatszolgáltató modul). Jogszabály szerinti mérlegjelentés elkészítése, információ szolgáltatás 
statisztikákhoz, éves beszámoló készítése. 

- A főkönyvi könyvelés előkészítői munkáinak elvégzése: kontírozás, követelések, 
kötelezettségek rögzítése az Eper programban és hó végi egyeztetések. 

- Eper programban a pénztár, bank rögzítése és könyvelése. 

- Főkönyvi egyeztetés a részletező nyilvántartásokkal havonta, illetve előírás szerint a 
zárlati időszakokat megelőzően. 

- Munkakörével kapcsolatos feljegyzések, statisztikák, egyéb adatszolgáltatási 
kötelezettségek teljesítése. 

- Bank és pénztár kontírozását végzi. 

- Bank és pénztár összeszerelése. 

- Bejövő számlák érkeztetése/könyvelése. 

- Az internetes levelező rendszeren keresztüli levelezést bonyolítja. 

- Részt vesz a pályázatok előkészítésében, elszámolásában, felügyeli az ezzel kapcsolatos 
munkákat. 

 
Betöltendő	állás	szakmacsoportja:	gazdasági 

Betöltendő	 állás	 munkakörének	 szakterülete	 (munkakörcsalád):	
Gazdálkodás/logisztikai/pénzügyi 

Betöltendő	állás	jogviszonya:		Közalkalmazotti jogviszony	 (Kjt.) 

Foglalkoztatás	időtartama,	munkaideje,	munkarendje,	formája:	Határozatlan, 40 óra, teljes 
munkaidő (heti 40 óra),  

Munkavégzés	helye:	Vác 

Álláshirdető	szervezet	bemutatása:	A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 
1997. évi XXXI. törvény 21/A. § alapján gyermekétkeztetési feladatokat lát el az Önkormányzat 



 

 

 

közigazgatási területén lévő oktatási nevelési intézményekben; Vác Város Önkormányzat 
Képviselő-testületének és a Polgármesteri Hivatalnak tevékenységével kapcsolatos működési, 
technikai feladatok ellátása; Gazdasági ellátó feladat a Vác Város Önkormányzati óvodák és 
kulturális intézmények részére. 

A	munkáltatóval,	állással	kapcsolatos	egyéb	lényeges	információ	(pl.	jogviszony	létesítés	
feltételei;	 próbaidő;	 illetmény/fizetés,	 speciális	 adatvédelmi	 tájékoztatás,	 szervezet	
honlap	címe	stb.):	3 hónap próbaidő. A pályázat benyújtása személyesen illetve postai úton a Vác 
Város Önkormányzat Gazdasági Hivatala 2600 Vác Március 15. tér 11. 23. iroda, vagy emailben a 
gazdasagivezeto@ghvac.hu címre. 

 

 
Feltételek,	Előnyök	
	

Pályázati	feltételek:	
Jogállásból	fakadó	jogszabályi	követelmények:	

- Erkölcsi bizonyítvány 

 
Elvárt	végzettség/képesítés:	

- Felső középfokú szakképesítés emelt szintű szakképesítés, szakképesítés-
ráépülés szakképesítés felsőfokú szakirányú szakképzettség technikusi 
szakképzettség , Egyéb végzettség,  Mérlegképes könyvelő 

 
Elvárt	szakmai	tapasztalat	időtartama	(év):	Nincs 

 

 
Pályázat	elbírálása	során	előnyt	jelent:	

A	pályázat	elbírálása	során	előnyt	jelent	a	szakmai	tapasztalat?:	Igen 

A	pályázat	elbírálása	során	előnyt	jelent	a	vezetői	tapasztalat?:	Nem 

Egyéb	pályázati	előnyök:	

- EPER integrált szoftver felhasználói szintű ismerete 

 
A	pályázat	elbírálása	során	előnyt	jelentő	személyes	kompetenciák:	

- Önállóság (alap) 

- Hatékony munkavégzés (alap) 

- Együttműködés (alap) 

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (alap) 

- Határidők betartása (alap) 
 
 
 

 
A	pályázat	részeként	benyújtandó	igazolások,	alátámasztó	dokumentumok:	



 

 

 

- Adatkezelési nyilatkozat 

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz 

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány –Munkakör betöltése esetén 

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről 

- végzettséget, szakképesítést igazoló okiratok másolata 

- Kérjük a bruttó bérigény megjelölését. 
 

 
A	pályázat	benyújtásának	határideje:	2026.04.20. 00:00 

A	pályázat	elbírálásának	módja:	Személyes meghallgatást követően történő kiválasztás 

A	pályázat	elbírálásának	határideje:	2026.04.23. 23:00 

A	pályázati	kiírás	közzétételének	helye:	Gazdasági Hivatal honlapja 

Állás	tervezett	betöltésének	időpontja:	2026.05.01. 

Publikálás	tervezett	időpontja:	2026.04.09. 
 

 
	


