1kt.321-34/2026.
ALLASPALYAZAT

VAC VAROS ONKORMANYZAT GAZDASAGI HIVATALA

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony keretében
Pénziigyi foel6ado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): Intézményi konyvelés/nyilvantartas
- Vezeti évente - intézményenként az eldiranyzatok nyilvantartasat.
- Részt vesz az intézmények éves elemi koltségvetésének 0sszedllitdsaban, médositasaban.

- A koltségvetési szervek kiadasi és bevételi f6konyvének el6irdsszerli vezetése,
konyvelésének szervezése.

- Szamitogépes adatszolgaltatas (Eper program), a havi informéaci6 elkészitése (KGR-K11
adatszolgaltatdé modul). Jogszabaly szerinti mérlegjelentés elkészitése, informacié szolgaltatas
statisztikakhoz, éves beszamolod készitése.

- A fokonyvi konyvelés el6készit6i munkainak elvégzése: kontirozas, kovetelések,
kotelezettségek rogzitése az Eper programban és hé végi egyeztetések.

- Eper programban a pénztar, bank rogzitése és konyvelése.

- Fékonyvi egyeztetés a részletezé nyilvantartasokkal havonta, illetve el6iras szerint a
zarlati id6szakokat megel6z6en.

- Munkakorével kapcsolatos feljegyzések, statisztikdk, egyéb adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.

- Bank és pénztar kontirozasat végzi.

- Bank és pénztar 0sszeszerelése.

- Bejovo szamlak érkeztetése/konyvelése.

- Az internetes levelezd rendszeren keresztiili levelezést bonyolitja.

- Részt vesz a palyazatok el6készitésében, elszamolasaban, felligyeli az ezzel kapcsolatos
munkakat.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltend6 allas jogviszonya: Kozalkalmazottijogviszony (Kijt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra),

Munkavégzés helye: Vac

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616
1997. évi XXXI. térvény 21/A. § alapjan gyermekétkeztetési feladatokat lat el az Onkormanyzat



kozigazgatasi teriiletén 1év§ oktatdsi nevelési intézményekben; Vac Varos Onkorményzat
Képvisel6-testiiletének és a Polgarmesteri Hivatalnak tevékenységével kapcsolatos miikodési,
technikai feladatok ellatasa; Gazdasagi ellaté feladat a Vac Varos Onkormanyzati 6vodak és
kulturalis intézmények részére.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): 3 hénap prébaidd. A palyazat benyujtasa személyesen illetve postai iton a Vac
Varos Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala 2600 Vac Marcius 15. tér 11. 23. iroda, vagy emailben a
gazdasagivezeto@ghvac.hu cimre.

Feltételek, El6nyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbol fakadé jogszabalyi kovetelmények:

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- Fels6 kozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités, szakképesités-
raépiilés szakképesités fels6fokil szakiranyd szakképzettség technikusi
szakképzettség, Egyéb végzettség, Mérlegképes konyveld

Elvart szakmai tapasztalat id6tartama (év): Nincs

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati elényok:

- EPER integralt szoftver felhasznaldi szint(i ismerete

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelenté személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Egytlittmiikodés (alap)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka minéségéért (alap)

- Hatarid6k betartasa (alap)

A palyazat részeként benyudjtandé igazolasok, alatimaszté dokumentumok:



Adatkezelési nyilatkozat

Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz

Harom hénapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany -Munkakor betdltése esetén
Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrél

végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

Kérjiik a brutté bérigény megjelolését.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.04.20. 00:00

A palyazat elbiralasanak maddja: Személyes meghallgatast kovet6en torténd kivalasztas
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.04.23. 23:00

A palyazati kiiras kozzétételének helye: Gazdasagi Hivatal honlapja

Allas tervezett betéltésének idépontja: 2026.05.01.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.04.09.



