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ALLASPALYAZAT
VAC VAROS ONKORMANYZAT GAZDASAGI HIVATALA

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
Pénziigyi féeléado

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): 1. A szamlavezetd pénzintézett6l — érkezd
étkezési téritési dij bevételeket feltolti az EPER konyvel6program moduljaba. A konyvelés
modulban kikontirozza azokat.

2. Kapcsolatot tart az intézményekben az étkezésszervezékkel. Nyomon koveti a kétszeres
kifizetéseket. Gondoskodik annak rendezésérdl, kéri a pénztari kifizetést.

3. A visszaérkezett szocidlis tamogatasok, segélyek nyilvantartdsaval kapcsolatos
ligyintézés.
4. Végzi és nyilvantartja a szocidlis céld tdmogatdsokkal kapcsolatos igénylésekkel,

visszaigénylésekkel, kifizetésekkel, tulfizetésekkel, kovetelésekkel kapcsolatos feladatokat; ellatja
az ezzel kapcsolatos egyeztetési és informacié szolgaltatasi feladatokat és a levelezést;

5. Informaciot szolgaltat a visszatelepitett segélyekr6l a bankkivonatok megérkezését
kovetden;

6. Elvégzi a szigord szamadasi nyomtatvanyok beszerzését, nyilvantartasba vételét és
kiadasat. Begytijti az intézményekbdl a betelt tomboket, és selejtezésig megdbrzi.

7. Segélyes bankba érkez6 bevételek rogzitése és kontirozdsa az EPER programban.

8. Koztemetések kezelése. Vezeti a hatarozat alapjan visszaigényelheté koztemetésekrol

készitett kimutatast. A koztemetések megrendelését, intézi az ezzel kapcsolatos elszamolasokat,
tovabbszamlazasokat, az évenkénti palyaztatast,behajtast.

Beto6ltendo allas szakmacsoportja: gazdasagi
FEOR besorolas: 4129 Egyéb szamviteli foglalkozasu

Betoltend6 allas munkakoérének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betoltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozatlan, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Vac
A munkavégzés pontos helye: Marcius 15. tér 11.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol sz616
1997. évi XXXI. torvény 21/A. § alapjan gyermekétkeztetési feladatokat lat el az Onkormanyzat
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kozigazgatasi teriiletén 1évé oktatdsi nevelési intézményekben; Vac Varos Onkormdanyzat
Képvisel6-testiiletének és a Polgarmesteri Hivatalnak tevékenységével kapcsolatos miikodési,
technikai feladatok ellatisa; Gazdasagi ellaté feladat a Vac Varos Onkormanyzati 6vodak és
kulturalis intézmények részére.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidd; illetmény/fizetés, specidlis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Kérjiik a bruttd bérigény megjelolését.

Feltételek, ElIonyok
Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakiranyud szakképzettség technikusi
szakképzettség , Egyéb végzettség, Fels6 kozépfoku szakképesités emelt szinti
szakképesités, mérlegképes konyveld

Pdlyazat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezet6i tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- EPER integralt szoftver felhasznaléi szintli ismerete

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelentdé személyes kompetenciak:
- Onallésag (alap)
- Hatékony munkavégzés (alap)
- Egylittm{ikddés (alap)

- Elvégzett feladatok ellen6rzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandd igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

- Adatkezelési nyilatkozat
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- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hoénapnal nem régebbi erkdlcsi bizonyitvany
- Hozzajarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

- végzettséget, szakképesitést igazolo okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.06.29. 16:00

Palyazat benyudjtasanak maddja: Elektronikus tton gazdasagivezeto@ghvac.hu email cimre,
postai

uton vagy személyesen 2600 Vac Marcius 15. tér 11. 23. iroda

A palyazat elbiralasanak mddja: Személyes meghallgatast kovetGen torténd kivalasztas
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.07.02. 16:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: Gazdasagi Hivatal honlapja

Allas tervezett betdltésének idépontja: 2026.07.06.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.05.29.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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