Vic Varos Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala
2600 Vac, Marcius 15. tér 11.

Kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezoen kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendje

Ervényes: 2024. januar 1.



Az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény
30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrol sz6lo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eloirdsai alapjan Vac Varos
Onkormanyzatanak Gazdasagi Hivatalanal a kozérdeki adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezOen kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendje az
alabbiakban keriil meghatarozasra.

I. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kdzérdeki adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének-, tovabba a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjét.

IL. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Gazdasagi Hivatal
» kezelésében 1évo kozérdekl adatok, kozérdekbol nyilvanos adatok,
valamint munkavallal6inak kozérdekbdl nyilvanos adata (tovabbiakban
egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba
» hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekli adatok
kozzétételénél.

II.  Ertelmezé rendelkezések
E szabalyzat alkalmazésa soran:

érintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kdzvetleniil vagy
kdzvetve - azonosithato természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhato adat - kiilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés;

kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1€vo €s tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval 0sszefiiggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ala nem esd, barmilyen médon vagy formaban régzitett informacid vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikddést szabalyozo jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkoz6 adat;

kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbol elrendeli;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd

szervezet, aki vagy amely Ondlloan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat

meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt)vonatkozd dontéseket
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meghozza €s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miuveletek Osszessége, igy kiilonosen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvdnossdgra hozatala,
Osszehangoldsa vagy Osszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint
a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzOk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara torténd hozzaférhet6vé tétele;
adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval;

adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzddést is - adatok feldolgozasat végzi,

adatfelelés: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen kdzzéteendd
kozérdekt adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkodése sordn ez az adat keletkezett;

adatkozlé: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozz¢ az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kdzzéteszi,

IV. A kozérdekii adatok megismerésének altalinos szabalyai

A Gazdasagi Hivatal, mint jogszabdlyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato
koltségvetési szervnek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXII. torvényben meghatarozott kivételekkel
—erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekli adatok megismerésének altalanos szabalyait a 2011. ¢évi CXIL torvény
(tovabbiakban Info tv.) 26. -27. §-a rogziti.

V. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulé igény (tovabbiakban: igény) és intézése

1. Azigény benyujtasa:

A kozérdeki, valamint a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
» szoban
» irasban
» clektronikus uton, barki igényt nyujthat be.
A 2011. évi CXII. torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekbdl nyilvanos

adatok megismerésére a kozérdekli adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell
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alkalmazni.

2. Azigény benytjtasanak helye és médja

a) Szobeli igények benyujtasa

» személyesen: a Gazdasagi Hivatal . 2600 Vac, Marcius 15. tér 11.
minden munkanap 8.00-12.00 6rakozott,

b) Irasbeli igények benyujtasa

» postai uton: a hivatalvezetonek cimzett levélben, cim: a Vac Varos
Onkormanyzatanak Gazdasagi Hivatala., 2600 Vac, Marcius 15. tér 11.

c) Elektronikus tton torténd igények hivatalvezeto@ghvac.hu e-mail cimre  megkiildve

Az igényelt adat részletes €s egyértelmli megjeldlése eldsegiti az igény pontos teljesitését. Az
igényld kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irasbeli igényét az
altala irt igénylési formaban nyujthatja be. Az Info tv. 29. § (1b) bekezdésében foglaltak alapjan:
amennyiben az adatkérd nem adja meg nevét, nem természetes személyigényld esetén a
megnevezEesét, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szadmdara az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tdjékoztatas és értesités megadhatd, a Gazdasagi Hivatal nem koteles eleget tenni az
adatkérésnek.

Az Info tv. 29. § (1a) bekezdésében foglaltak alapjan: ha az adatkérés megegyezik az azonos
adatkérd altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld adatigényléssel és az azonos
adatkorbe tartoz6 adatokban valtozas nem allt be, a Gazdaséagi Hivatal ezen adatok tekintetében
nem koteles eleget tenni az adatkérésnek.

3. A benyujtott igények teljesitése

a)

b)

d)

A szdban eldterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha

» azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

vagy az mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt. Pl Vac varos

Onkormanyzatanak honlapjan. (vac.hu)
az a Gazdasagi Hivatal. eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd.
Amennyiben a szoban el6terjesztett igény szoban nem valaszolhatdé meg, az igénylésrdl
feljegyzést kell késziteni és az igényl6t tajékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban kertil sor.
A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast koveté — legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliil tesz
eleget a Gazdasagi Hivatal. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszami
adatra vonatkozik, a hatdrid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithat6. Errdl az
igényl6t az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tdjékoztatni kell. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra vald hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet
eleget tenni.
Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényl6t e torvény
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egyiitt 8 napon beliil
irdsban, vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben

értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tdjékoztatni kell az igényldt arrdl, hogy — az
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igényének nem teljesitése miatt — birosaghoz fordulhat.

f) Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokair6l az adatkezeld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrol minden évben januar 31-¢éig tajékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot.

g) Az Info tv 30. § (4) bekezdése alapjan a kozérdeki adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat
megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii
igényld az igényét anyanyelvén vagy az 4ltal értett mas nyelven fogalmazza meg.

h) Az adatokat tartalmazd bizonylatokrol vagy egy résziikrdl, annak tarolasi modjatol
fiiggetlentil az igényld masolatot kaphat. A masolat elkészitéséért, az azzal kapcsolatban
felmertilt koltség mértékéig terjedden — jogszabalyban meghatarozott szempontok alapjan
koltségtérités allapithatd meg, melynek Osszegérdl az igényl6t az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell.

4. Kaoltségtérités

A Gazdasagi Hivatal az Info tv. 29. § (3), (4) és (5) bekezdésében foglaltak alapjan
fenntartja a jogot, hogy koltségtéritést allapitson meg az alabbi koltségelemek figyelembe
vételével:

a) azigényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordozd az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége,

c) ha az adatigénylés teljesitése a Gazdasadgi Hivatal. alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Osszefiiggd munkaerd-raforditas koltsége.

A Gazdasagi Hivatal az igény beérkezését kovetd 15 napon belill tajékoztatja az adatkérdt
ajanlat formajaban:

» arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv
alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras aranytalan
mértékll igénybevételével jar;

» arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmii;

» akoltségtérités mértékérdl és a dijfizetés modjarol és hataridejérdl;

» azadatkérés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl.

A koltségek ismeretében az adatigényld jogosult az adatigényléstdl elallni vagy moddositott
adatigénylést benyujtani. Ha az igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napos
hataridében kdteles az adatkezeld részére megfizetni.

Amennyiben az igényld a koltségtérités megfizetését elutasitja, az igény teljesitése megtagadhato.



A koltségtéritést a Gazdasagi Hivatal altal kidllitott szamla alapjan, atutalassal kell teljesiteni, a
befizetésen minden esetben feltiintetve az adatkérd nevét, cimét és a befizetés jogcimét, tovabba
a szamla azonositoszamat.

Az Info tv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kdvetden kell teljesiteni, az 6sszeg megfizetését kovetd 15 napon beliil.

5. Dijazas
A dijazas a kozérdekil adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl
sz0616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan keriilt meghatdrozésra.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazo bizonylat az igényld altal meg nem ismerhetd adatot pl.
személyes adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

VI. Adatvédelmi eloirasok

A Gazdasagi Hivatal

altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonosité adatok kozléséhez nem
lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd hozzaférés biztositasahoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul tordlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetok, amennyiben az igény teljesitéséhez és a masolatokért megallapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését illetve a koltségtéritést kovetoen
az igénylo személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

VII. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

A kozfeladatot ellatd szerv a feladatkorébe tartozod iigyekben — igy kiilondsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és Onkorményzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznéalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és — személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozo6an — kdteles eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

Az informaciés Onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2001. évi CXII.
torvény alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szdmara, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd ¢és
részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhatdo modon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimasolas €s a haldzati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetdveé
tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kotheto.

A kozzétételi listdkon meghatarozott adatait a Gazdasagi Hivatal., mint kozfeladatot ellato
koltségvetési szerv Vac Varos Onkorményzatinak Gazdasagi Hivatala honlapjan (www.gh-
vac.hu — ha a térvény masként nem rendelkezik —a tv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista)
kozzéteszi.

A kozzétételi listakon szerepld adatok pontos, naé)rakész ¢s folyamatos kozzétételérdl a



hivatalvezet6 gondoskodik.

A tv. 37. §-ban meghatarozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 1. mellékletét
képezi.

VIII. Jogorvoslatok

Az igénylé az Adatkezeld eljardsa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidszabadsag
Hatosaghoz fordulhat. Az igényld a kozérdekli adat megismerésére vonatkozd igény elutasitasa
vagy a teljesitésre nyitva 4ll6, vagy az Adatkezeld altal meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen
eltelte esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének feliilvizsgélata érdekében birdsaghoz fordulhat.

A pert az igény elutasitdsanak kozlésétél, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hatarid6 lejartatdél szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az Adatkezel? ellen.

Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszege miatt az igényld a Hatdsag vizsgalatanak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak elutasitasardl, a vizsgalat
megsziintetésérdl, lezarasarol szold vagy a Hatdsag értesitésének kézhezvételét kovetd harminc
napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre allo hataridé elmulasztdsa esetén
igazolasnak van helye.

A megtagadas jogszeriségét €s a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének megalapozottsagat az adatkezeldnek kell bizonyitania. A perben fél
lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatosag az igényld
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

A birosag soron kivil jar el, ha a birésag a kdzérdekii adat igénylésére iranyuld kérelemnek helyt
ad, hatarozataban az adatkezeldt a kért kozérdekli adat kozlésére kotelezi. A birdsag a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellatd
szervet a koltségtérités 6sszegének megallapitasa tekintetében 1) eljarasra kotelezheti.

Véc, 2024. januar 1.

Belencsak Agnes
Hivatalvezet6



1. szamu melléklet
ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megorzés
A kozieladatot ellato szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- €s telefaxszama, elektronikus levelcime, |A valtozasokat Az el6z0 allapot
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei kovetden azonnal torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A valtozasokat
kovetoen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetésége és az ligyfélfogadasi rend A kdzfeladatot
ellato szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
lkovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus

A valtozasokat
lkovetden azonnal

Az el6z6 allapot

levélcime) és az ligyfélfogadasi rend torlendd
A kozfeladatot ellatd szerv feliigyeleti szervének adatai Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Gsszetétele, A valtozéasokat Az eldz6 allapot
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége kovetden azonnal torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt 4llo, vagy alarendeltségében miikodd mas
lkozfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdondban allo, illetve részvételével miikodo gazdalkodo szervezet neve,
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- €s telefaxszdma, elektronikus levélcime), tevékenységi kore,
lképviseldjének neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
lkovetden azonnal

Az el6z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

Az el6z0 allapot

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- €s A valtozasokat 1 évig
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld szervének tagjai kovetden azonnal archivumban
tartasaval
Az el6z6 allapot
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitd A valtozéasokat 1 évig
jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapito hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje, honlapjanak  kovetden azonnal archivumban
elérhetésége, mitkodési engedélye tartdsaval




Az eldz6 allapot

10 A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztdség €s kiadd neve €s cime, valamint a f8szerkesztd |A valtozasokat 1 évig
neve kovetden azonnal archivumban
tartasaval
11 |A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatésagi dontései tekintetében a fellebbezés A valtozasokat Az el6z6 allapot
elbirdldsara jogosult szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld  [kdvetden azonnal 1 évig
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai archivumban
Il. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megorzés
Az el6z0 allapot
I |A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozé alapvetd A valtozéasokat 1 évig
jogszabalyok, kdzjogi szervezetszabalyozé eszkozok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy ligyrend, az kdvetden azonnal archivumban
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szovege tartasaval
2 |Az orszagos illetékességii szervek, valamint a fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellato A valtozasokat Az eldz6 allapot
szerv feladatarol, tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és angol nyelven kdvetden azonnal torlend6
3 |A helyi 6nkorményzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z6 allapot
1 évig
4 |Allamigazgatasi, 5nkormanyzati, és egyéb hatosagi tigyekben tigyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor gyakorlasdnak atruhazasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek (igazgatasi A valtozasokat Az el6z6 allapot
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapveto eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat benyujtasanak modja (helye, kovetden azonnal torlendd
ideje), tigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését segitd
utmutatok, az ligymenetre vonatkozd tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letdltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idopontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az ligyfelet terheld kotelezettségekrol
5 |A kozfeladatot ellatd szerv ltal nyujtott vagy koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatisok megnevezése, o Az el6z0 allapot
tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol adott ?.Valt,pzasokat 1 évig
; OvetOen azonnal archivumban
kedvezmények tartasaval
6 |A kozfeladatot ellaté szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az o Az ¢l6z6 allapot
adatkezelés célja, jogalapja, idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérddives adatfelvétel esetén a ?.Val‘gpzasokat 1 évig
o W1 a tnr . S . . PR . . . o .., |kovetden azonnal archivumban
kitoltendd kérddiv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény szerinti azonosito tartasaval

adatai; a kozfeladatot ellatd szerv altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei




Az elozo allapot
7 |A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, Negyedévente allrce:ﬁxg/umban
illetve a koltségtérités mértéke tartasaval
8 |A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az allampolgari kdzremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi Ilz;‘x_.vélt,pzésokat | IIAZ' el6z0 allapot
szabdlyai, a testiileti szerv liléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, tilésének jegyzokonyvei, illetve ovetoen azonna ar(e:ﬁ\g/umban
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza tartasaval
Torvény eltérd Az el6z0 allapot
. e . . . 1z _ - . tvoicals_ rendelkezése 1 évig
9 A t(.).rveyy alapJ‘an’kozz?t,eefldo Jogs’z‘abalyt(?'rve‘zetelf és kapcsolS)Q(’) d‘olfumer‘l‘EuTnok, a helyi dnkormanyzat képviseld hianyaban a benyiitas jrchivumban
testiiletének nyilvanos iilésére benyjtott eldterjesztések a benyujtas idopontjatol idépontjat kovetdoen  ftartasaval
azonna
10 [A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, kozlemények Legalabb 1 évig
Folyamatosan archivumban
tartasaval
Az el6z0 allapot
I 1A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk Folyamatosan ;rgﬁ%u mban
tartdsaval
12 |A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, ellendrzések nyilvanos A vizsgalatrol sz0l6 [Az el6z0 allapot
meodllapitasai jelentés megismerését |1 évig
gatlap kovetden archivumban
haladéktalanul tartasaval
13 |A koézérdekii adatok megismerésére iranyulé igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Negyedévente Azlel%;fi allapot
elérhetdsége, az informacios jogokkal foglalkozo személy neve forlendo
Az el6z0 allapot
1417 kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapulo statisztikai adatgytijtés eredményei, Negyedévente a}lrce:ﬁxgzumban
idobeli valtozasuk tartasaval
Az el6z0 allapot
15 1A kozérdekii adatokkal kapesolatos kételezé statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai Negyedévente 1 evig
P g archivumban
tartdsaval
Az el6z0 allapot
16 |Azon kozérdekii adatok hasznositésara iranyuld szerzédések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellato szerv az egyik Negyedévente ;rce:;]li%u mban
Az el6z0 allapot
17 A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1€vo kozérdeki adatok felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo6 altalanos ?'Valtﬂozasokat 1 évig
g , Ovetben azonnal archivumban
szerzOdési feltételek tartasaval
18 |A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilonds és egyedi kdzzétételi lista A valtozasokat Az el6z0 allapot
kovetden azonnal torlendd




19

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény szerint Gijrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kozadatok listaja a rendelkezésre allo formatumok megjeldlésével, valamint a kozfeladatot
ellato szerv kezelésében levo, a kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény szerint Gjrahasznosithato kozadat
tipusokrol vald tajékoztatas, a rendelkezésre allo formatumok megjeldlésével

A valtozasokat kovetod
15 napon beliil

Az eldz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

20

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzédési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

21

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok ujrahasznositas céljabol torténd rendelkezésre bocsatasaért
fizetendd dijak altaldnos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo tényezdkkel egyiittesen

A valtozasokat kdvetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendd

22

A kodzadatok ujrahasznositasarol sz616 torvény szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z06 allapot
torlendd

23

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a kdzadatok ujrahasznositasardl szo616 torvény szerint kotott kizardlagos
jogot biztositd megallapodasok szerzddo feleinek megjeldlése, a kizarolagossag idOtartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb 1ényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z0 allapot
torlendd

24

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a kozadatok Gjrahasznositasarol szolo torvény szerint a kulturélis kozadatok
digitalizalasara kizarolagos jogot biztosité megallapodasok szovege

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z0 allapot
torlendd

25

A kozadatok ujrahasznositasardl sz6l6 torvény szerinti azon jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkoz,
kozszolgaltatasi szerzddés vagy mas kotelezo erdvel bird dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozés), amely az ujrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathatd kdzadat gytijtésével, eldallitdsaval,
feldolgozasaval és terjesztésével Osszefiiggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl vald fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat kdvetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendd




lll. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerinti beszamoloja

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozzetételt
kovetd 10 évig

megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszidba adasra vonatkozo szerzddések megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést koto felek neve, a szerz6dés
¢értéke, hatarozott idére kotott szerzodés esetében annak idGtartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
¢s biztonsagi céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIII.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotott szerzédések adatai
kivételével. A szerzOdés értéke alatt a szerzddés targyaért kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tligylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb idétartamra kotott -
szerzOdéseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz8do féllel kotott azonos targyt szerz6dések értékét egybe kell szamitani

A kiilon
jogszabalyban
A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és személyi juttatasaira vonatkozo Osszesitett adatok, Negyedévente meghatarozott
illetve Osszesitve a vezetdk és vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és rendszeres juttatisai, valamint ideig, de legalabb
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatdsok fajtaja és mértéke 0sszesitve 1évig
archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az llamhéztartasrol szol6 torvény szerinti koltségvetési tamogatasok A dontés A kozzetetelt
kedvezményezettjeinek nevére, a tdmogatas céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatdsi program megvaldsitasi helyére | meghozatalat kovetd kovetd 5 évig
vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel eldtt a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a hatvanadik napig
kedvezményezett lemond
Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznéalasaval, az allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd gazdalkodassal Adontes A kozzétételt
Osszefiiggd, 6tmillio forintot elérd vagy azt meghaladé értékili arubeszerzésre, €pitési beruhazasra, szolgéltatés hma?[%gggghil?lgg?g 0 ksvetd 5 évig




A kiilon
jogszabalyban
A koncessziorol sz6lo torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok adatai, az Negyedévente meghatarozott
elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat eredménye) ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
A kiilon
A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellataséara (igy kiilondsen egyesiilet tdimogatasara, foglalkoztatottai Negyedévente jogszabalyban
szakmai ¢s munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis, meghatarozott
szocialis €s sporttevékenységet segitd szervezet tdimogatasara, alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefiiggd ideig, de legalabb
kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghalado kifizetések 1 évig
, Legalabb 1 évig
Az Eurdpai Uni6 tdmogatasaval megvalosulo fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé szerz6dések Negyedévente archivumban
tartasaval
. Legalabb 1 évig
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott szerzoédésekrol) Negyedévente archivumban
tartasaval




