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Vac Viros Onkormanyzat Gazdasagi Hivatala
2600 Vac, Marcius 15. tér 11.

Kozérdekii adatok megismerésére iranyulo kérelmek intézésének,
tovabba a kotelezoen kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendje

Ervényes: 2026. jalius 15.




Az informacids dnrendelkezési jogrdl €s az informacidszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL térvény
30. § (6) bekezdés, valamint az dllamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak elirasai alapjan Vac Varos
Onkorményzatanak Gazdasagi Hivatalanal a kozérdeki(i adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezéen koézzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendje az

aldbbiakban keriil meghatarozasra.

L. A Szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekli adatok megismerésére iranyul6 kérelmek
intézésének-, tovabba a kételezOen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rend;jét.

I1. A szabalyzat hatdlya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Gazdasagi Hivatal
» Kkezelésében lévd kozérdekl adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok,
valamint munkavallaldinak kézérdekbol nyilvanos adata (tovabbiakban
egylitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabba
» hataskore és illetékessége szerint kezelésében allo kozérdekt adatok
kozzétételénél.

III.  Ertelmezé rendelkezések
E szabdlyzat alkalmazasa soran:

érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy - kozvetlenil vagy
kdzvetve - azonosithato természetes személy;

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhatd adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatb6l levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés;

kozérdekii adat: az éallami vagy helyli onkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére
vonatkoz6 vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma
ald nem es6, barmilyen médon vagy formdban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetlentil
kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyliyjteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskérre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjed6 értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést szabalyozéd jogszabalyokra,
valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerz6désekre vonatkozo adat;

kozérdekbél nyilvanos adat: a kozérdek(i adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet0ségét vagy hozzaférhet6vé tételét torvény
kézérdekbdl elrendeli;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd

szervezet, aki vagy amely oOndalléan vagy mésokkal egyiitt az adat kezelésének céljat

meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)vonatkozéd dontéseket
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meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy killondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvdnossdgra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint
a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

nyilvinossagra hozatal: az adat barki szamara tortén6 hozzaférhetove tétele;
adatillomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 6sszessége;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval,

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely szerz0dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan kotott
szerzddést is - adatok feldolgozasat végzi;

adatfelel6s: az a kozfeladatot ellato szerv, amely az elektronikus tUton kotelezéen kdzzéteendd
kézérdeki adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkodése soran ez az adat keletkezett;

adatkozl6: az a kozfeladatot ellatoé szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kézz¢ az
adatot - az adatfelel6s altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

IV. A kozérdeki adatok megismerésének altalanos szabalyai

A Gazdasagi Hivatal, mint jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellato koltségvetési
szervnek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdekli adatot és kozérdekbol
nyilvanos adatot — a 2011. évi CXIIL. toérvényben meghatarozott kivételekkel — erre iranyulo
igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekli adatok megismerésének 4ltalanos szabélyait a 2011. évi CXIL torvény
(tovabbiakban Info tv.) 26. -27. §-a rogziti.

V. A kozérdekii adatok, valamint a kézérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyul6 igény (tovabbiakban: igény) és intézése

1. Az igény benytjtisa:

A kozérdekti, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irdnt
» szoban
» firasban
» elektronikus tton, barki igényt nyujthat be.
A 2011. évi CXII. torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan a koézérdekbol nyilvanos

adatok megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkoz6 rendelkezéseket kell
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alkalmazni.
2. Az igény benyujtiasinak helye és modja
a) Szoébeli igények benyujtasa

» személyesen: a Gazdasagi Hivatal . 2600 Vac, Marcius 15. tér 11.
minden munkanap 8.00-12.00 6rakozott,

b) Irésbeli igények benytijtasa

» postai uton: a hivatalvezetének cimzett levélben, cim: a Véc Véros
Onkorményzatanak Gazdasagi Hivatala., 2600 Vac, Marcius 15. tér 11.

c) Elektronikus tton torténé igények hivatalvezeto@ghvac.hu e-mail cimre  megkiildve

Az igényelt adat részletes €s egyértelmili megjelolése eldsegiti az igény pontos teljesitését. Az
1igényld kdzérdekl adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozd irasbeli igényét az
altala irt igénylési formaban nyujthatja be. Az Info tv. 29. § (1b) bekezdésében foglaltak alapjan:
amennyiben az adatkér6 nem adja meg nevét, nem természetes személyigénylé esetén a
megnevezését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigényléssel kapcsolatos
barmely tajékoztatas és értesités megadhatd, a Gazdasagi Hivatal nem kételes eleget tenni az
adatkérésnek.

Az Info tv. 29. § (la) bekezdésében foglaltak alapjan: ha az adatkérés megegyezik az azonos
adatkérd altal egy éven beliil benytjtott, azonos adatkérre irdnyulé adatigényléssel és az azonos
adatkdrbe tartozé adatokban valtozas nem allt be, a Gazdasagi Hivatal ezen adatok tekintetében
nem koteles eleget tenni az adatkérésnek.

3. A benyijtott igények teljesitése

a) A szdban elterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
» azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamdra kielégitd,
vagy az mas modon jogszerlien mar nyilvanossagra keriilt. P1 Vac véros
Onkormanyzatanak honlapjan. (vac.hu)

b) az a Gazdasagi Hivatal. eljaraséra, hataskdrére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozé
altalanos tajékoztatassal teljesithets.

c) Amennyiben a szoban eloterjesztett igény szoban nem valaszolhaté meg, az igénylésrél
feljegyzést kell késziteni és az igényldt tdjékoztatni kell arrdl, hogy igényének teljesitésére
irasban kertl sor.

d) A kézérdekt adat, kézérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyulo igénynek a tudomasra
jutast kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 30 napon beliill tesz eleget a
Gazdasdgi Hivatal. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik, a hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az igénylét az
igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell. Az adatigénylést nem lehet
elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget tenni.

e) Az igény teljesitésének megtagadasardl, annak indokaival, valamint az igényl6t e térvény
alapjan megilleté jogorvoslati lehet6ségekrol vald tdjékoztatassal egyiitt 8 napon beliil
irasban, vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozslte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. Az értesitésben tdjékoztatni kell az igényl6t arrdl, hogy — az

igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.
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f) Az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitdsok indokair6l az adatkezeld nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakr6]l minden évben januar 31-éig t4jékoztatja a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagot.

g) Az Info tv 30. § (4) bekezdése alapjan a kozérdekii adat, kozérdekbél nyilvanos adat
megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvii
igénylo az igényét anyanyelvén vagy az altal értett mas nyelven fogalmazza meg.

h) Az adatokat tartalmazd bizonylatokrdl vagy egy résziikrdl, annak tarolasi modjatol
fiiggetleniil az igényl6 masolatot kaphat. A masolat elkészitéséért, az azzal kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig terjedden — jogszabalyban meghatérozott szempontok alapjan
koltségtérités allapithatd meg, melynek Osszegérfl az igénylét az igény teljesitését
megel6zden tdjékoztatni kell.

4. Koltségtérités

A Gazdaséagi Hivatal az Info tv. 29. § (3), (4) és (5) bekezdésében foglaltak alapjan fenntartja
a jogot, hogy koltségtéritést allapitson meg az alabbi koltségelemek figyelembe vételével:

a) azigényelt adatokat tartalmazoé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége,

c) ha az adatigénylés teljesitése a Gazdasagi Hivatal. alaptevékenységének ellatasahoz
sziikséges munkaeréforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével 6sszefliggd munkaerd-raforditds koltsége.

A Gazdasagi Hivatal az igény beérkezését kévetd 15 napon beliil tjékoztatja az adatkérét ajanlat
forméajaban:

» arrdl, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdé szerv
alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges munkaeréforras aranytalan
mértéki igénybevételével jar;

» arrdl, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész
jelentds terjedelmi;

> a koltségtérités mértékérdl és a dijfizetés modjarol és hataridejérol;

> azadatkérés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl.

A koltségek ismeretében az adatigényld jogosult az adatigényléstél elallni vagy mddositott
adatigénylést benytjtani. Ha az igénylé az igényét fenntartja, a koltségtéritést 15 napos
hataridében kételes az adatkezel6 részére megfizetni.

Amennyiben az igénylo a koltségtérités megfizetését elutasitja, az igény teljesitése megtagadhato.




A koltségtéritést a Gazdasagi Hivatal altal kiallitott szamla alapjan, atutaldssal kell teljesiteni, a
befizetésen minden esetben feltiintetve az adatkérd nevét, cimét €s a befizetés jogcimét, tovabba
a szamla azonositdszamat.

Az Info tv. 29. § (4) bekezdése alapjan az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetben kell teljesiteni, az 6sszeg megfizetését kvetd 15 napon beliil.

S. Dijazas
A dijazés a kozérdeki adat irdnti igény teljesitéséért megéllapithaté koltségtérités mértékérdl
sz0616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben foglaltak alapjan keriilt meghatarozasra.

Ha a kozérdekd adatot tartalmazo bizonylat az igényl6 altal meg nem ismerheté adatot pl.
személyes adatot tartalmaz, a médsolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.

VI. Adatvédelmi eldirasok

A Gazdasagi Hivatal

altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd adatok kézléséhez nem
lehet kotni. Az elektronikusan kdzzétett kozérdek(i adatokhoz torténd hozzaférés biztositdsdhoz
személyes adat csak annyiban kezelhetd, az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kévetden haladéktalanul t6rdlni kell.

Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatds esetén az adatigényld személyazonosité adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az igény teljesitéséhez €s a mdsolatokért megéllapitott
koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését illetve a koltségtéritést kovetoen
az igénylé személyes adatait haladéktalanul torélni kell.

VII. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozd ligyekben — igy kiilondsen az allami és
Onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtdsara, az allami és onkorméanyzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplék, a
maganszervezetek és — személyek részére kiilonleges vagy kizarélagos jogok biztositasara
vonatkozdan — koteles el6segiteni €s biztositani a kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

Az informéciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2001. évi CXII.
torvény alapjan kotelezéen kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositds nélkiil, korlatozastél mentesen, kinyomtathatd és
részleteiben is adatvesztés és torzulas nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatés, a kimasolas €s a halozati adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen kell hozzaférhetdveé
tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kézléséhez nem kothetd.

A kozzétételi listakon meghatarozott adatait a Gazdasagi Hivatal., mint kozfeladatot ellatd
koltségvetési szerv Vac Varos Onkormanyzatanak Gazdasagi Hivatala honlapjan (www.gh-
vac.hu — ha a térvény masként nem rendelkezik —atv. 1. melléklete szerint (kozzétételi lista)
kozzéteszi.

A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, nagrakész és folyamatos kozzétételérdl a



hivatalvezet6 gondoskodik.

A tv. 37. §-ban meghatdrozott altalanos kozzétételi lista jelen szabalyzatunk 1. mellékletét
képezi.

VIII. Jogorvoslatok

Az igénylé az Adatkezel6 eljarasa miatt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatdsaghoz fordulhat. Az igényl6 a kozérdekii adat megismerésére vonatkozo igény elutasitasa
vagy a teljesitésre nyitva allo, vagy az Adatkezel6 4ltal meghosszabbitott hataridé eredménytelen
eltelte esetén, valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megéllapitott
koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat.

A pert az igény elutasitisdanak kozlésétdl, a hatdridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkoz6 hatarid6é lejartatol szamitott harminc napon beliil kell
meginditani az Adatkezel6 ellen.

Ha az igény elutasitasa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités
Osszege miatt az igénylé a Hatésdg vizsgalatdnak kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal
bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi vizsgalatdnak elutasitdsdrol, a vizsgalat
megsziintetésérdl, lezarasarol sz616 vagy a Hatosag értesitésének kézhezvételét kovetd harminc
napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre 4ll6 hataridé elmulasztisa esetén
igazolasnak van helye.

A megtagadas jogszerliségeét és a megtagadas indokait, illetve a mésolat készitéséért megallapitott
koltségtérités tsszegének megalapozottsagat az adatkezelonek kell bizonyitania. A perben fél
lehet az is, akinek egyébként nincs perbeli jogképessége. A perbe a Hatésag az igényld
pernyertessége érdekében beavatkozhat.

A birdsag soron kiviil jar el, ha a birdsag a kézérdekii adat igénylésére irdnyuld kérelemnek helyt
ad, hatdrozatdban az adatkezeldt a kért kozérdek(i adat kozlésére kitelezi. A bir6sdg a masolat
készitéséért megallapitott koltségtérités Osszegét megvaltoztathatja, vagy a kozfeladatot ellato
szervet a koltségtérités sszegének megallapitasa tekintetében 1j eljarasra kotelezheti.

Vac, 2026. julius 15.

(W YA

intér Zoltan Andras
Hivatalvezetd




ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Megorzés
A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, |A valtozasokat Az el6z6 allapot
honlapja, tigyfélszolgalatanak elérhetdségei k&vetden azonnal torlendd

A kizfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek megjelolésével, az egyes szervezeti egységek
feladatai

A valtozasokat
Ovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezet6 neve, elérhet6sége és az tigyfélfogadasi rend A kozfeladatot
ellato szerv vezetOinek €s az egyes szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, elérhetdsége (telefon- €s
telefaxszama, elektronikus levélcime)

A valtozasokat
kévetden azonnal

[T

Az el6z0 allapot
torlendd

A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége (telefon- €s telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

A kozfeladatot ellaté szerv felligyeleti szervének adatai Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, Osszetétele,
tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége

A valtozasokat
Ikﬁvet('ien azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feltigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy alarendeltségében miik6dé mas
lkézfeladatot ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban meghatérozott adatai

valtozasokat
Ovetben azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

[T

Az el6z6 allapot

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi tulajdondban 4llo, illetve részvételével miikodé gazdalkodd szervezet neve, A valtozasokat 1 évig
székhelye, elérhetdsége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore, kévetden azonnal archivumban
lképviseldjének neve, a kozfeladatot ellatod szerv részesedésének mértéke tartasaval

Az el6z6 allapot
A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kézalapitvanyok neve, székhelye, elérhetOsége (postai cime, telefon- és A valtozasokat 1 évig
telefaxszama, elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld szervének tagjai kovetden azonnal archivumban

tartasaval

Az el6z0 allapot
IA kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kéltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési szervet alapitod A valtozasokat 1 évig
jogszabaly megjeldlése, illetve az azt alapité hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd okirata, vezet6je, honlapjanak  kdvetéen azonnal archivumban
elérhetdsége, miikodési engedélye tartasaval




adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal - alaptevékenysége keretében - gytijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

10 |A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok nP\je, a szerkesztdség €s kiad6 neve és cime, Valargint a foszerkeszté |A valtozasokat 1 évig
neve kévetden azonnal archivumban
tartasaval
11 |A kozfeladatot ellatéd szerv felettes, illetve feliigyeleti szervének, hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés A valtozasokat Az el6zo allapot
elbiralasara jogosult szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlé |kdvetden azonnal 1 évig
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai archivumban
IIl. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megoérzés
Az el6z0 allapot
1A kozfeladatot ellaté szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre vonatkozo alapvetd A valtozasokat 1 évig
jogszabélyok, kbzjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a szervezeti és miikodési szabalyzat vagy tigyrend, az kdvetden azonnal archivumban
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes szdvege tartasaval
2 Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellato A valtozasokat Az el6z6 allapot
szerv feladatardl, tevékenységérol szolo tajékoztaté magyar és angol nyelven kévetben azonnal torlendd
3 |A helyi 5nkorményzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z0 allapot
1 évig
4 |Allamigazgatasi, nkormanyzati, és egyéb hat6sagi tigyekben iigyfajtanként és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkez6 szerv megnevezeése, hataskor gyakorlasanak atruhazéasa esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezese,
illetékesség@ ter"iilete, az ligyintézeshez sziikséges df)kumentumok, ol‘cményok, eljarasi illetckek (igazgatasi . A valtozasokat Az elz6 allapot
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd irat benytjtasanak modja (helye, kovetden azonnal torlendd
ideje), ligyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési hatarido), az tigyek intézését segitd
Utmutatok, az igymenetre vonatkozo tajékoztatds és az ligyintézéshez hasznalt letdltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése, idépontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolodé jogszabalyok
jegyzeke, tajékoztatas az ligyfelet megilletd jogokrol és az tigyfelet terhelo kotelezettségekrol
5 |A kozfeladatot ellato szerv dltal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott kdzszolgaltatasok megnevezése, O — ?Z, el6z6 allapot
= j . o i : 4 £ v ol ow s . valtozasoka evig
tartalma, a kozszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért fizetend6 dij mértéke, az abbol adott IBvaiBan ssontal e B -
kedvezmények tartasaval
6 |A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott adatbézisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai (név, formatum, az — Az el6z0 allapot
adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az érintettek kére, az adatok forrasa, kérdéives adatfelvétel esetén a A valtozasokat 1 évig
o A : - : : A - ot . ... |kovetden azonnal archivumban
kitoltendd kérd6iv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd tartasaval




A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége,

INegyeaevente

1 evig

X T archivumban
illetve a koltségtérités mértéke tartisaval
8 |A testiileti szerv dontései eldkészitésének rendje, az dllampolgari kézremiltkodés (véleményezés) modja, eljarasi ?.vélt’pzésokat i ii\Z, el6zo allapot
szabalyai, a testiileti szerv iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének jegyzokonyvei, illetve ~ [<OVetoen azonna arg;g\g/mn ban
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza tartasaval
Tﬁrgéixll(y eltérd ?Z' el6z06 allapot
- r 4 ar r o 4 I3 r 4 % LT 4 x "’_ I'en e ezese evlg
9 A tC:t.I'VGII]y alap]_an ’kozzlc.ett,ae{ldo Jogs'z_abalytcirve'zetek’ ¢s kapcsolcr:).d? d-olfumet-l{;ufnok, a helyi 6nkorméanyzat képviseld hi#nyiban a benyiijtés [prohivumban
testiiletének nyilvanos iilésére benytjtott eléterjesztések a benytjtas idépontjatdl idépontjat kdvetden ftartaséval
azonna
10 |A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, kozlemények Lefi’l&:lébb I évig
Folyamatosan archivumban
tartasaval
Az eloz0 allapot
11|A kozfeladatot ellato szerv altal kifrt palyazatok szakmai leirasa, azok eredményei és indokolasuk Folyamatosan érggi \g/umban
tartasaval
12 |A kozfeladatot ellaté szervnél végzett alaptevékenységgel kapesolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos A vizsgalatrdl szolo [Az eldz0 allapot
I elentés megismerését |1 évig
e Ovetden archivumban
haladéktalanul tartasaval
13 |A kézérdekii adatok megismerésére irdanyuld igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti egység neve, Negyedévente Az elozo allapot
elérhet8sége, az informacids jogokkal foglalkozd személy neve torlendd
' Az el6z0 allapot
14 1A Kozfeladatot ellato szerv tevékenységére vonatkozd, jogszabalyon alapulé statisztikai adatgytijtés eredményei, Negyedévente ;rgl‘ﬁg .
idobeli valtozasuk tartisaval
] Az eldz6 allapot
15 |A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo adatai Negyedévente érgl‘g%umban
tartasaval
] . Az €l0z6 allapot
16|Az0n kézérdekii adatok hasznositésara iranyuld szerzodések listaja, amelyekben a kozfeladatot ellaté szerv az egyik Negyedévente Ellrgﬁi%u sl
szerz0do 1€l tartisaval
i - i zikz el6z6 allapot
; i3 - T— P " - — A— valtozasokat évig
A ko%’fe!afiatot,ellato szerv kezelésében 1évo kozérdekll adatok felhasznaldsara, hasznositasara vonatkozo altalanos kil iBen ol el s
szerzOdési feltételek tartasaval
18 |A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozd kiilonds és egyedi kozzétételi lista A valtozasokat ?2131%2,53 allapot
orlendd

[kéivetﬁen azonnal




19

A kozteladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kiizadatok Ujrahasznositasarol szolé torvény szeril'Stl Ujrahasznositas
céljara elérhetd kulturalis kézadatok listdja a ren. Akezésre allo formatumok megjeltlésével, va. hint a kozfeladatot

ellatd szerv kezelésében levd, a kbzadatok ujrahasznositasardl szolo torvény szerint ijrahasznosithaté kdzadat
tipusokrol valé tajékoztatas, a rendelkezésre allé formatumok megjeltlésével

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

IAZ €10Z0 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

20

A 19. sor szerinti kézadatok és kulturalis kozadatok Gjrahasznositdsara vonatkozé ltaldnos szerzddési feltételek
elektronikusan szerkeszthetd valtozata

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendo

Az el6z6 allapot

211A 19. sor szerinti kizadatok és kulturalis kézadatok ujrahasznositas céljabol torténé rendelkezésre bocsatasaért ?SVI?;;%ZI?]SD%%} kvetd térlendd
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd tényezdkkel egylittesen
Az el%zé allapot
22 " e TS QU TR g Y : A valtozasokat kovetd torlendd
A k6zadatok Ujrahasznositasarol sz6l6 torvény szerinti jogorvoslati tdjékoztatas 15 napon belitl
Az el6z6 allapot
23 A valtozasokat kovetd [torlendd

A kozfeladatot ellaté szerv altal megkotott, a kozadatok Gjrahasznositasardl sz616 torvény szerint kotott kizardlagos
jogot biztositd megéllapodasok szerz6dé feleinek megjeldlése, a kizarélagossag idétartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyeéb lényeges elemeinek megjelolése

15 napon bell

24

A kozfeladatot ellaté szerv altal kitott, a kézadatok tjrahasznositasarol szolé térvény szerint a kulturalis kdzadatok
digitalizalasara kizarolagos jogot biztosité megallapodasok szovege

A valtozasokat kovetd
15 napon belill

Az el6zo allapot
torlendd

25

A kbzadatok wijrahasznositasardl szolo térvény szerinti azon jogszabaly, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas kotelezo erdvel biréo dokumentum (vagy az annak elérhetdségére mutato
hivatkozas), amely az jrahasznositas céljabdl rendelkezésre bocsathato kozadat gylijtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével dsszefiiggd koltségek jelentds részének sajat bevételbdl vald fedezését irja eld a
kozfeladatot ellaté szerv részére

A valtozasokat kdvetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot
torlendd




. Gazdalkod asi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

A kozfeladatot ellato szerv éves koltségvetése, szamviteli térvény szerinti beszamoldja

A valtozasokat
kovetden azonnal

A kozzétételt
kovetd 10 évig

megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon vagy vagyoni értéki jog atadaséra, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd szerzOdések megnevezeése (tipusa), targya, a szerzodést kito felek neve, a szerzddes
értéke, hatarozott iddre kotott szerzodés esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
s biztonsagi céla beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a kézbeszerzésekrdl szo6lo 2015. évi CXLIIL
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az azok eredményeként kotott szerzédések adatai
kivételével. A szerzOdés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott - altalanos forgalmi add nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes {igylet esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az idészakonként visszatéro - egy évnél hosszabb idétartamra kotott -
szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel kotott azonos targyl szerz6dések értékét egybe kell szamitani

A kiilon
jogszabalyban
A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak 1€tszamara és személyi juttatasaira vonatkozo 9sszesitett adatok, Negyedévente meghatarozott
illetve Osszesitve a vezetdk €s vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, €s rendszeres juttatdsai, valamint ideig, de legalabb
koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtija €s mértéke Osszesitve 1évig
archivumban
tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal nytjtott, az allamhdaztartasrol sz616 torvény szerinti kéltségvetési timogatasok A dontés A kozzetetelt
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas céljara, 6sszegére, tovabba a timogatési program megvaldsitasi helyére | meghozataldt kovetd kovetd 5 évig
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel el6tt a koltségvetési tAmogatast visszavonjak vagy arrél a hatvanadik napig
kedvezményezett lemond
Az 4llamhaztartas pénzeszkozei felhaszndlasaval, az 4llamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténéd gazdalkodéssal Adontes |A kozzétételt
Osszefliggd, 6tmilli6 forintot elérd vagy azt meghalado értékii d&rubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas lr&i%hagggg?(lg;g?gv e kovetd 5 évig




jogszabalyban
A koncesszioroél szo616 torvényben meghatarozow .)yilvénos adatok (palyazati kiirdsok, palyazoxw .liatai, az Negyedévente meghatarozott
elbiralasrol készitett emlékeztetSk, palyazat eredménye) ideig, de legalabb
1 évig
archivumban
A kiilon
A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet timogatasara, foglalkoztatottai Negyedévente jogszabalyban
szakmai és munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturélis, meghatarozott
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara, alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokkal 6sszefiiggé ideig, de legaldbb
kifizetésre) forditott, 5tmilli6 forintot meghaladé kifizetések 1 évig
- Legalabb 1 évig
Az Eurdpai Unid tdmogatasaval megvaldsuld fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozé szerz6dések Negyedévente archivumban
tartasaval
. Legalabb 1 évig
Ko6zbeszerzési informaciok (éves terv, Gsszegzés az ajanlatok elbirdldsarol, a megkotott szerzédésekrdl) Negyedévente archivumban
tartasaval







